
GUÍA PARA LA GRADUACIÓN - MAESTRÍA

Subcomité Académico de Campo de 
Conocimientos de Ingeniería de 

Sistemas (SACC-IS)
Sinodales

INICIO

ESTUDIANTE

El alumno cursa sus actividades de acuerdo al plan de 
estudios

¿Terminó los 72 
créditos?

El alumno  tiene al menos 72 créditos y cubrió las 
actividades obligatorias de su curricula de acuerdo al plan 

de estudios

  Solicita clave de acceso para la actualización de 
información personal e inicia proceso de titulación

(A1 y P1)

  Selecciona modalidad de titulación

¿Selección de tesis?

Sí

No

 Registra tutor y título de tesis, autorización de examen de 
grado y seleccionar modalidad e integración de jurado 

(P2)

¿Los sinodales son 
parte del programa?

La modalidad de titulación 
puede ser: examen general 
de conocimientos, informe 
de investigación o artículo

No

Sí

 Determina el procedimiento de titulación y duración

CV (máximo 4 hojas) y formato de registro de los sinodales 
externos

NOTA:
Los formatos se llenarán en línea

No, solicita y entrega
formatos al SAAC

 Reciben notificación como miembro de jurado y 
formato de voto aprobatorio

Inicia el proceso para la revisión de la tesis 
30 días hábiles para la emisión del voto:

Aprobatorio
No aprobatorio

Recibe documento (P2)  para su revisión y firma de 
autorización

Sí

Entrega copia de la tesis a los sinodales para su revisión

Pregunta si están autorizados los trámite a la OGG (Oficina 
de gestión de grado)

Oficina de Comité de Grado (OCG)

Proporcionan el aviso de autorización

¿La mayoría de los votos 
son aprobatorios?

Integra el expediente de 
acuerdo al formato de 

documentación requerida 
(P2):

Alumnos->Tramites de 
maestría->Procedimiento 

para la obtención del grado 
de Maestro modalidad Tesis 

(Secc. XIV) R1

Consulta con el 
motivo con el sinodal 

(el sinodal puede 
cambiar su voto 
aprobatorio una 
vez hechos los 

cambios solicitados en 
la tesis)

No

Sí

Consultar y realiza los pagos correspondientes
P2: Alumnos->Trámites de maestría-> Procedimiento para 

la obtención del grado de Maestro modalidad Tesis 
(Secc. V y XII) 

NOTA:
 La cédula profesional es un pago 

que se puede omitir

 Recibe expediente completo sin 
excepción en la Oficina de Gestión de Grado (OGG) -

Sección  escolar
Entrega expediente completo

Recibe notificación parte de la oficina de 
gestión de grado (A2)

Acuerda y propone fecha de 
realización de examen de 
grado con los sinodales,
4 días hábiles después de 

recepción de notificación de 
correo por parte de la OGG

Reagenda fecha de 
examen de grado

¿La OGG aprobó la 
fecha propuesta?

No

Sí

Acordar con los sinodales si requieren 
la tesis impresa

Realización del examen de grado

NOTA:  
1. Cuando un examen de grado no se vaya a llevar a cabo 

en los salas de exámenes de la Facultad de Ingeniería
(Edificio Bernardo Quintana), será responsabilidad del 

sustentante reservar las salas o salones en la dependencia 
donde se realizará el examen.

2. Para todos los exámenes de grado, será necesario que el 
Secretario del jurado recoja las actas antes de iniciar el 

examen correspondiente.

FIN
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