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Nombre oficial (completo) de

la dependencia

1.

Nombre del responsable a la

que deberá dirigirse la carta,

incluyendo el título (Ing.,  Dr.,

M. en C., etc.)

2.

Cargo en la dependencia3.

Una vez enviado el correo de  tu solicitud
recibirás tu Carta de Presehntación en un plazo
de  6 días hábiles (Lunes a Viernes), revisa que
todo este debidamente firmado, sellado y sin
errores ortográficos.

3
ASUNTO: Tu número de
cuenta, un guión bajo y  
“Carta de Presentación”, tal
como se muestra en el
ejemplo.

CUERPO DEL CORREO: A
manera de lista escribir: 

Nombre completo 1.
Número de cuenta2.
Clave de carrera,3.
Semestre en el que se
envía el correo

4.

Trámite: Carta de
Presentación

5.

Nombre completo
(oficial) de la
dependencia

6.

Nombre completo y el
cargo del responsable

7.

Adjunta los siguientes
archivos

Historial académico
Actualizado obtenido
del DGAE-SIAE
Página de datos del
programa a obtenido del
SIASS en PDF

ss.dimei@ingenieria.unam.edu

Cuando tengas la información,
solicita la carta de presentación al
correo, siguiendo el formato del
paso 3

https://www.siass.unam.mx/

Ingresa al SIASS para obtener nombre
y cargo del responsable del programa
de Servicio Social, así como el
nombre de la dependencia

SERVICIO SOCIAL
CARTA DE PRESENTACIÓN

DATOS

EJEMPLOEJEMPLOEJEMPLO
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Ing. Luis Daniel Bolaños Acevedo
Coordinador de Servicio Social DIMEI

Centro de Ingeniería Avanzada, Oficina 312
Tel: 556229981 ext. 535

Horario de atención: Martes y Jueves 9:00 a 12:00 hrs.


