
la dependencia

1.Nombre oficial (completo) de

que deberá dirigirse la carta,

incluyendo el título (Ing., Dr.,

M. en C., etc.)

2.Nombre del responsable a la

3.Cargo en la dependencia

3

ASUNTO: Tu número de

cuenta, un guión bajo y

“Carta de Presentación”, tal

como se muestra en el

ejemplo.

CUERPO DEL CORREO: A

manera de lista escribir:

1. Nombre completo

2. Número de cuenta

3. Clave de carrera,

4. Semestre en el que se

envía el correo

5. Trámite: Carta de

Presentación

6. Nombre completo

(oficial) de la

dependencia

7. Nombre completo y el

cargo del responsable

Adjunta los siguientes

archivos

Historial

Actualizado

académico

obtenido

del DGAE-SIAE

Página de datos del

programa a obtenido del

SIASSen PDF

ss.dimei@ingenieria.unam.edu

2

Cuando tengas la información,

solicita la carta de presentación al

correo, siguiendo el formato del

paso 3

1

Ingresa al SIASS para obtener nombre

y cargo del responsable del programa

de Servicio Social, así como el

nombre de la dependencia

https://www.siass.unam.mx/

SERVICIOSOCIAL
CARTADEPRESENTACIÓN

DATOS

EJEMPLO

4

Una vez enviado el correo de tu solicitud

recibirás tu Carta de Presehntación en un plazo

de 6 días hábiles (Lunes a Viernes), revisa que

todo este debidamente firmado, sellado y sin

errores ortográficos.

Mtro. Víctor M. Vázquez Huarota
Coordinador de Servicio Social - DIMEI 

Oficina 101

Tel: 556229980 ext. 46902

Horario de atención:

Lunes a viernes10 :00 a 14:00 hrs.

Lunes a jueves 17:30 a 19:30 hrs. y Viernes 17:30 a 19:00 hrs.

EJEMPLO 

ss.dimei@ingenieria.unam.edu 

888881243_Carta de presentación 

 

Buenos días. 

 

Le solicito por favor me extienda una carta de presentación 

con los siguientes datos:  

 Nombre del alumno 

 Número de cuenta alumno 

 Clave de la carrera 

 Trámite: Carta de presentación 

 Nombre oficial de la Dependencia 

 Nombre completo y cargo del responsable 
 

 

No olvides adjuntar los archivos 

 Historial académico 

 Programa SIASS 

mailto:ss.dimei@ingenieria.unam.edu
http://www.siass.unam.mx/

