TERMTNO DE
SERVICIO SO AL

.Concluido el periodo de 480 horas

o00 con un minimo 6 meses y maximo
‘,:,—] +dos afios. Cumpliendo los tiempos
T estipulados de entrega de tus

TR (.oc0 reportes bimestrales (formato S.S.03)

73 estos deberan ser elaborados por ti,
r —L revisados, aprobados y firmados por
1 o — |

tu jefe inmediato

Deberasadjuntaren un mismo PDFen el ordensiguiente

1. Formato S.S.01 (con firma del coordinador de Servicio
Social).

2. FormatoS.S.02(cartadeaceptacion).

3. Reportesbimestrales el nimero de reportes varia
dependedeltiempodeserviciosocial.

= 6meses deServicioSocial, 3reportes bimestrales.

« 12 meses de Servicio Social, 6 reportes
bimestrales.

+ 24 meses de Servicio Social, 12 reportes

bimestrale.
4. Formato S.S.04(cartadetérmino)

Nota: En caso de registrar tu servicio social con coordinadores
anterioresynotenerlafirmaenviarloasi.

El archivo lo deberas nombrar con tu Namero-de-cuenta_Término;

deberésenviarlo al correo ss.dimei@ingenieria.unam.edu
ASUNTO: Tu Namero de Cuenta, un guién bajo yla palabra“Término”
CUERPODELCORREO: A manera delistaescribir:

+ Nombrecompleto

¢ Namero decuenta

¢ Clavedecarrera,

+ Semestreenelqueseenvia el correo
+ Tramite: Término

Adjuntaelarchivo PDFquecreasteanteriormente.

EEMPLO
ss.dimei@ingenieria.unam.edu
888881243 _Término
Buenos dias.
Le hago entrega de los documentos para terminar mi servicio social:
e Nombre del alumno
e Numero de cuentaalumno
e Clavedelacarrera
e Tramite: Término
« Nombre oficial de la Dependencia
e Nombre completoy cargo del responsable
No olvides adjuntar el archivo con:
e SS01 (Frmado por el coordinador)
e SS02 (Cartade aceptacion)
e SS03Todos los reportes bimestrales (Frmados)
e  SS04 (Conlasfechas de la carta de aceptacion

Archivo: nimero de cuenta_Término.pdf

Una vez enviado el correo de tu solicitud y al no detectar ningtn error
daremos por terminado tu Servicio Social. Si necesita una Carta de Término
de Servicio Social puedes solicitarlo en las ventanillas.

Divisién de Ingenieria Mecanica e Industrial

Mtro. Victor M. Vazquez Huarota
Coordinador de Servicio Social - DIMEI
Oficina 101, primer piso
Tel: 556229980 ext. 46902
Horario de atencion:
Lunes a viernes10:00 a 14:00hrs.
Lunes a jueves 17:30a19:30hrs. y Viernes 17:30 a 19:00 hrs



mailto:ss.dimei@ingenieria.unam.edu

