
T É R M I N O DE 

S E R V I C I O S O C I A L

1

2
DeberásadjuntarenunmismoPDFenelordensiguiente

1. FormatoS.S.01 (con firma del coordinadorde Servicio

Social).

2. FormatoS.S.02(cartadeaceptación).
3. Reportes bimestrales el número de reportes varía

dependedeltiempodeserviciosocial.

6meses deServicioSocial,3reportesbimestrales.
12 meses de Servicio Social, 6 reportes

bimestrales.

24 meses de Servicio Social, 12 reportes

bimestrale.
4. FormatoS.S.04(cartadetérmino)

Nota:En casode registrar tu serviciosocial con coordinadores

anterioresynotenerlafirmaenviarloasí.

3
El archivo lo deberás nombrar con tu Número-de-cuenta_Término;

deberásenviarloalcorreo ss.dimei@ingenieria.unam.edu

ASUNTO:TuNúmerodeCuenta,unguiónbajo yla palabra“Término”

CUERPODELCORREO: Amanera delistaescribir:

Nombrecompleto

Número decuenta

Clavedecarrera,

Semestreenelqueseenvía el correo

Trámite:Término

Adjuntaelarchivo PDFquecreasteanteriormente.

4Una vez enviado el correo de tu solicitud y al no detectar ningún error

daremos por terminado tu Servicio Social. Si necesita una Carta de Término

deServicioSocialpuedessolicitarloenlasventanillas.

EJEMPLO

Mtro. Víctor M. Vázquez Huarota
Coordinador de Servicio Social - DIMEI

Oficina 101, primer piso

Tel: 556229980 ext. 46902 

Horario de atención:

Lunes a viernes10 :00 a 14:00 hrs.

Lunes a jueves 17:30 a 19:30 hrs. y Viernes 17:30 a 19:00 hrs

Concluido el periodo de 480 horas 

con un mínimo 6 meses y máximo 

dos años. Cumpliendo los tiempos 

estipulados de entrega de tus 

reportes bimestrales (formato S.S.03) 

estos deberán ser elaborados por ti, 

revisados, aprobados y firmados por 

tu jefe inmediato

EJEMPLO 
 

ss.dimei@ingenieria.unam.edu 

888881243_Término 
 

Buenos días. 
 

Le hago entrega de los documentos para terminar mi servicio social:  
 

 Nombre del alumno 

 Número de cuenta alumno 

 Clave de la carrera 

 Trámite: Término 

 Nombre oficial de la Dependencia 

 Nombre completo y cargo del responsable 
 

No olvides adjuntar el archivo con: 

 SS01 (Firmado por el coordinador) 

 SS02 (Carta de aceptación) 

 SS03 Todos los reportes bimestrales (Firmados) 

 SS04 (Con las fechas de la carta de aceptación 
 

Archivo: número de cuenta_Término.pdf 

Es importante tomar en cuenta que, a partir de la 

fecha de término, tienes MÁXIMO 30 días para enviar 

tu archivo al correo de Servicio Social.

mailto:ss.dimei@ingenieria.unam.edu

