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1. Docencia

Reglamento de los Comités de Carrera

Capitulo I

Disposiciones generales

Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto normar el funcio-
namiento de los Comités de Carrera de cada una de las licenciaturas
que se imparten en la Facultad de Ingenieria.

Articulo 2. Los Comités de Carrera han de coadyuvar en el esfuerzo
de una mejor formacion profesional y al logro de los objetivos gene-
rales de la Universidad Nacional Autonoma de México.

Articulo 3. Los Comités de Carrera actuaran como 6rganos de con-
sulta del Consejo Técnico y de la Direccidn de la Facultad.

Capitulo II
Objetivos

Articulo 4. Son objetivos de los Comités de Carrera:

a. Analizar los planes y programas de estudio de las carreras
que se imparten en la Facultad.

b. Formular recomendaciones concretas tanto para la elabora-
cién y actualizacidon de planes y programas de estudio y de
modelos educativos como para la implantacion, supervision
del cumplimiento y evaluacion de la eficacia de los mismos.

*Version actualizada: http://consejofi.fi-a.unam.mx/documentos_re-
lacionados/Normatividad/REGLAMENTO%20DE%20LOS%20CO-
MITES%20DE%20CARRERA %2026-03-2008.pdf
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c. Asesorar a las autoridades de la Facultad en todo lo relacio-

nado con los planes y programas de estudio de las carreras
correspondientes.

Capitulo III

Funciones

Articulo 5. Son funciones de cada Comité de Carrera:

1

. Definir el perfil del egresado de acuerdo con las condiciones

del pais y con el estado del arte de la profesion a mediano y
largo plazos, incluyendo actitudes, habilidades y conocimien-
tos necesarios.

Una vez definido el perfil del egresado, disefar a nivel ge-
neral el plan de estudios para la carrera, adecuarlo y actua-
lizarlo principalmente en los siguientes aspectos: los objeti-
vos generales del plan de estudios; los lineamientos basicos
para la revision del plan de estudios (nivel de generalidad
o especialidad, materias optativas, aspectos formativos e in-
formativos, etcétera); los temas generales para los programas
de las asignaturas; las asignaturas y los temas antecedentes
para cada asignatura, y las caracteristicas que deben reunir
tanto las clases como las practicas escolares y de laboratorio
asi como el perfil profesiografico del profesor que impartira
cada una de las asignaturas.

Proponer la(s) metodologia(s) que deba(n) emplearse para la
revision continua del plan de estudios de la carrera.

Revisar continuamente los programas vigentes de asignatu-
ras de la carrera y proponer, en su caso, los ajustes necesarios.

Supervisar el cumplimiento de los planes y programas de es-
tudio establecidos.

o



COMPENDIO DE DOCUMENTOS NORMATIVOS DE LA FACULTAD DE INGENIERIA 2015

Tolt
s

f. Solicitar a la Jefatura de la Division las facilidades de apoyos
que requiera para el cumplimiento de sus funciones.

g. Sostener, en su caso, reuniones con personas y organismos de
la Facultad y fuera de ella, para el mejor cumplimiento de sus
objetivos.

Capitulo IV

Integracién y estructura

Articulo 6. Cada Comité de Carrera estard integrado por:

— Un Coordinador que preferiblemente sera el Coordinador de la
Carrera correspondiente, y

— Un minimo de seis y maximo de doce miembros seleccionados
entre:

a. profesores distinguidos de la Facultad, incluyendo a un pro-
fesor de la Division de Ciencias Basicas, el cual debera ser
miembro de la Comision de Ciencias Basicas y a otro de la Di-
vision de Ciencias Sociales y Humanidades, el cual debera ser
miembro de la Comision de Ciencias Sociales y Humanidades;

b. profesionales externos destacados;

c. ingenieros de reciente egreso, con una trayectoria académica
sobresaliente.

En cada comité habra un minimo de uno y un maximo de tres inte-
grantes del inciso (b); del (c) habrd un minimo de uno y un maximo
de dos. Estos ultimos se escogeran entre quienes hayan egresado en
los dos ultimos afios con mencion honorifica o los mas altos prome-
dios de calificacion de la respectiva carrera.

Articulo 7. Los Comités de Carrera dependeran jerdrquicamente de
los Jefes de Division.
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Articulo 8. La designacion de los miembros del Comité, sera hecha
por el Director de la Facultad a propuesta del Jefe de Division co-
rrespondiente.
Articulo 9. Al menos cada dos afios se revisara la integracion de
los comités de carrera para ratificar y/o sustituir a cada uno de sus
miembros cuando asi convenga a la Facultad, a juicio del Director
de la misma.
Articulo 10. Cuando alguno de los miembros del Comité se encuen-
tre en la imposibilidad de cumplir con sus funciones se designara a
un nuevo miembro.
Articulo 11. El Coordinador del Comité de Carrera debera:

a. Representar al Comité ante las autoridades.

b. Dirigir las actividades del Comité.

c. Velar por la aplicacion de este Reglamento.

d. Proponer, en su caso, proyectos de reorganizacion del Comité
a su cargo.

e. Presentar los proyectos de programas de actividades relativos
al Comité a su cargo, de acuerdo con las normas existentes.

f. Coordinar sus actividades con los deméas Comités, cuando asi
se requiera para el mejor cumplimiento de los objetivos.

g. Dirigir cada una de las sesiones.

h. Decidir sobre las cuestiones de orden con sujecién a este re-
glamento.

i. Proporcionar la informacion o la cooperacion técnica que le
sea requerida por las areas de la Facultad.
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j- Recibir la solicitud de renuncia de los miembros del Comité.
Articulo 12. Los miembros de los Comités de Carrera deberan:
a. Asistir a las sesiones del Comité.

b. Participar eficazmente en el cumplimiento de las funciones
del Comité.

Capitulo V

Sesiones

Articulo 13. Los Comités de Carrera efectuaran sesiones ordinarias,
de acuerdo al calendario que para tal efecto establezcan dichos co-
mités. Asimismo, se podran celebrar las sesiones extraordinarias
que sean necesarias a juicio de la mayoria de los miembros del Co-
mité, del Coordinador del Comité, del Jefe de la Division o del Di-
rector de la Facultad.

Articulo 14. La duracion de las sesiones sera fijada por el Comité y
estard determinada por el Programa de Actividades y temas suple-
mentarios que se vayan a tratar en las sesiones.

Articulo 15. El lugar de la reunién de los Comités de Carrera sera
indicado por el Jefe de la Division.

Articulo 16. Las convocatorias para las reuniones deberan contener:

a. Orden del dia.
b. Una copia del proyecto de acta de la sesion inmediata anterior.

Articulo 17. En las sesiones del Comité a las que asistan el Director
de la Facultad, y/o el Jefe de la Division, presidira de oficio las reu-
niones el propio Director de la Facultad, o el Jefe de la Division, en
ese orden.
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Articulo 18. En las sesiones del Comité se considerara que hay quo-
rum cuando esté presente la mayoria de sus miembros.

Articulo 19. En ausencia del Coordinador del Comité, la sesién sera
presidida por el miembro que al efecto elijan los miembros presentes.

Articulo 20. De cada una de las sesiones que se celebren debera levantarse
un acta.

Aprobado por el Consejo Técnico en su sesion ordinaria del 26
de marzo de 2008

*Version actualizada: http://consejofi.fi-a.unam.mx/documentos_re-
lacionados/Normatividad/REGLAMENTO%20DE%20LOS%20CO-
MITES%20DE%20CARRERA %2026-03-2008.pdf
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Reglamento de opciones de titulacion para las Licenciaturas de la
Facultad de Ingenieria”

Articulo 1. De conformidad con el Articulo 20 del Reglamento General de
Examenes (RGE), las opciones de titulacion para la Facultad de Ingenieria
son las siguientes:

L Titulacién mediante tesis o tesina y examen profesional

II. Titulaciéon por actividad de investigacion

II. Titulacién por seminario de tesis o tesina

Iv. Titulacién mediante examen general de conocimientos

V. Titulacion por totalidad de créditos y alto nivel académico
VL Titulacién por trabajo profesional

VIL Titulacién por estudios de posgrado

VIII.  Titulacién por ampliacion y profundizacion de conocimientos
IX. Titulacién por servicio social

X. Titulacién por actividad de apoyo a la docencia

Estas opciones de titulacion se apegaran a lo establecido en este Reglamento
y en el RGE.

Articulo 2. De conformidad con los articulos 18 y 20 del RGE,
independientemente de la opcion de titulacion elegida, la evaluacién que
se realice al sustentante debera garantizar un alto nivel académico y cumplir
los siguientes objetivos:

a. Valorar en conjunto los conocimientos generales del sustentante;

b. Que éste demuestre su capacidad para aplicar los conocimientos
adquiridos.

c.  Que posee criterio profesional.
Requisitos para la obtencion del titulo

Articulo 3. De acuerdo con el Articulo 19 del RGE, los requisitos para la
obtencion del titulo que se deberan cubrir son: haber cubierto en su totalidad

*Version actualizada: http://consejofi.fi-a.unam.mx/documentos_re-
lacionados/Reglamento%200pciones%20de%20Titulacion%20%20
Abril%202015.pdf
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los créditos y requisitos de egreso del plan de estudios correspondiente y
cumplir con alguna de las opciones de titulacion citadas en el Articulo 1 de
este Reglamento.

Enel caso delas opciones 1V, V, VIl y VIII del Articulo 1 de este Reglamento,
el alumno deberd haber cubierto la totalidad de créditos del plan de estudios
correspondiente para iniciar el tramite de titulacion.

De la titulacion mediante tesis o tesina y examen profesional

Articulo 4. De conformidad con el Articulo 20 inciso (a) del RGE, comprendera
una tesis individual o grupal o una tesina individual, y su réplica oral, que
debera evaluarse de manera individual. La evaluacion se realizara de
conformidad con los articulos 23 y 24 de este Reglamento, con base en los
articulos 21 al 24 del RGE.

El alumno que desee utilizar esta opcion, debera contar con la aprobacion
del tema respectivo por parte del comité de titulacién correspondiente.

De la titulacién por actividad de investigacion

Articulo 5. De conformidad con el Articulo 20 inciso (b) del RGE, podra
elegir esta opcién el alumno que se incorpore al menos por un semestre a
un proyecto de investigacidn, registrado previamente para tales fines ante
el comité de titulacion correspondiente, el cual evaluara la pertinencia del
proyecto como opcién de titulacion. El registro debera ser hecho por el
responsable del proyecto, especificando claramente la participacion del
alumno en el mismo.

El alumno debera entregar un trabajo escrito que podra consistir en una
tesis, en una tesina o en un articulo académico aceptado para su publicacion
en una revista arbitrada.

Articulo 6. Para la tesis o tesina, la réplica oral se realizarad conforme a lo
que se establece en los articulos 23 y 24 de este Reglamento, con base en los
articulos 21 al 24 del RGE.

Articulo 7. Para el caso del articulo académico aceptado para su publicacion
en una revista arbitrada, su participacion en el mismo serd como autor o
coautor. La evaluacion del articulo se realizara conforme a lo establecido
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en el Articulo 23 de este Reglamento, con base en el Articulo 23 del RGE y
sera a través de una réplica oral que debera apegarse al entorno académico
del propio articulo. El comité de titulacion correspondiente, evaluara la
pertinencia del articulo publicado.

De la titulacidon por seminario de tesis o tesina

Articulo 8. De conformidad con el Articulo 20 inciso (c) del RGE, esta opciéon
de titulacién posibilita que dentro de los tiempos curriculares, se incluya una
asignatura de seminario de titulacién. La evaluacién se realizard mediante
la elaboracion del trabajo final aprobado por el titular del seminario y la
realizacion del examen profesional, de conformidad con lo dispuesto por el
Articulo 24 de este Reglamento, con base en el Articulo 22 del RGE.

El alumno que desee utilizar esta opcion, deberd contar con la aprobacién
del tema respectivo por parte del comité de titulacion correspondiente.

De la titulacion mediante examen general de conocimientos

Articulo 9. De conformidad con el Articulo 20 inciso (d) del RGE, esta
opcion comprende la aprobacion de un examen escrito, que consiste en una
exploracion general de los conocimientos del estudiante, de su capacidad
para aplicarlos y de su criterio profesional. Podra efectuarse en una o varias
sesiones, de conformidad con el procedimiento que establezca el comité de
titulacion correspondiente.

Articulo 10. La Facultad de Ingenieria podra asumir el resultado de un examen
general de conocimientos, aplicado por una entidad diferente, siempre y
cuando ese examen comprenda aspectos que coincidan plenamente con lo
expresado en el Articulo 2 de este Reglamento.

Para ello, el Consejo Técnico autorizara las evaluaciones externas que podran
ser consideradas como opcidn de titulacidon, apoyandose en la opinion del
comité de titulacion correspondiente.

El alumno debera solicitar la autorizacion del examen general de
conocimientos con el que pretende obtener su titulacién al comité de
titulacién. Si el examen general de conocimientos que solicita el alumno
es interno a la Facultad, o siendo externo ha sido autorizado previamente
por el Consejo Técnico, dicho examen podra ser seleccionado como opcion

17
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de titulacion.

En caso de que el examen sea externo y no tenga el aval previo del Consejo
Técnico, la solicitud sera turnada por el comité de titulacion a este cuerpo
colegiado; para este fin, el alumno debera proporcionar la informacién que
le permitira al pleno establecer que dicho examen cumple con los objetivos
de las opciones de titulacion.

De la titulacion por totalidad de créditos y alto nivel académico

Articulo 11. De conformidad con el Articulo 20 inciso (e) del RGE, podran
elegir esta opcion los alumnos que cumplan los siguientes requisitos:

a. Haber obtenido un promedio minimo de 9.5 en su plan de estudios;

b. Haber cubierto la totalidad de los créditos de su plan de estudios en
el periodo previsto en el mismo;

c.  No haber obtenido calificacion reprobatoria en alguna asignatura
o modulo.

En casos excepcionales, no atribuibles al alumno, derivados de
modificaciones al plan de estudios correspondiente, el Consejo Técnico, a
peticion del comité de titulacion respectivo, podra adecuar el plazo previsto
en el inciso (b) de este Articulo.

El alumno que desee utilizar esta opcion, debera contar con la aprobacién
del comité de titulacion correspondiente.

De la titulacién por trabajo profesional

Articulo 12. De conformidad con el Articulo 20 inciso (g) del RGE, esta
opcién podra elegirla el alumno que durante o al término de sus estudios se
incorpore a una actividad profesional, en uno o varios periodos que sumen,
al menos, un semestre calendario. Después de concluir dicha actividad, el
alumno presentara un informe escrito individual que demuestre su dominio
de capacidades y competencias profesionales, avalado por un responsable
académico.

La forma en que sera evaluado el sustentante es la contemplada en los
articulos 23 y 24 de este ordenamiento, con base en los articulos 21 al 24

8
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del RGE. Para que un alumno pueda utilizar esta opcion es indispensable
que las labores realizadas correspondan a actividades profesionales afines
aingenieria, y que se inicien cuando su avance en créditos sea de, al menos,

el 50%.

De la titulacién por estudios de posgrado

Articulo 13. De conformidad con el Articulo 20 inciso (h) del RGE, el alumno
que elija esta opcion debera:

a.

b.

Ingresar a una especializacion, maestria o doctorado impartido por
la UNAM, cumpliendo los requisitos correspondientes;

Acreditar las asignaturas o actividades académicas del plan de
estudios del posgrado, de acuerdo al siguiente procedimiento:

ii.

ii.

El comité de titulacién determinara la pertinencia de la eleccion
del alumno en funcidén del posgrado seleccionado.

El alumno, una vez que haya obtenido su ingreso a un programa
de especializacién, maestria o doctorado, deberd presentar al
comité de titulacién respectivo, las actividades (asignaturas,
seminarios o actividades de investigacion comprendidas como
parte del programa de posgrado correspondiente) que su tutor (o
comité tutoral segiin sea el caso) le asignd para cursar durante el
primer semestre de sus estudios de posgrado. Estas actividades
deberan entenderse como las que se asignan a un alumno de
tiempo completo.

El alumno debera aprobar las asignaturas y/o actividades
académicas asignadas con un promedio minimo de ocho.
Una vez aprobadas estas actividades, presentara al comité
de titulacién los comprobantes respectivos; de ser el caso, el
comité solicitard a la administracion escolar realizar los tramites
correspondientes a la titulacion.

De la titulacion por ampliacién y profundizacion de conocimientos

Articulo 14. De conformidad con el Articulo 20 inciso (i) del RGE, el alumno
basara su eleccion en esta modalidad, en una de las siguientes alternativas:

19
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a. Elalumno deberd haber concluido los créditos de la licenciatura con un
promedio minimo de 8.5 y aprobar un niimero adicional de asignaturas
de la misma licenciatura o de otra afin impartida por la UNAM,
equivalente a cuando menos el diez por ciento de créditos totales de
su licenciatura, con un promedio minimo de 9.0. Dichas asignaturas se
consideraran como un semestre adicional, durante el cual el alumno
obtendra conocimientos y capacidades complementarias asu formacion.

El alumno debera someter para su aprobacion al comité de titulacion
respectivo el proyecto de asignaturas a cursar como parte de esta
opcidn; estas asignaturas deberan ser afines a su carrera; el comité de
titulacion emitird su aprobacion o bien las recomendaciones respectivas.

El alumno debera cursar las asignaturas incluidas en su proyecto,
en un semestre lectivo y no debera obtener calificacion reprobatoria
o de NP. De no cumplir con cualquiera de estos requisitos, el
alumno no podra elegir de nuevo esta alternativa de titulacion.

b. Acreditar cursos o diplomados de educaciéon continua, impartidos
por la UNAM, con una duracion conjunta no menor a 240 horas, que
sean afines a su carrera, y que estén especificados como una opcién
de titulacion en su licenciatura.

Los comités de titulacion integraran catalogos de cursos y diplomados
validos para esta opcidn, analizaran los casos puntuales, llevaran registros
de las acreditaciones obtenidas por los alumnos y emitiran su aprobacion
o bien las recomendaciones respectivas.

Los alumnos podran iniciar la acumulacién de horas por cursos y
diplomados, una vez que tengan, al menos, el 50% de los créditos de su
licenciatura.

De la titulacion por servicio social
Articulo 15. De conformidad con el Articulo 20 inciso (j) del RGE, el alumno
que elija esta opcidén someterd el tema y la sintesis de las actividades
realizadas en el Servicio Social ante el comité de titulacion correspondiente,

de ser aprobado, debera:

a. Entregar una tesina individual sobre las actividades realizadas; la

20
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cual debera cumplir con los objetivos del Articulo 4° del Reglamento
General del Servicio Social (RGSS) de la UNAM, mismos que seran
comprobados por el comité evaluador en una réplica oral.

b. Ser evaluado satisfactoriamente, conforme a lo dispuesto en el
Articulo 24 de este Reglamento y con base en el Articulo 23 del RGE.

De la titulacién por actividad de apoyo a la docencia

Articulo 16. Consistira en la elaboracion de material didactico para apoyo
especifico a una o varias asignaturas o actividades académicas de los
planes de estudios de las licenciaturas que se imparten en la Facultad de
Ingenieria. El comité designado, de conformidad con el articulo 23 del RGE,
debera evaluar el conocimiento del alumno sobre la materia y efectuar una
exploracion general de sus conocimientos, su capacidad para aplicarlos y
su criterio profesional.

De la retroactividad en las opciones de titulacién

Articulo 17. Los alumnos que hayan realizado o estén realizando alguna
de las actividades de titulaciéon aprobadas, podran presentarlas, con los
soportes debidos, al comité de titulacién correspondiente, quien revisara la
pertinencia de la solicitud y el cumplimiento de los requisitos establecidos
y, en su caso, podra aprobar que el alumno se titule mediante esa opcién.

Del comité de titulacion

Articulo 18. Con el fin de implantar y operar los procedimientos relativos a
las opciones de titulacion, el director de la Facultad de Ingenieria integrara
un comité de titulacién por cada divisidén profesional, estructurado de la
siguiente forma:

Jefe de la division (presidente);
Secretario académico de la division;
Jefes de departamento;
Coordinadores de carrera.

an o

Cada division hara del conocimiento del Consejo Técnico la conformacién
de su comité de titulacion.
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Articulo 19. Todos los comités de titulacion de la Facultad de Ingenieria
deberan ejecutar procedimientos y criterios similares asegurando la
compatibilidad de los mismos y de la informacién respectiva.

Articulo 20. Las funciones del comité de titulacion seran:

a. Juzgar la pertinencia de los temas en los que versaran las opciones
de titulacion elegidas por los alumnos, en los términos del Articulo
18 del RGE;

b. Revisar, y en su caso aprobar temas, trabajos, investigaciones,
proyectos de asignaturas, cursos, diplomados u otras opciones que
propongan los alumnos para su titulacion;

c. Proponer al Consejo Técnico las evaluaciones externas que podran
utilizarse en la opcion IV del Articulo 1 de este Reglamento;

d. Verificar el cabal cumplimiento de los requisitos para aquellos
alumnos que elijan la opcién V del Articulo 1 de este Reglamento;

e. Generar la informacién para las bases de datos de las opciones de
titulacion;

f. Contar con un registro actualizado de los académicos por area del
conocimiento de todas las divisiones de la Facultad, para formar los
jurados de exdmenes profesionales;

g. Conformar los jurados de exdimenes profesionales y los comités de
evaluacion;

h. Hacer del conocimiento del Consejo Técnico sobre las diversas
particularidades que surjan de la aplicacion de las opciones de
titulacion, con el fin de que el cuerpo colegiado realice las mejoras
correspondientes.

De la aprobacion previa del trabajo escrito en algunas opciones de titulacion

Articulo 21. De conformidad con el Articulo 26 del RGE, cuando las opciones
de titulacion requieran de una tesis o de un trabajo escrito, sera necesario,
antes de conceder al alumno la réplica oral, que todos los sinodales o
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miembros del comité de titulaciéon designado den su aceptacion por escrito.
Esta aceptacion no comprometera el voto del sinodal o miembro del comité
designado en el examen.

De la réplica oral

Articulo 22. De conformidad con el Articulo 21 del RGE, en las opciones
de titulacion que incluyan réplica oral, ésta podra versar principalmente
sobre el contenido de la tesis, de la tesina, del informe, del articulo, o sobre
conocimientos generales de la carrera.

De la integracion de los jurados para examenes profesionales o de los
comités de evaluacion

Articulo 23. De conformidad con los articulos 22, 23 y 24 del RGE, los jurados
de exdmenes profesionales o los comités de evaluacion para titulacion seran
designados por el director, quien podra delegar esta facultad en los comités
de titulacién. Se integraran por: un presidente, un vocal, un secretario, un
primer suplente y un segundo suplente. Todos ellos deben ser miembros
del personal académico de la UNAM.

El presidente sera el sinodal con la mayor antigiiedad académica y debe
haber impartido o estar impartiendo clases frente a grupo.

El vocal es el sinodal que realizé la funcién de tutor o director del trabajo
escrito del sustentante y también debe haber impartido o estar impartiendo
clases frente a grupo.

Eljurado de examen profesional o el comité de evaluacion correspondiente
podran ser propuestos por el alumno de un listado elaborado por el comité
de titulacion, bajo los mecanismos y requisitos que se establecen en este
Reglamento. En la integracion del listado de los posibles miembros de estos
jurados, los comités de titulacion, deberdn considerar a cualquier miembro
del personal académico que cuente con experiencia y conocimientos en
el area del conocimiento donde se sustenta el trabajo escrito y se hace la
réplica oral.

Si alguno de los académicos propuestos por el alumno no se encuentra
dentro del listado, el comité de titulacion revisara que dicho académico
cumpla los requisitos que se establecen en este Reglamento para su inclusion
en dicho listado.
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En casos excepcionales y de existir una razén fundamentada, el alumno
podra solicitarle al comité de titulacion correspondiente, el cambio de alguno
de los miembros del jurado, incluyendo al director o tutor del trabajo escrito.

Articulo 24. La evaluacion para las opciones de titulacion sefialadas en los
incisos II, IX y X del Articulo 1 de este Reglamento, sera realizada por un
comité de evaluacion, integrado por tres sinodales titulares y dos suplentes,
designados por el director, quien podra delegar esta facultad en los comités
de titulacién, de conformidad con los articulos 22, 23 y 24 del RGE; estos
comités de evaluacion se conformaran de manera semejante a un jurado de
examen profesional, tal como se citan en el articulo precedente.

De los tutores, directores de tesis y académicos responsables de opciones
de titulacion que impliquen trabajo escrito

Articulo 25. De conformidad con el Articulo 28 del RGE, en las opciones de
titulacion en que se requiera la participacion de un tutor o director del trabajo
escrito, para la obtencion del titulo de licenciatura, éste sera propuesto
por el alumno al comité de titulacién; el comité revisara que el académico
seleccionado satisfaga los requisitos establecidos en este Reglamento. En caso
de que el alumno no cuente con una propuesta de tutor o director, podra
seleccionarlo de un listado elaborado por el comité de titulacion, bajo los
mecanismos y requisitos que se establecen en este Reglamento.

Articulo 26. De conformidad con el Articulo 29 del RGE, podran ser tutores
o directores del trabajo escrito, personas dedicadas a la docencia, la
investigacion o el ejercicio profesional en el drea del conocimiento donde
se desarrolla el trabajo, que retinan los siguientes requisitos:

a. Contar con el grado o titulo correspondiente al nivel de estudios.
En casos excepcionales, el Consejo Técnico otorgara la dispensa de
este requisito;

b. Estar dedicado a actividades académicas o profesionales relacionadas
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con la disciplina de la licenciatura correspondiente;
c. Teneruna produccion académica o profesional reciente y reconocida;

d. Prestar servicios como académico enla UNAM y haber impartido o
estar impartiendo clases.

e. Los adicionales que, en su caso, establezca el Consejo Técnico.

Articulo 27. De conformidad con el Articulo 30 del RGE, seran funciones del
tutor o director del trabajo escrito para la titulacion, las siguientes:

a. Asesorar al alumno en la eleccion de temas, orientaciones o
especialidades de su area, asi como en la opcién de titulacion que le
sea mas conveniente;

b. Asesorar, supervisar y orientar el trabajo académico de titulacion
del estudiante;

c. Ser parte del jurado de examen profesional o del comité de evaluacion
para titulacion.

De los requisitos para la obtencion de la Mencién Honorifica

Articulo 28. Con base en los articulos 2 inciso (c) y 12 del Reglamento del
Reconocimiento al Mérito Universitario (RRMU) y con fundamento en los
articulos 18 al 27 del RGE, en aquellas opciones de titulacién aprobadas por
el Consejo Técnico, que incluyan la presentacion de un trabajo escrito y exista
réplica oral, ambos de excepcional calidad ajuicio del jurado respectivo y que
ademas el alumno sustentante tenga un promedio minimo de nueve en sus
estudios, la Universidad lo distinguira otorgandole la mencién honorifica.

Articulo 29. En el Articulo 28 previo, de conformidad con la interpretacion
de la Oficina del Abogado General de la UNAM, segun oficio AGEN/
CN/7.1/195/98, del 11 de mayo de 1998, los antecedentes académicos de un
sustentante para poder aspirar al otorgamiento de la menciéon honorifica,
son los siguientes:

a. No tener ninguna calificaciéon de NA, cinco o NP en los estudios;

b. Haber cubierto sus estudios en los tiempos que marca el respectivo
plan;
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c. En casos excepcionales, por causas de fuerza mayor que no hayan
permitido el cumplimiento de alguno de los incisos previos, si
el jurado considera que amerita el otorgamiento de la mencion
honorifica, éste solicitara al Consejo Técnico eximir al sustentante
del cumplimiento de alguno de los antecedentes mencionados en
los incisos a y b.

De las ceremonias de reconocimiento a los alumnos que obtengan la mencién
honorifica

Articulo 30. Para los alumnos que obtengan la mencion honorifica, se realizara
periédicamente una ceremonia de reconocimiento, la cual sera presidida
por el director de la Facultad (o en su ausencia por el secretario general de
la misma). En esta ceremonia se invitara al presidente de la Sociedad de
Exalumnos (SEFI) y al coordinador de la Asamblea de Generaciones (AGFI).

De las ceremonias de recepcion profesional

Articulo 31. Para las modalidades de titulacion IV, V, VII y VIII del Articulo
1 de este Reglamento, se realizara una ceremonia de recepcion profesional
(de la que debera dejarse constancia a través de la elaboracion de un acta)
que sera presidida por un comité de recepcion profesional.

El comité de recepcion profesional sera designado por el comité de titulacion
correspondiente.

Glosario basico

Tesis: Es un trabajo escrito que implica un proceso continuo de investigacion
bajo una metodologia especifica para probar una o varias hipdtesis. Debe
estar compuesta al menos por los siguientes elementos: tema y problematica
abordada, hipdtesis y objetivos, metodologia, marco tedrico o estado del
arte, analisis de datos, conclusiones y referencias bibliohemerograficas.
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Tesina: Es un trabajo escrito similar a la tesis pero con menor nivel de
profundidad. La diferencia fundamental de la tesina es su menor extension
respecto a la tesis, lo cual exige una delimitacion mas precisa del tema
y una argumentacion mas escueta y certera. Debe también contener, al
menos, tema y problematica abordada, hipétesis y objetivo, metodologia,
marco tedrico o estado del arte, analisis de datos, conclusiones y referencias
bibliohemerograficas.

Informe escrito (al que se hace referencia en la opcion de titulacion por trabajo
profesional): es un documento que también requiere de una metodologia
especifica en donde el alumno demuestre que posee conocimientos,
habilidades, actitudes y valores para abordar situaciones profesionales que
requieran la competencia de un ingeniero. Los elementos de los que debe
estar compuesto al menos son: tema y problematica abordada, objetivos y
metodologia, descripcidn del sistema focal, analisis de datos, conclusiones
ferencias bibliohemerograficas.

Aprobado por el Consejo Técnico en sesion ordinaria del
22 de abril del 2015.

Versién actualizada: http://consejofi.fi-a.unam.mx/documentos_re-
lacionados/Reglamento%200pciones%20de%20Titulacion%20%20
Abril%202015.pdf
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Con fundamento en lo dispuesto en los Lineamientos generales para la realizacion de las prdcticas
de campo de la Universidad Nacional Auténoma de México, publicados en Gaceta UNAM el 13 de
agosto de 2012, se emite la actualizacion del

Reglamento General de Practicas de campo y estancias de la Facul-
tad de Ingenieria de la UNAM *

Capitulo I . Disposiciones Generales

Articulo 1. El objeto del presente reglamento es el de normar las practicas de
campo y estancias aprobadas por la Facultad de Ingenieria, considerandola
particularidad de cada plan de estudios de las carreras que se imparten en
ella, con la finalidad de alcanzar los objetivos académicos de las practicas y
disminuir riesgos durante el desarrollo de éstas preservando la integridad
fisica de los participantes, asi como el patrimonio de la Institucion.

Articulo 2. Una practica de campo es la actividad o actividades que se realiza
fuera de las instalaciones de la Facultad y brinda la oportunidad a los
alumnos y profesores participantes de confirmar y ampliar los conocimientos
y habilidades adquiridos en el salén de clase, por su caracter académico y
su relacion con los planes de estudios; estas practicas pueden ser:

a. Practicas de campo obligatorias curriculares
b. Précticas de campo no obligatorias o extracurriculares

Articulo 3. Otra actividad o actividades que se realizan fuera de las
instalaciones de la Facultad y que brinda la oportunidad a los alumnos de
confirmar y ampliar los conocimientos y habilidades adquiridos en el salén
de clase, son las estancias que por su cardcter académico y su relacién con
los planes de estudios son obligatorias curriculares.

Articulo 4. Las practicas de campo obligatorias curriculares se clasifican en:
a. Practicas de campo o viajes de practica. Se desarrollan en el area

metropolitana o en el resto del territorio nacional, con una duracién
mayor a 24 horas.

*Version actualizada: http://consejofi.fi-a.unam.mx/documentos_re-
lacionados/REGLAMENTO%20GENERAL%20DE%20PRACTI-
CAS%20ESCOLARES%20final.pdf
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b. Visitas guiadas y de observacion. Se desarrollan en el area
metropolitana o en el resto del territorio nacional, con una duracién
no mayor a 24 horas.

c. Clases fuera de aulas y ejercicios. Se desarrollan en el area
metropolitana o en el resto del territorio nacional, con una duracién
no mayor a 12 horas.

Articulo 5. Las practicas de campo no obligatorias o extracurriculares son
aquellas salidas que no estan directamente relacionadas con los requisitos
curriculares del plan y programas de estudio y tienen la finalidad de ampliar
el conocimiento y la cultura de los alumnos, las cuales pueden ser:

a. Asistencia a congresos, foros y concursos académicos y seminarios
b. Asistencia a actos artisticos, culturales y deportivos.

c. Actividades de campo vinculadas con servicio social, proyectos de
investigacion, trabajos de tesis y examenes.

Las practicas de campo no obligatorias o extracurriculares se reali-
zan en el area metropolitana y en el resto del territorio nacional, y se
debera justificar la necesidad e importancia institucional.

Toda vez que no son un requisito para la evaluacién, deberan estar
circunscritas en un area especifica. No podran autorizarse salidas a
balnearios o playas, salvo causas justificadas que por la naturaleza
de la practica se requiera asistir a este tipo de lugares.

La realizacion de las practicas de campo o estancias obligatorias y
las no obligatorias deberan ser autorizadas por las autoridades de
la Facultad, conforme a los requisitos establecidos para las mismas,
en la normatividad aplicable.

Articulo 6. Las Estancias obligatorias curriculares se desarrollan en
el drea metropolitana o en el resto del territorio nacional; por lo ge-
neral se trata de eventos que se llevan a cabo en instalaciones de
dependencias publicas o empresas privadas, y su duracion varia en
horas y en dias, pueden ser las siguientes:
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a. Estancias en unidades minero-metaltrgicas, plataformas pe-
troleras, pozos petroleros, laboratorios de investigacion, etc.

b. Estancias en proyectos civiles como presas, proyectos carrete-
ros, tiineles, etc.

c. Estancias en empresas privadas que desarrollen cualquier
proyecto relacionado con la carrera del alumno.

Los alumnos se desplazan por su parte por lo que no hay un acadé-
mico responsable presencial por parte de la Facultad, ni durante el
traslado ni durante el desarrollo de la estancia por parte del alumno.

Las estancias pueden o no tener créditos pero es necesario un ante-
cedente académico evaluado por la coordinacion de précticas, para
poder realizarla.

Articulo7. Los participantes en practicas de campo o estancias debe-
ran ser alumnos inscritos.

Articulo 8. El desconocimiento del presente reglamento, no exime a
las partes involucradas de su cabal cumplimiento.

Articulo 9. Este Reglamento debera ser revisado anualmente por la
Comision Local de Seguridad. En caso de que surja la necesidad

de modificarlo, el Consejo Técnico deberd aprobar dichas modifi-
caciones.

Capitulo II Requisitos y condiciones en las practicas de campo y estancias

Articulo 10. Podran asistir a las practicas de campo obligatorias y no
obligatorias, los alumnos, profesores, investigadores y trabajadores
que cumplan con los requisitos siguientes:

a. Que los alumnos se encuentren inscritos en el grupo o asigna-
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tura respectiva.

b. Que los profesores o investigadores que funjan como respon-
sables de la practica de campo, se encuentren adscritos a Fa-
cultad o impartan asignatura en la entidad.

c. Quelos trabajadores administrativos se encuentren adscritos a
la entidad o dependencia responsable de la practica de campo.

d. Queen el caso de alumnos o estudiantes menores de 18 afios de
edad, cuenten con la autorizacion firmada por el padre, madre,
tutor o quien ejerza la patria potestad. Para tal efecto respecto
de estos ultimos debera anexarse copia de la identificacion ofi-
cial vigente en la cual aparezca la firma del padre o tutor.

e. Que los alumnos cuenten con el alta en el seguro facultativo
(seguro de salud para el estudiante) o con alguna otra institu-
cién y con el carnet que demuestre su vigencia de derechos.

f. Que los estudiantes cuenten con el seguro de practicas de
campo o estancias.

Articulo 11. En el caso de las estancias los alumnos pueden no estar
inscritos en alguna asignatura especifica, pero deberan presentar el
carnet vigente de alguna instituciéon de seguridad social y seguro de
practicas de campo.

Articulo 12. En la solicitud de autorizacion para realizar practicas de
campo o estancias, obligatorias y no obligatorias o extracurricula-
res, se deberd especificar la informacion siguiente:

a. Asignatura a la que corresponde el tema o los temas.

b. Programa de trabajo y actividades académicas a realizar.

c. Objetivos académicos a alcanzar y justificacion de la practica.

d. Productos y/o resultados a alcanzar.



=k

H -“: COMPENDIO DE DOCUMENTOS NORMATIVOS DE LA FACULTAD DE INGENIERfA 2015

e. Beneficios dirigidos a la Institucion o a la comunidad.

f. Lugar de la practica y tiempo de permanencia en los sitios a
visitar.

g. Lugar de salida y regreso. Se recomienda salir de instalacio-
nes de la UNAM y regresar a ellas.

h. Listado de alumnos participantes, especificando el semestre
de la asignatura que cursan.

i. Nombre del profesor o investigador responsable del grupo y
de los profesores o investigadores participantes, incluyendo
el nimero de los teléfonos celulares y/o radios de comunica-
cion de cada uno de ellos.

j- Relacion de los transportes que se van a utilizar y el nimero
de operadores de autobus segun la distancia. Es obligatorio
asignar dos operadores para trayectos de mas de 800 kiléme-
tros u 8 horas de viaje continuo.

Articulo 13. Toda practica de campo debera ser coordinada por un
profesor o investigador de asignatura o de carrera de medio tiempo o
de tiempo completo de la Facultad de Ingenieria o que imparta asig-
natura en ésta, quien asumira la responsabilidad del cumplimien-
to de las medidas de seguridad del grupo, el cumplimiento de los
propositos de la practica, el seguimiento de las actividades, el man-
tenimiento del adecuado comportamiento de los participantes y la
realizacion de los trdmites académico- administrativos previos y pos-
teriores a la practica, asi como el registro de la bitacora del recorrido.
En la practica de campo podran participar otros profesores, inves-
tigadores, ayudantes de profesor o de investigador y técnicos aca-
démicos con nombramiento vigente, quienes coadyuvaran con el
profesor o investigador responsable del grupo.

Se recomienda la participacion de, al menos, dos profesores o inves-

tigadores por cada 40 alumnos que asistan a la practica de campo.
Adicionalmente, podra participar un ayudante de profesor o, en su
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caso, un funcionario de la Facultad de Ingenieria, con nombramien-
to vigente, para realizar dicha funcion.

Articulo 14. Previo a las practicas de campo o estancias el profesor
o investigador responsable y las autoridades deberan realizar lo si-
guiente:

a.

Programar las practicas de campo o estancias al inicio del se-
mestre.

. Elaborar y entregar un analisis de las condiciones de riesgo

respecto de la seguridad e integridad de los alumnos partici-
pantes.

Cumplir con el procedimiento establecido por la Secretaria,
Division académica o Coordinacion para solicitar la autoriza-
cion de la practica de campo.

. Con siete dias habiles de anticipacion, los profesores o inves-

tigadores responsables deberan confirmar la salida y entregar
la lista de asistencia definitiva con los nimeros de cuenta de
los alumnos o de registro de los estudiantes que participaran,
domicilios y teléfonos celulares y/o particulares.

Anexar a la lista de asistencia, por un maximo de 40 alumnos
inscritos, el formato de aprobacion de la practica de campo, el
visto bueno de los padres o tutores o quien ejerza la patria po-
testad en los casos que corresponda, y las cartas compromiso
de los alumnos o estudiantes en la cual se responsabilizan de
observar y respetar la Legislacion Universitaria, de guardar el
orden y conducirse con respeto entre sus compaferos y pro-
fesores o investigadores durante la practica de campo.

Indicar a los alumnos el material y equipo necesario para lle-
var a cabo la practica de campo.

. Programar y asegurar la disponibilidad de materiales e insu-

mos suficientes propios de la practica de campo.
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h.

Conocer y aplicar las normas de seguridad para prevenir ac-
cidentes y gestionar la dotacion de materiales para su uso en
caso de emergencia.

Difundir entre los asistentes a la practica de campo las sancio-
nes a las que se haran acreedores en caso de incurrir en alguna
de las faltas sefialadas en la Legislacion Universitaria o en las
normas que establece el Derecho vigente.

Articulo 15. Durante el desarrollo de la practica de campo, los alum-
nos, profesores o investigadores y trabajadores, deberan realizar lo
siguiente:

Salida

Contar con el visto bueno del Coordinador de las practicas de cam-
po de la Facultad de Ingenieria para abordar el autobus, sin el cual
no se permitira el acceso.

a.

Los alumnos deberan llevar identificacion oficial, credencial
vigente de la UNAM y carnet de servicio médico vigente al
que tenga derecho.

Los profesores o investigadores responsables deberan viajar,
durante el tiempo que dure el trayecto, en el mismo transpor-
te que los alumnos. En el caso que viajen menores de edad, es
obligatorio que en el autobuis, cuando menos haya dos profe-
sores o investigadores por grupo aunque sea un nimero me-
nor a 40 pasajeros.

Antes de salir, el Coordinador de las practicas de campo de-
bera pasar lista de asistencia de los alumnos inscritos en el
grupo y entregar una copia de la misma al Jefe del Departa-
mento de Practicas Escolares la Secretaria Administrativa.

El Coordinador de las practicas de campo debera propor-
cionar a los profesores o investigadores responsables toda
la informacion del seguro de practicas de campo o estancias
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contratado y de los servicios de emergencia a los que puede
recurrir en caso necesario.

. Los profesores o investigadores y operadores del transporte
contaran con la informacion del vehiculo, linea, niimero de
placas y del seguro de practicas de campo o estancias.

Los profesores o investigadores y operadores del transporte
deberan asegurarse de tener a la mano teléfonos celulares o
radios que les permitan comunicacion en caso de emergencia.

. El operador del transporte debera contar con bitdcora de viaje,
en la que se indique lugar, fecha, hora de salida y llegada asi
como con la informacién sobre los niimeros telefénicos y servi-
cios de emergencia, de proteccion civil, de la Secretaria de Se-
guridad Publica Federal y de la entidad federativa que corres-
ponda, de los hospitales o médicos de las zonas en las cuales se
va transitar y a realizar la practica de campo. Se programara el
regreso a una hora adecuada para que los alumnos o estudian-
tes encuentren transporte para regresar a sus hogares.

Desarrollo de la practica de campo

. Se debera viajar entre las 6:00 y las 22:00 horas y no pernoctar
en el vehiculo.

. Realizar las actividades de la practica de campo entre las 7:00
y las 19:00 horas, con excepcion de aquellas practicas que por
su naturaleza asi lo ameriten.

Los participantes deberan portar identificacion de la UNAM
u oficial vigente.

. Los operadores de los vehiculos deberan verificar que cuen-
tan con: combustible suficiente para el viaje, herramientas,
seflalamientos y refacciones necesarias y la documentaciéon
correspondiente del transporte.
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Al finalizar la practica de campo los profesores o investigadores
responsables deberan informar al Coordinador de Practicas, sobre
los incidentes de dicha practica, evaluando también el logro de los
objetivos de la misma, durante lo 10 dias habiles posteriores a la
llegada.

Capitulo III De la organizacién, control y obligaciones en las précticas de
campo o estancias

Articulo 16. Cada Secretaria, Divisién académica o Coordinacién
serd responsable de la organizacion, control y seguimiento de las
practicas de campo o estancias que realicen.

Son obligaciones del Secretario, Jefe de Division o Coordinador, las si-
guientes:

a. Autorizar el programa semestral de las practicas de campo y
estancias que deban realizarse.

b. Autorizar los gastos de las practicas de campo.

c. Entregar a la Secretaria Administrativa, dentro de los prime-
ros 25 dias hébiles de iniciado el semestre lectivo, la progra-
macion de las practicas de campo obligatorias.

Son obligaciones del Coordinador de pricticas de campo y estancias:

a. Establecer el calendario y organizar el desarrollo de la practi-
ca de campo o estancia desde su inicio hasta su finalizacion.

b. Al inicio de la practica de campo, presentarse en el lugar de
reunion 15 minutos antes de la hora sefialada con la solicitud
de transporte para verificar que se cumpla con las disposicio-
nes establecidas en este reglamento.

¢. Comunicar a los alumnos que realizaran la practica conforme
a las disposiciones del presente reglamento.
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d. Proveer al Jefe del Departamento de Transportes la lista de los

numeros telefénicos de los servicios de proteccion civil y de
autoridades locales.

Son obligaciones del Jefe del Departamento de Transportes:

a.

Presentarse en el lugar de partida de la practica de campo 20
minutos antes de la hora sefialada para revisar que se cum-
plan con las condiciones para realizar el viaje, y entregar al
profesor responsable de la practica el reporte general del esta-
do que guarda el vehiculo asignado.

Informar al operador antes de la salida, el itinerario de la prac-
tica de campo. En caso de vehiculos alquilados comunicar al
operador las disposiciones del presente reglamento, solicitan-
dole se cumpla el itinerario del viaje establecido, salvo causas
de fuerza mayor y con autorizacion del profesor responsable.

Contar con la certificacion del mantenimiento de la unidad de
transporte en el que se realizara la practica de campo, contar
con los seguros de la unidad y de responsabilidad civil viajero
(RCViajero), asi como la bitacora de viaje.

Verificar que el medio de transporte cuente con botiquin de
primeros auxilios, extintor y equipo de emergencia (gato, re-
flejantes y herramientas).

Proveer al profesor responsable de la practica de campo los
numeros telefénicos de emergencia de la Facultad y de las
empresas aseguradoras contratadas por la UNAM.

Son obligaciones de los operadores de transporte:

a.

Presentarse en el lugar de reunion convenido para la salida 20
minutos antes de la hora senalada en la solicitud de transporte.

b. Atender exclusivamente las indicaciones del profesor respon-

sable de la practica.
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Verificar que se cumpla con la capacidad de pasajeros de la
unidad no excediendo las capacidades de la misma.

Permanecer en el lugar de la practica hasta que concluya.

No ingerir ni transportar bebidas alcohdlicas ni hacer uso de
enervantes, desde la salida y hasta el regreso de la practica.

Llevar una bitacora del viaje y presentar al Jefe del Depar-
tamento de Transportes un informe escrito a mas tardar tres
dias habiles después de la practica.

Presentar la unidad limpia al inicio, durante y al final de la
practica de campo.

Son obligaciones de la Secretaria Administrativa:

a.

b.

Proveer los recursos presupuestales, tres dias habiles antes de
la realizacion de la practica de campo.

Debera garantizar que la unidad de transporte (propia o ren-
tada) cuenta con los materiales necesarios (botiquin, extintor,
salidas de emergencia, medio de comunicacion etc.).

Son obligaciones del profesor o investigador responsable de la prictica de
campo las siquientes:

a.

Entregar la programacion de las practicas de campo obliga-
torias al Coordinador de practicas de campo, dentro de los
primeros 20 dias hdbiles en que se inicie el semestre lectivo,
de acuerdo al plan de estudios y el programa de la asignatura
y llenar los formatos correspondientes para su autorizacion.

Programar la practica de campo no obligatoria con 20 dias ha-
biles de anticipacién, para su realizacion dentro del semestre
lectivo correspondiente y llenar los formatos correspondien-
tes para su autorizacion.
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Verificar que la realizacion de la practica de campo no inter-
fiera con las actividades de otras asignaturas, con los perio-
dos de examenes o con dias inhabiles, y en caso de ser nece-
saria su programacion en esos dias, se debera coordinar su
programacion.

. Solicitar la contratacion del seguro de practicas de campo o
estancias correspondiente, siguiendo el procedimiento ins-
titucional establecido por la Secretaria Administrativa de la
Facultad de Ingenieria.

. Apegarse al itinerario autorizado por el Coordinador de prac-
ticas de campo.

Conocer y comunicar a los alumnos la informacién necesaria
sobre la practica de campo, los tramites requeridos, las medi-
das de seguridad y las sanciones previstas en los Lineamien-
tos Generales, en la Legislacion Universitaria y en el presente
Reglamento.

. Contar con informacion general de los alumnos o estudiantes
que participen en la practica de campo, como: nombre, domi-
cilio y nimeros telefénicos en caso de emergencia, nombres
de las personas a quienes se debera avisar lo ocurrido; asi
como tipo de sangre, alergias o padecimientos crénicos. Dicha
informacion sera manejada en términos del Reglamento de
Transparencia, Acceso a la Informacion Puablica y Proteccion
de Datos Personales para la Universidad Nacional Autonoma
de México.

. Contar con informacién sobre los servicios de emergencia de la
zona en la cual se transitara y se realizara la practica de campo.

Evitar en todo momento que los participantes realicen acti-
vidades que pongan en riesgo su integridad fisica o la de los
demads, como nadar en rios, lagos, presas, playas o balnearios,
la practica de algtin deporte extremo o la asistencia a lugares
inseguros.
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Abstenerse de ingerir bebidas alcohdlicas o consumir cual-
quier tipo de estupefaciente o psicotrépico y fumar, durante
la practica de campo y dentro del vehiculo de transporte.

Son obligaciones de los alumnos que participan en la prictica de campo:

a.

Conocer los Lineamientos Generales y el Reglamento interno
de practicas de campo y estancias.

. Presentar, en tiempo y forma, la documentacion individual re-

querida para tramitar la autorizacion de la practica de campo.

Presentar el carnet que demuestre la vigencia de derechos en
el seguro facultativo (Seguro de Salud para el Estudiante) o en
alguna institucion de seguridad social, al abordar el transporte

. Portar el carnet durante la practica de campo

. Firmar la carta compromiso de observar conducta universita-

ria durante la préactica de campo y acatamiento de lo dispues-
to en los Lineamientos Generales y en el presente Reglamento
durante la practica de campo.

Presentar autorizacion firmada por el padre o tutor o quien
ejerza la patria potestad, en caso de tener menos de 18 anos de
edad.

. Proporcionar su nombre, domicilio y nimeros telefonicos en

caso de emergencia, nombres de las personas a quienes se de-
bera avisar lo ocurrido, asi como la informacion de su tipo de
sangre, alergias o padecimientos crénicos.

. Informar sobre el consumo de algun medicamento por pres-

cripcién médica.

Presentarse en el lugar de reuniéon quince minutos antes de
la hora senalada para iniciar el viaje y asistir puntualmente a
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los lugares de reunion para la realizacion de cada etapa de la
practica de campo.

Portar credencial vigente de la UNAM.

. Llevar equipaje que no supere 20 kilogramos el cual contenga
la ropa, equipo y accesorios personales de proteccion para los
dias que dure la practica.

Mantener buena conducta durante la practica y atender las
indicaciones y medidas de seguridad que senale el profesor o
investigador responsable del grupo.

.Responsabilizarse de sus objetos personales.

. Abstenerse de transportar objetos que impliquen alguin riesgo
en su integridad fisica, ingerir bebidas alcohdlicas o consumir
cualquier tipo de estupefaciente o psicotrépico, durante los
traslados y la practica de campo; y no fumar dentro del vehicu-
lo de transporte.

. Abstenerse de realizar actividades que pongan en riesgo su
salud e integridad fisica o la de los demas participantes.

. Hacer un uso adecuado de las instalaciones, materiales, equi-
po y transporte propiedad de la UNAM o ajenos y en caso de
causar alguin dafio material, cubrir los gastos que generen su
reparacion.

Capitulo IV De las medidas preventivas de seguridad

Articulo 17. Los profesores o investigadores, alumnos, trabajadores
y operadores de transporte deberdn cumplir, en las practicas de
campo o estancias, las medidas preventivas de seguridad siguien-

a. No podran asistir a las practicas de campo o estancias perso-
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nas ajenas a la Universidad, o no autorizadas por la instancia
correspondiente.

Previamente a la realizacion de las practicas de campo o es-
tancias, los profesores o investigadores responsables y, en su
caso, los operadores de transporte, cuando el vehiculo sea
proporcionado por la UNAM, deberan haber recibido un cur-
so de primeros auxilios, avalado por alguna institucion oficial
0, en su caso, deberan contar con al menos un manual de pri-
meros auxilios.

Los profesores o investigadores responsables elaboraran un
plan de accion de emergencia que deberad contener, al me-
nos, un registro de los alumnos o estudiantes, asi como los
numeros de emergencia y localizacion de servicios médicos
cercanos a las localidades donde se transitard y efectuara la
practica y, en su caso, las rutas de evacuacion.

Previo a la salida, el operador del transporte debera verificar
el estado general del vehiculo y supervisar que cuente con
el combustible necesario, asi como reportar al profesor o in-
vestigador responsable y/o a las autoridades académico-ad-
ministrativas de la entidad o dependencia las fallas mecanicas
y la falta de combustible que detecte, debiendo abstenerse de
utilizar el vehiculo si no se encuentra en 6ptimas condiciones
para efectuar los traslados.

El operador de transporte debera llevar las herramientas, se-
nalamientos y refacciones necesarias.

Durante los traslados carreteros, los operadores del transpor-
te deberan acatar rigurosamente lo indicado en las sefiales
viales preventivas y restrictivas, muy especialmente en lo que
se refiere a no exceder las velocidades maximas permisibles
especificadas en dichas sefiales, asi como en las contenidas en
las reglamentaciones viales federales y locales.

El profesor o investigador responsable debera contar con telé-
fono celular y/o radio de comunicacion durante toda la prac-
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tica de campo.

h. Durante la realizacion de la practica de campo los participan-
tes deberan usar el equipo, accesorios y ropa de proteccion
que corresponda.

i. El profesor o investigador responsable verificara la lista de
asistencia a los participantes en la practica de campo cada vez
que suban al vehiculo, segtn el itinerario. No podra abordar
el transporte en ningtin punto del trayecto persona alguna
que sea ajena a la practica de campo, salvo causa debidamen-
te justificada y autorizada por el académico responsable de la
practica.

j. Los participantes no podran pernoctar dentro del vehiculo de
transporte, por lo que se debera prever el lugar de alojamiento
requerido, con anticipacion suficiente, considerando la natu-
raleza y la duracion de la practica de campo.

k. Si el caso lo amerita, dar aviso a las autoridades locales res-
pectivas de los lugares donde se transitard y se realizara la
practica de campo y solicitar, en su caso, el apoyo preventivo
que permita desarrollar con seguridad la misma.

Capitulo V Motivos para la suspension de la practica de campo

Articulo 18. Los motivos para la suspension de la practica de campo
son los siguientes:
a. En caso de que no se presente el profesor o investigador res-
ponsable el dia de la salida.

b. El profesor o investigador responsable de la practica podra in-
terrumpir, concluir o suspender la practica de campo cuando
no existan condiciones de seguridad para la realizacién de la
misma.

¢. Cuando no se presente al inicio de la préactica al menos el 50%
de los alumnos registrados.
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. Se justificara la cancelacion o el regreso anticipado de una

practica de campo por enfermedad del profesor, investigador
responsable o de alguno de los alumnos, por las condiciones
climatolodgicas adversas o desfavorables, por instalaciones in-
adecuadas, accidentes o por situaciones locales de inseguri-
dad social, todo lo anterior a juicio del académico responsable
de la practica.

Cuando uno o varios de los participantes de la practica incu-
rran en actos que alteren el orden y disciplina universitaria en
términos que sefala la normatividad universitaria, siempre a
juicio del académico responsable de la practica.

Cuando el transporte asignado para la practica de campo no
cumpla con las condiciones de seguridad o en caso de que se
presente alguna falla mecanica de consideracion durante su
desarrollo.

En cualquier otro caso no previsto en este Reglamento en que
se ponga en riesgo la integridad fisica de los participantes, asi

como el patrimonio de la institucion.

De las responsabilidades y sanciones

. Los estudiantes, o los profesores o investigadores, o los ope-

radores de transporte que durante la practica de campo in-
curran en actos contrarios a la disciplina universitaria seran
sancionados en términos de lo dispuesto en el Titulo Sexto del
Estatuto General de la UNAM, independientemente de la res-
ponsabilidad civil o penal que pudiera derivarse de sus actos.

A los profesores o investigadores, asi como a los operadores
de transporte y trabajadores administrativos, ademas de las
sanciones previstas en el numeral anterior, se les podra fincar
responsabilidad laboral en términos del Contrato Colectivo
de Trabajo vigente.
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c. En caso de haber causado un dafio material, el responsable de
la falta debera cubrir los gastos generados.

d. En caso de que el alumno de la practica de campo cometa fal-
tas graves o cualquier otra conducta impropia de un univer-
sitario, el profesor o investigador responsable debera hacerlo
del conocimiento oportuno del coordinador de practicas esco-
lares y de las autoridades competentes

Capitulo VI Disposiciones finales

Articulo 19.

a. Serd responsabilidad del titular de la Comision Local de Se-
guridad y sus miembros difundir permanentemente en su
comunidad el contenido del presente Reglamento y de los Li-
neamientos Generales.

b. Cualquier practica que se efecttie en contravencion de los Li-
neamientos Generales y el Reglamento interno de practicas
de campo y estancias sera responsabilidad de la persona que
indebidamente los incumpla, para lo cual la Universidad no
asumird en tales circunstancias la responsabilidad.

c. Los casos no previstos en los Lineamientos Generales ni en el presente
Reglamento, que requieran acciones inmediatas, seran resueltos,
en primera instancia por el profesor responsable de la practica en
coordinacion, en su caso, con la Secretaria Administrativa y la Division
académica correspondiente.

Transitorios

Primero. Todo lo no previsto en el presente Reglamento sera resuelto por el
Consejo Técnico de la Facultad.

Sequndo. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente
de su aprobacion hecha por el Consejo Técnico de la Facultad de
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Ingenieria y se hara del conocimiento de la comunidad, a través de
los medios que juzgue convenientes.

Aprobado por el Consejo Técnico de la Facultad de Ingenie-
ria en su sesion ordinaria celebrada el 12 de septiembre de
2012.

*Version actualizada: http://consejofi.fi-a.unam.mx/documentos_re-
lacionados/REGLAMENTO%20GENERAL%20DE%20PRACTI-
CAS%20ESCOLARES%20final.pdf
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Normas Operativas del Programa Unico de Especializaciones de
Ingenieria®

Disposiciones generales

Norma 1. Las presentes normas tienen por objeto regular la operacién del
Programa Unico de Especializaciones de Ingenieria.

Norma 2. E1 Comité Académico del Programa Unico de Especializaciones de
Ingenieria serd el responsable de la aplicacion de estas Normas Operativas,
de conformidad con lo establecido en el Reglamento General de Estudios
de Posgrado y en los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del
Posgrado.

Los asuntos no contemplados en estas Normas Operativas seran resueltos
por el Comité Académico del Programa.

Norma 3. Los planes de estudio del Programa Unico de Especializaciones
de Ingenieria comprenden actividades académicas formativas; compuestos
de actividades académicas bdsicas, terminales y en algunos casos
complementarias de acuerdo al plan de estudios cursado.

De las entidades académicas

Norma 4. Es entidad académica participante del Programa Unico de
Especializaciones de Ingenieria la siguiente:

a. Facultad de Ingenieria.

Norma 5. Las entidades que deseen incorporarse al Programa Unico de
Especializaciones de Ingenieria deberan cumplir con los siguientes requisitos
establecidos en el Reglamento General de Estudios de Posgrado y en los
Lineamientos Generales para el Funcionamiento del Posgrado:

a. Compartir la filosofia del Programa en lo que se refiere a objetivos,
estandares académicos y mecanismos de funcionamiento;

b. Contar con un minimo de 10 académicos de carrera o de asignatura
acreditados como tutores en el Programa, que establezca el Comité
Académico,

*Version actualizada: http://consejofi.fi-a.unam.mx/documentos_re-
lacionados/Normatividad/NORMAS_PUEILpdf
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c. Desarrollar lineas de investigacion, de trabajo y/o desarrollo
tecnologico, afines al Programa Unico de Especializaciones de
Ingenieria;

d. Contar con la infraestructura adecuada para la investigacion, las
actividades docentes y de tutoria, a juicio del Comité Académico,
y ponerla a disposicion de los alumnos, profesores y tutores del
Programa, y

e. Suscribir, a través de la firma de los directores, las bases de
colaboracién de las entidades participantes en el Programa de
posgrado, que deberan incluir los siguientes aspectos: infraestructura,
recursos humanos, presupuesto y servicios que pondran a disposicion
del Programa.

Norma 6. De acuerdo con lo establecido en los Lineamientos Generales para
el Funcionamiento del Posgrado los consejos técnicos, internos o directores
de entidades y programas universitarios solicitaran al Comité Académico
la incorporacion de su entidad académica en este Programa de posgrado.
Asimismo, enviaran copia de dicha solicitud al Consejo de Estudios de
Posgrado para su conocimiento.

El Comité Académico debera emitir un dictamen al respecto en un plazo
no mayor a 20 dias hébiles, contados a partir de la fecha de recepcion de la
solicitud. En caso de emitirse un dictamen favorable, el Comité Académico
propondra la incorporacion de la entidad académica al Consejo de Estudios
de Posgrado, quien turnara su opinién al Consejo Académico del Area que
corresponda para su aprobacion, en su caso.

Correspondera al Consejo Académico del Area informar del dictamen
emitido al Consejo de Estudios de Posgrado y a la Direcciéon General de
Administracion Escolar.

Las instituciones externas a la UNAM, nacionales o extranjeras, podran
incorporarse al Programa Unico de Especializaciones de Ingenieria siempre y
cuando existan convenios con la UNAM, y se apeguen a esta normatividad.

Norma 7. De acuerdo con lo establecido en los Lineamientos Generales
para el Funcionamiento del Posgrado, las entidades académicas podran
ser desincorporadas de este Programa a solicitud de su consejo técnico,
interno o de su director, los cuales, solicitaran al Comité Académico de
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Especializaciones de Ingenieria la desincorporacion de su entidad académica
a este Programa. Asimismo, enviaran copia de dicha solicitud al Consejo
de Estudios de Posgrado para su conocimiento.

El Comité Académico de Especializaciones de Ingenieria debera emitir
un dictamen al respecto en un plazo no mayor a 20 dias habiles, contados
a partir de la fecha de recepcion de la solicitud. En caso de emitirse un
dictamen favorable, el Comité Académico de Especializaciones de Ingenieria
propondra la desincorporacién de la entidad académica al Consejo de
Estudios de Posgrado, quien turnara su opinion al Consejo Académico del
Area de las Ciencias Fisico Matematicas y las Ingenierias para su anélisis
y, en su caso, aprobacion. Corresponderd al Consejo Académico del Area
de las Ciencias Fisico Matematicas y las Ingenierias informar del dictamen
emitido al Consejo de Estudios de Posgrado y a la Direcciéon General de
Administracion Escolar.

Del Comité Académico

Norma 8. El Comité Académico estara integrado por:
a. Eldirector dela entidad académica participante sefialada en lanorma
4, quien podra designar a un académico como su representante que
de preferencia sea tutor del Programa o posea estudios de posgrado;

b. El Coordinador del Programa Unico de Especializaciones de
Ingenieria, elegido por los directores de las entidades participantes;

¢. Un académico de carrera o de asignatura, con reconocido prestigio
profesional, acreditado como profesor o tutor de cada entidad
académica participante, acreditado y electo por los académicos de la
misma por medio de voto libre, secreto y directo en eleccion presencial
o electronica;

d. Unacadémico de carrera o de asignatura, acreditado como profesor o
tutor de cada uno de cada plan o planes de estudios que comprende
el Programa, electos por los académicos del mismo por medio de
voto libre, secreto y directo en eleccion presencial o electronica, y

e. Dos alumnos elegidos por los alumnos del Programa por medio de
voto libre, secreto y directo en eleccion presencial o electronica.
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Asimismo, seran invitados permanentes y asistiran a las reuniones
del Comité Académico los presidentes de cada uno de los subcomités
por campo de conocimiento (definidos en la norma 10), participaran
con voz pero sin voto.

De acuerdo con lo establecido en los Lineamientos Generales para el Funcionamiento
del Posgrado, los requisitos para ser representante de los académicos en el Comité
Académico son:

a. Estaracreditado como profesor de la especializacion correspondiente;

b. Seracadémico dela UNAM, o de alguna otra institucion con la cual la
UNAM haya celebrado un convenio de colaboracion para el desarrollo
del Programa; y

c. No haber cometido faltas graves contra la disciplina universitaria,
que hubiesen sido sancionadas.

De igual forma, los requisitos para ser representante de los alumnos en el Comité
Académico son:

a. Estar inscrito en el Programa en el momento de la eleccién;

b. Haber cubierto al menos un semestre lectivo, segtin lo establecido en
el plan de estudios;

c. Haber acreditado todas las actividades académicas en que se haya
inscrito, y contar con un promedio minimo de 8 en el nivel de estudios
inmediato anterior.

d. No haber cometido faltas graves contra la disciplina universitaria,
que hubiesen sido sancionadas.

De conformidad con los Lineamientos Generales para el Funcionamiento
del Posgrado, los representantes de los académicos duraran en su cargo
dos afios y podran ser reelectos de manera consecutiva por un periodo
adicional. Los representantes de los alumnos duraran en el cargo un afio y
no podran ser reelectos.

Norma 9. Los integrantes del Comité Académico tienen las siguientes
atribuciones y responsabilidades:

751



=k

l-“: COMPENDIO DE DOCUMENTOS NORMATIVOS DE LA FACULTAD DE INGENIERfA 2015

h.

Asistir a las sesiones del Comité previa convocatoria expresa del
Coordinador del Programa;

Vigilar el cumplimiento de las normas establecidas en el Programa, en
el Reglamento General de Estudios de Posgrado y en los Lineamientos
Generales para el Funcionamiento del Posgrado;

Estudiar y dictaminar las propuestas académicas y operativas que
sean presentadas al Comité por el Coordinador del Programa, por
un subcomité o por un integrante del Comité Académico;

. Participar, en su caso, en las sesiones de trabajo del subcomité del

cual formen parte;

Cumplir con las obligaciones inherentes a su representaciéon como
integrantes del Comité Académico y, en su caso, del subcomité en el
que participen;

En el caso de los representantes de los directores de las entidades
académicas participantes, ser ademas un canal de comunicacién con
la entidad académica correspondiente, a fin de mantenerla informada
de los acuerdos y resoluciones tomadas en el Comité Académico del
Programa;

En el caso del Coordinador del Programa, convocar y presidir las
reuniones del Comité Académico y ejecutar sus resoluciones, por si o

con el apoyo de los subcomités correspondientes, y

Otras que determine el Comité Académico.

Norma 10. Para la conduccién académica y operativa del Programa, el
Comité Académico se apoyara de los siguientes Subcomités Académicos
por Campo de Conocimiento:

5

a.

b.

Subcomité Académico de Ingenierias Civil y Geomatica (SAICIyG).

Subcomité Académico de Ingenieria Eléctrica, Electrénica y
Computaciéon (SAIEEyC).
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Los Subcomités Académicos por Campo de Conocimiento se integraran
como se indica a continuacion:

- El presidente del subcomité académico por campo de conocimiento;
quien sera designado por el Comité Académico;

- El profesor o tutor representante de los académicos del campo de
conocimiento ante el Comité Académico, y

- Los subcoordinadores académicos de los planes de estudio que
integran el campo de conocimiento, que seran designados por el
Comité Académico.

Las funciones de los Subcomités Académicos por Campo de Conocimiento

son:

a.

Establecer las politicas y lineamientos de aplicacion general para
llevar a cabo la conduccién académica de los planes de estudio en
cada campo de conocimiento de cada subcomité, las cuales se pondran
en consideracion ante el Comité Académico;

Establecer, promover y dar seguimiento a acuerdos académicos para
lograr una mejora continua en la calidad de las especializaciones que
se integran en el campo del conocimiento del respectivo subcomité,
los cuales se pondran en consideracién ante el Comité Académico;

Proponer los procedimientos de seleccién y recomendar al Comité
Académico, con base en la propuesta de los subcoordinadores
académicos por plan de estudios, el ingreso de los alumnos al plan
correspondiente;

Proponer al Comité Académico la incorporacion de nuevos tutores
a recomendacion de los subcoordinadores académicos por plan de
estudios;

Promover solicitudes de apoyo financiero para el subcomité, las
cuales se pondran en consideracién ante el Comité Académico;

Enviar al Comité Académico, para su aprobacion, la actualizacion de
los contenidos tematicos de las actividades académicas;

Someter a la aprobacion del Comité Académico las propuestas de

modificacién de las Normas Operativas del Programa Unico de
Especializaciones de Ingenieria;
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Celebrar una reunion anual de evaluacion y planeacion del subcomité,
en la cual los subcoordinadores académicos presentaran el informe
de actividades y el plan de trabajo. Los Subcomités Académicos por
Campo de Conocimiento informaran al Comité Académico de los
resultados de dicha reunién de evaluacién;

Establecer las comisiones que considere adecuados para el buen
funcionamiento del subcomité, de acuerdo con el Comité Académico
y las disposiciones contenidas en las presentes normas;

Analizar y proponer al Comité Académico alternativas de solucién
sobre las diferencias académicas que surjan entre el personal
académico o entre los alumnos, con motivo de la realizacion de las
actividades del subcomité;

Revisar y evaluar periddicamente, en lapsos no mayores de dos afos,
los campos disciplinarios del campo de conocimiento correspondiente
al subcomité y, en su caso, a recomendacion de los subcoordinadores
respectivos, solicitar al Comité Académico, su intervencién ante el
Consejo Técnico de las entidades participantes, el Consejo de Estudios
de Posgrado y el Consejo Académico del Area de las Ciencias Fisico
Matematicas y las Ingenierias, para la cancelacion, modificacion o
apertura de nuevos campos disciplinarios;

Recibir y en su caso tramitar, con apoyo de los subcoordinadores
académicos por plan de estudios sobre la creacion de actividades
académicas bdsicas o de temas selectos, asi como el cambio de
actividades académicas basicas a cursos de temas selectos, previa
aprobacion del Comité Académico;

. Emitir opinién al Comité Académico sobre la suficiencia y afinidad de

los estudios previos y afines al campo de conocimiento del subcomité,
realizados por los aspirantes a ingresar al Programa, considerando
las recomendaciones de los subcoordinadores académicos;

Proponer al Comité académico el jurado de los exdmenes de
grado considerando la propuesta del alumno, del tutor y del
subcoordinador académico del plan de estudios de especializacion;

Aprobar la incorporacion, al plan individual de actividades del
alumno, de actividades académicas de otras disciplinas del campo de
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conocimiento o de otros campos afines al Programa, o de actividades
académicas ofrecidas dentro o fuera de la UNAM, los cuales se
pondran en consideracion ante el Comité Académico;

A solicitud del tutor, aprobar la estancia de alumnos fuera de la
UNAM para realizar cursos, estancias de practica profesional y
otras actividades académicas que convengan a su formacion, previa
aprobacién del Comité Académico, y

Las demds que establecen las presentes Normas Operativas y el
Comité Académico.

Las responsabilidades de los presidentes de los Subcomités Académicos
por Campo de Conocimiento son:

a.

Convocar y coordinar las reuniones del Subcomité Académico por
Campo de Conocimiento, ejecutar sus resoluciones y dar seguimiento
a los acuerdos tomados, con apoyo de los subcoordinadores
académicos por plan de estudios;

Asistir al Coordinador del Programa en la coordinacién y
organizacion de las actividades académicas de los planes de estudio
integrados en el campo de conocimiento del subcomité, con apoyo
de los subcoordinadores académicos por plan de estudios;

Recabar, de los subcoordinadores académicos por plan de estudios, y
someter a consideracion de los integrantes del Subcomité Académico
por Campo de Conocimiento la programacion semestral de cursos y
de los profesores que los impartiran en cada campo de conocimiento
del Programa Unico de Especializaciones de Ingenieria. Los
subcomités estan obligados a informar de todas estas acciones al
Comité Académico.

Proponer el plan general de necesidades materiales y de recursos
humanos del subcomité;

Proponer al Comité Académico los acuerdos del Subcomité Académico
por Campo de Conocimiento relativos a las actualizaciones de los
contenidos tematicos de las actividades académicas y presentar
para su aprobacion las propuestas de modificacion de las Normas
Operativas;
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g. Recibir del Comité Académico los resultados de las propuestas de
tutores y notificar a los solicitantes su acreditacion como tutores del
Programa;

h. Convocar alos integrantes de los Subcomités Académicos por Campo
de Conocimiento a la reunién anual de evaluaciéon y planeacion de
las actividades académicas;

i. Vigilar el cumplimiento de la Legislacion aplicable y de los acuerdos
emanados de las autoridades universitarias y, en general, de las
disposiciones que norman la estructura y funciones de la UNAM;

j. Buscar apoyo financiero para el subcomité, y

k. Las demas sefialadas en estas Normas Operativas y aquéllas que,
dentro de sus atribuciones y responsabilidades se deriven de las
reuniones y acuerdos del Subcomité Académico por Campo de
Conocimiento.

Las responsabilidades de los subcoordinadores académicos por plan de
estudios son:

a. Coordinar, supervisar y promover las actividades académicas para
el buen funcionamiento de los planes de estudio del Programa;

b. Proponer al Subcomité Académico por Campo de Conocimiento por
semestre las actividades académicas que se ofreceran a los alumnos
en su plan de estudios.

c. Estar en comunicacion permanente con los tutores acreditados para
conocer el desempernio de los alumnos que tienen asignados;

d. Atender las solicitudes de ingreso de aspirantes al plan de estudios
correspondiente, con base en los requisitos establecidos, realizar las
entrevistas y las evaluaciones respectivas y, con base en ello, preparar
recomendaciones explicitas sobre la admision y presentarlas a
consideracion del Subcomité Académico por Campo de Conocimiento;

e. De requerirse, atender solicitudes de revalidacion de actividades
académicas realizadas previamente por alumnos aceptados en su
campo de estudios, mismas que se remitiran al Subcomité Académico
por Campo de Conocimiento;
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Someter a aprobacion la asignacion, para cada alumno, del tutor, de
acuerdo a lo establecido en estas Normas Operativas;

Hacer recomendaciones, con base en estas Normas Operativas, sobre
la permanencia de los alumnos, tomando en cuenta la opinion del
tutor;

Realizar recomendaciones respecto a la asignacion de jurados para
examen de grado;

Opinar sobre las solicitudes de cambio de tutor o jurado de examen
de grado;

Proponer al Subcomité Académico por Campo de Conocimiento
las disposiciones y reglas relativas a la estructura curricular general
del plan de estudios de especializacion del campo del conocimiento
respectivo;

Solicitar a los tutores de cada plan de estudios los informes
semestrales de actividades académicas de los alumnos del Programa,
para su presentacion ante el Subcomité Académico por Campo de
Conocimiento;

Proponer al Subcomité Académico por Campo de Conocimiento los
lineamientos que deberan observarse para preparar y evaluar los
proyectos terminales para la obtencion del grado;

. Proponer e informar al Subcomité Académico por Campo de
Conocimiento sobre las solicitudes de prérroga para la presentacion
del examen de grado, previa justificaciéon académica emitida por el
tutor;

Recomendar al Subcomité Académico por Campo de Conocimiento,
bajo qué condiciones puede un alumno continuar en la especializacién
cuando reciba una evaluacion semestral desfavorable de su tutor;

Evaluar y comunicar al Subcomité Académico por Campo de
Conocimiento las solicitudes de reinscripcion de alumnos del
subcomité que hubieren excedido los plazos previstos en los planes
de estudios;

. Opinar ante el Subcomité Académico por Campo de Conocimiento
sobre las diferencias académicas que surjan entre el personal
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académico o entre los alumnos, con motivo de la realizacion de las
actividades académicas del plan de estudios;

q. Convocar periédicamente al grupo de profesores del plan de estudios
respectivo para analizar el desempefio académico de la especializacion,
a fin de proponer los ajustes necesarios para garantizar la calidad y
el buen funcionamiento, informando oportunamente al Subcomité
Académico por Campo de Conocimiento de los acuerdos tomados
en las reuniones;

r. Recomendar al Subcomité Académico por Campo de Conocimiento
modificaciones a lineamientos académicos, planes de estudio y
Normas Operativas del Programa;

s. Avalar, previa aprobacion del Comité Académico, ante el Consejo
Técnico las actividades académicas que desarrollan los profesores
de carrera, producto de su participacion en el subcomité de
especializacion;

t. Dar seguimiento a los acuerdos tomados tanto en el Subcomité
Académico por Campo de Conocimiento, vigilando el cumplimiento
del plan de estudios respectivo y de las presentes Normas Operativas,

y

u. Las demas que, dentro de sus atribuciones y responsabilidades, les
sefiale el Subcomité Académico por Campo de Conocimiento, previa
aprobacion del Comité Académico.

Los Subcomités por Campo de Conocimiento estan obligados a informar al
Comité Académico de todas estas acciones efectuadas por los presidentes
de los subcomités por campo de conocimiento y por los subcoordinadores
académicos por plan de estudios.

El Comité Académico podra allegarse de cualquiera de los casos de
competencia asignados por este cuerpo colegiado a los subcomités
académicos por campo de conocimiento y sus presidentes, asi como a los
subcoordinadores académicos por plan de estudios.
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Norma 11. El Comité Académico tendra las siguientes atribuciones y
responsabilidades, de acuerdo con lo establecido en el Reglamento General
de Estudios de Posgrado:

a.

Solicitar la opinién del Consejo de Estudios de Posgrado y, en su
caso, del Consejo Asesor de la Coordinacién de Universidad Abierta
y Educacién a Distancia o de la Comision

Académica del Sistema de Universidad Abierta, respecto de las
modificaciones al o los planes de estudio de educacién abierta y
a distancia, para ser turnados a los consejos académicos de area
correspondientes;

Proponer al Consejo de Estudios de Posgrado la incorporaciéon
o desincorporacién de una entidad académica, un programa
universitario o dependencia de la UNAM en un Programa de
Especializacién;

Organizar la evaluacion integral del Programa, al menos cada cinco
afos, e informar de los resultados al Consejo de Estudios de Posgrado;

. Aprobar la actualizacién de los contenidos tematicos de las actividades

académicas;
Elaborar, modificar y aprobar las normas operativas del Programa,
previa opinion del Consejo de Estudios de Posgrado, asi como vigilar

su cumplimiento;

Establecer las bases de colaboracién entre las entidades académicas,
la Coordinacién de Estudios de Posgrado y el Programa;

Promover acciones de vinculacion y cooperacion académica con otras
instituciones;

Informar al Consejo de Estudios de Posgrado la formalizacion de
convenios de colaboracion con otras instituciones;

Promover solicitudes de apoyo para el Programa;

Establecer los subcomités que considere adecuados para el buen
funcionamiento del Programa;
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k.

En casos excepcionales y debidamente fundamentados, aprobar,
de acuerdo con lo que establezcan los Lineamientos Generales para
el Funcionamiento del Posgrado, la dispensa de grado a probables
profesores, tutores o sinodales de examen de grado, y

Las demas que se establecen en el Reglamento General de Estudios
de Posgrado, la Legislacion Universitaria y aquellas de caracter
académico no previstas en estas normas.

. Proponer conjuntamente con otros comités académicos la constitucion

de una Orientaciéon Interdisciplinaria de Posgrado al Consejo de
Estudios de Posgrado para la evaluacion de dicha orientacion, y en
su caso, la aprobacion;

En los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del Posgrado:

n.

Decidir sobre el ingreso, permanencia y prorroga de los alumnos en
el Programa,

Aprobar la asignacion, para cada alumno, del tutor;

Nombrar al jurado de los exdmenes de grado tomando en cuenta la
propuesta del alumno y del tutor;

Decidir sobre las solicitudes de cambio de tutor o jurado de examen
de grado;

Aprobar la incorporacion y permanencia de profesores y tutores,
y solicitar al Coordinador del Programa sobre la actualizacién
periddica del padron de tutores acreditados en el Programa y vigilar
su publicacion semestral, para informacién de los alumnos;

Designar, a propuesta del Coordinador del Programa a los profesores
y, en su caso, recomendar su contratacion al Consejo Técnico
respectivo;

Dirimir las diferencias de naturaleza académica que surjan entre el
personal académico, entre los alumnos o entre ambos, derivadas de
la realizacion de las actividades académicas del Programa;
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u. Evaluar y otorgar, en casos de excepcion, la dispensa de grado de
especialista a probables profesores, tutores y sinodales de examen
de grado;

v. Actualizar y promover el uso de sistemas para el manejo de
informacién académico administrativa de los programas de posgrado,
y . .

w. Las demads que se establezcan en los Lineamientos Generales para el
Funcionamiento del Posgrado o en estas normas operativas.

Adicionalmente:

a. Designar a los integrantes y a los presidentes de cada subcomité
permanente y, en su caso, de los subcomités especiales que considere
pertinente establecer;

b. Aprobar, a propuesta del Coordinador y/o de los subcomités, la oferta
semestral de los cursos, seminarios y demads actividades académicas,
asi como designar a los profesores responsables de los mismos;

c. Emitir la carta de admision o rechazo para los aspirantes a ingreso
al Programa, con base en las recomendaciones del Coordinador o
subcomité correspondiente;

d. Proponer procedimientos que coadyuven en el desarrollo académico
del Programa;

e. Determinar en qué casos y bajo qué condiciones los aspirantes con
titulos de licenciaturas diferentes a la licenciatura en Ingenieria de
la UNAM o de otras instituciones de educacion superior, podran
inscribirse en el Programa Unico de Especializaciones de Ingenieria;

f. En casos excepcionales, aprobar el cambio de inscripcion de un
alumno de una especializacion a otra, y

g. Otras que determine el Comité Académico.
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Norma 12. El Comité Académico tendra la siguiente mecéanica operativa:

a.

Efectuara sesiones ordinarias cada mes y sesiones extraordinarias
cuando lo juzgue conveniente el Coordinador del Programa, de
acuerdo con las incidencias o eventos de apoyo al Programa;

El Coordinador convocara a las sesiones y hara llegar a los miembros
del Comité Académico y miembros invitados, el orden del dia y el
material que se considere pertinente, con al menos tres dias habiles
de anticipacién a la fecha de las sesiones ordinarias y un dia habil
antes de las sesiones extraordinarias;

El Coordinador debera levantar el acta respectiva de cada una de las
sesiones y enviarla via correo electrénico a los miembros del Comité
Académico de a mas tardar una semana después de efectuada la
sesion;

. Las observaciones al acta deberan hacerlas los miembros del Comité al

Coordinador también via correo electronico en el curso de la siguiente
semana posterior a su recepcioén, de lo contrario se considerara que
no existen observaciones y que el acta es aceptada (afirmativa ficta);

El acta definitiva serd presentada en la sesion posterior para su lectura
y aprobacion;

Para cada sesion el Coordinador convocara por primera y segunda
vez en un mismo citatorio, debiendo mediar un minimo de 15 y un
maximo de 30 minutos entre las horas fijadas para primera y segunda
convocatorias. Para realizar la sesién en primera convocatoria se
requerird la mitad mas uno de los miembros con voz y voto, en tanto
que en segunda convocatoria la sesion se realizara con los miembros
presentes;

Las sesiones ordinarias preferentemente no deberan exceder de dos
horas contadas a partir de que se inicie formalmente la reunion.
Cuando no se terminen de desahogar los asuntos del orden del dia
en el plazo anterior, el Coordinador pedira al pleno su aprobacién
para ampliar ese limite o para posponer los asuntos faltantes para
una sesion extraordinaria;

Cuando el Comité Académico lo juzgue pertinente podra invitar a
las sesiones a otros académicos, quienes asistiran con voz pero sin
voto;
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i. Los acuerdos del Comité Académico de Especializaciones de
Ingenieria seran tomados por mayoria simple y las votaciones seran
abiertas, a menos que el Coordinador del Programa o la mayoria de
los miembros presentes del Comité pidan que sean secretas; y

j.  Soélo tendran derecho a votar los miembros con voz y voto presentes.

Norma 13. El Comité Académico valorara la posibilidad de adicionar y
modificar planes de estudio de especializacion, atendiendo a las necesidades
sociales y al desarrollo de la o las disciplinas que abarca el Programa; la
propuesta sera sometida a la opiniéon del Consejo de Estudios de Posgrado,
quien la turnara al Consejo Académico del Area respectivo, para que este
ultimo determine si son modificaciones mayores o menores.

En caso de ser modificaciones menores, la aprobacion final la realizara
el Comité Académico. Si se trata de una modificacion mayor el Comité
Académico la remitira a los consejos técnicos correspondientes para su
aprobacién y posteriormente al Consejo Académico del Area respectivo,
para su estudio y aprobacion final.

Del Coordinador del Programa

Norma 14. De acuerdo con lo establecido por el articulo 42 del Reglamento
General de Estudios de Posgrado (RGEP), enlos programas de especializacion
en los que participe una sola entidad académica, el Coordinador del
Programa sera designado o removido por el director de aquélla, después
de auscultar la opinién del Comité Académico y del cuerpo de profesores y
tutores. En el caso de programas de especializacion en los que participe mas
de una entidad académica, el Coordinador del Programa sera designado
por acuerdo de los directores de las entidades participantes.

En ausencia del Coordinador del Programa por un periodo mayor de dos
meses se procedera a designar uno nuevo, en los términos sefialados en el
RGEP. El tutor del Comité Académico con mayor antigiiedad en la UNAM
asumira interinamente las funciones de Coordinador en tanto se designa
al nuevo.
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Norma 15. El Coordinador del Programa, ademas de las sefialadas en el
articulo 43 del Reglamento General de Estudios de Posgrado, tendra las
siguientes atribuciones y responsabilidades:

a.

Convocar y presidir las reuniones del Comité Académico; en su
ausencia, las sesiones seran presididas por el académico del Comité
Académico de mayor antigiiedad en la UNAM,;

Elaborar el plan anual de trabajo del Programa, desarrollarlo una vez
aprobado por el Comité Académico y presentarle a éste un informe
anual, el cual debera ser difundido entre los académicos del Programa;

Proponer semestralmente al Comité Académico los profesores del
Programa;

Coordinar las actividades académicas y organizar los cursos del
Programa;

Coordinar el proceso de evaluacion integral del Programa;

Representar al Comité Académico de Especializaciones de Ingenieria,
en la formalizacion de los convenios y bases de colaboracién, en los
que puede participar la entidad académica;

Atender los asuntos no previstos en el Reglamento General de
Estudios de Posgrado, que afecten el funcionamiento del Programayy,
en su momento, someterlos a la consideracién del Comité Académico;

Vigilar el cumplimiento de la Legislacion aplicable, los acuerdos
emanados de las autoridades universitarias, del Comité Académico,
y de las disposiciones que norman la estructura y funciones de la
UNAM;

Otras que defina el Consejo de Estudios de Posgrado en los
Lineamientos Generales para el Funcionamiento del Posgrado o que
estén contenidas en estas Normas Operativas.

Adicionalmente:

a.

Vigilar el cumplimiento de los objetivos, procedimientos y politicas
académicas establecidas en el Programa;
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Administrar los recursos humanos, materiales y financieros del
Programa;

Presentar al Comité Académico propuestas de solucion para cualquier
situacion no prevista en el Programa, sus Normas Operativas, el
Reglamento General de Estudios de Posgrado, los Lineamientos
Generales para el Funcionamiento del Posgrado o la Legislacion
Universitaria;

Coordinar el funcionamiento de los subcomités que establezca el
Comité Académico de Especializaciones de Ingenieria y comunicar
al pleno del mismo las consideraciones y propuestas que emanen de
dichos subcomités, y

Cualquier otra que derive de las resoluciones y recomendaciones del
Consejo de Estudios de Posgrado.

Norma 16. Los requisitos para ser Coordinador del Programa, de acuerdo
con lo establecido por el articulo 44 del Reglamento General de Estudios
de Posgrado, son:

a.

Poseer al menos el grado que otorgue el Programa; en casos
justificados este requisito podra ser dispensado;

Estar acreditado como tutor del Programa;

Ser académico titular de tiempo completo de la UNAM o de asignatura
con reconocido prestigio académico y profesional, y

. No haber cometido faltas graves contra la disciplina universitaria,

que hubiesen sido sancionadas.

De los procedimientos y mecanismos de ingreso

Norma 17. El Comité Académico realizara la convocatoria a primer ingreso
al Programa, la cual sera semestral, de acuerdo con lo que defina el mismo.

Norma 18. De conformidad con lo establecido en el Reglamento General
de Estudios de Posgrado y en los Lineamientos Generales para el
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Funcionamiento del Posgrado, para ingresar al Programa los aspirantes
deberan:

a.

b.

Cubrir los requisitos previstos en el plan de estudios, y

Recibir la carta de aceptacion otorgada por el Comité Académico.

Asimismo, deberan sujetarse al siguiente procedimiento de ingreso:

a.

b.

Solicitar su ingreso en los tiempos que sefale la convocatoria;

Entregar dentro del periodo que marque la convocatoria de ingreso y
el calendario de actividades del Programa los documentos requeridos;

Someterse a los exdimenes de ingreso requeridos para ingresar al plan
de estudios (de conocimientos, habilidades, aptitudes y otros);

. Acudir a entrevista personalizada de acuerdo con el mecanismo que

establezca el Comité Académico;

Tener titulo de licenciatura, cédula profesional o, para el caso de
los alumnos egresados de la UNAM, el 100% de los créditos de los
estudios de licenciatura o la carta del examen profesional;

Los estudiantes de las licenciaturas en ingenierias y de otras
instituciones de educacion superior, que cuenten con registro de
incorporacion de sus estudios a la UNAM, podran ingresar al
Programa Unico de Especializaciones de Ingenieria como una forma
de titulacion, siempre que hayan cubierto el 100% de los créditos de la
licenciatura y obtenido un promedio general minimo de 7.0 (siete). En
todo caso deberan satisfacer los requisitos mencionados en los incisos
d), y h). Los alumnos inscritos bajo esta modalidad, deberan obtener
el titulo de licenciatura en Ingenieria o campos afines, previamente
a la obtencion del grado de Especialista;

Los aspirantes egresados de la UNAM ¢ instituciones incorporadas
que opten por los estudios de Especialidad como forma de titulacién,
deberan presentar el dictamen emitido por la Secretaria de Asuntos
Escolares de la Facultad de procedencia y la carta de aceptacion
otorgada por el Comité Académico;
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h. El Comité Académico podra autorizar la inscripcion de aspirantes
con licenciaturas diferentes a la de ingenieria o provenientes de otras
instituciones de educacidn superior, que no cuenten con registro
de incorporacién de sus estudios en la UNAM. En estos casos, los
solicitantes deberdn presentar examen de admision, que tendra por
objetivo conocer su nivel de conocimientos y, en su caso, que el Comité
Académico les asigne las actividades académicas, que debera cursar
previamente, sin reconocimiento de créditos y que tendran caracter
de estudios propedéuticos;

i. Acreditar mediante certificado original de estudios de licenciatura, un
promedio general no menor de 7.5. Para los aspirantes provenientes
de instituciones extranjeras, el ingreso estara condicionado a
la revalidacion de sus estudios, ademas de la evaluacion de su
desempeno académico en los estudios previos, y

g. Cubrir las cuotas correspondientes.

Norma 19. La recopilacion e integracion de la informacion referente al proceso
de admision y su entrega al Comité Académico para la decision final, sera
responsabilidad del Coordinador del Programa.

El Comité Académico, tomando en cuenta los resultados de la
evaluacion global del aspirante emitird las cartas de rechazo o aceptacion
correspondientes. El Coordinador informara sobre los resultados a los
interesados.

De los mecanismos y condiciones para la permanencia y evaluacién glo-
bal de los alumnos de Programa de especializacién

Norma 20. Con base en el Reglamento General de Estudios de Posgrado las
condiciones de permanencia en el Programa, que deben cumplir los alumnos
del mismo, son las siguientes:

a. Realizar su inscripcion o reinscripcion en los plazos previstos en la
convocatoria que al efecto se publique;

b. Cubrir la cuota de inscripcién o reinscripcion correspondiente;
c. En situaciones excepcionales, en su caso, si el alumno no obtiene el
grado en los plazos establecidos en el plan de estudios podra solicitar

al Comité Académico, un plazo adicional de hasta un semestre para
concluir el plan de estudios, asi como la totalidad de los créditos y
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obtener el grado. En su caso, dicha solicitud de prorroga debera contar
con el aval del tutor. La solicitud de prérroga debera presentarse al
Comité Académico, via el Coordinador del Programa con anterioridad
al inicio del periodo de inscripciones. En caso de que no obtenga
el grado en el plazo anteriormente descrito, el Comité Académico
decidira si procede la baja definitiva del plan de estudios;

d. El Comité Académico podra autorizar, en casos debidamente
justificados, la suspension temporal de los estudios, siempre que se
solicite con anterioridad al inicio del semestre lectivo 0 a mas tardar al
término del primer mes del semestre. La suspension temporal de los
estudios se autorizara hasta por dos semestres, sin que se afecten los
plazos previstos en el Reglamento General de Estudios de Posgrado
y en el plan de estudios correspondiente. En casos excepcionales, el
Comité Académico podra ampliar dicha suspension. Se atenderan
particularmente las especificidades de género, en especial los casos
de embarazo de las alumnas;

e. Enlosestudios de Especializacién no existen examenes extraordinarios;

f. Cuando por causas de fuerza mayor debidamente justificadas, un
alumno no pueda asistir a los examenes a que tiene derecho, el
Comité Académico estudiara el caso, y podra autorizar la realizacion
de examenes, evaluaciones finales o establecer mecanismos alternos
de evaluacion;

g. Cuando el alumno interrumpa los estudios sin autorizacion, el
Comité Académico determinara la procedencia y los términos de la
reincorporacion al plan de estudios. El tiempo total de inscripcion
no puede exceder los tiempos sehalados en el plan de estudios, y

h. El Comité Académico podra autorizar la baja definitiva del plan de
estudios, a peticion expresa del alumno.

Norma 21. El alumno que se inscriba dos veces en una misma actividad
académica sin acreditarla, serd dado de baja del plan de estudios en que se
encuentre inscrito. El alumno que se vea afectado por esta disposicion podra
solicitar al Comité Académico la reconsideracion de su baja.

De ser el caso, los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del
Posgrado sefialan que: el Comité Académico notificara al alumno su baja
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del plan de estudios y enviara copia de la notificacion al profesor y al tutor.
El alumno que se vea afectado por esta disposicion podra, dentro de un
plazo de cinco dias habiles, a partir de la fecha de haberle sido comunicada
por escrito la resolucion, solicitar la reconsideracién de su baja ante el
Comité Académico. El alumno debera argumentar por escrito las razones
que justifican su solicitud. El Comité Académico de Especializaciones en
Ingenieria tomara en cuenta igualmente las opiniones del profesor o tutor.

El Comité Académico emitira un dictamen justificado, en un lapso no mayor
a diez dias hdbiles, el cual serd inapelable. Si el dictamen resulta favorable,
el alumno debera cubrir, en su caso, las condiciones sefaladas por el cuerpo
colegiado. En el caso de que un dictamen favorable sea emitido después
del periodo de inscripcién, el Comité Académico autorizara la inscripcion
extemporanea.

Norma 22. Para tener derecho a obtener la evaluacion final, en las actividades
académicas, el alumno debera:

a. Estar inscrito en la actividad académica correspondiente;

b. Haber cumplido con el porcentaje de asistencia a las actividades
académicas, que no podra ser inferior al 80%. Con el proposito de
llevar el control correspondiente, los profesores recibiran el primer
dia de clase la lista oficial de los alumnos, misma que debera entregar
al término del curso, con los registros tanto de asistencias, como de
calificaciones. En caso de no cubrir el porcentaje sefialado el alumno
sera dado de baja por el profesor en la actividad académica y no
tendra derecho a ser evaluado, por lo que su calificacion final en el
acta correspondiente se asignara en términos de “No Presentada”
(NP), y

c. Cumplir con los requisitos que el profesor de la actividad académica
haya establecido oportunamente, para ser evaluado. Para ello, el
profesor deberd, en la primera semana de clases, entregar a cada
alumno el programa oficial de la actividad académica, incluyendo
la bibliografia basica y complementaria minima para su desarrollo
y la forma de evaluacién de la actividad académica. Para este efecto
se recomienda la consideracién de criterios objetivos tales como:
examenes escritos, parciales y final, exposicion de temas, trabajos de
investigacion, resefna de lecturas, y el trabajo monografico.

Es recomendable que el profesor seleccione dos o mas de estos
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mecanismos para realizar su evaluacion, con el propdsito de tener una
mejor apreciacion del nivel de dominio de conocimientos que tiene el
alumno, de los contenidos programaticos, asi como elementos mejores
y mas objetivos para consignar la evaluacion final de cada alumno.

Las actividades académicas se desarrollaran conforme a los planes de estudio
correspondientes a cada Especializacion.

Norma 23. Aquellos alumnos que hayan reunido los requisitos necesarios
para ser evaluados y no demuestren objetivamente poseer los conocimientos
y aptitudes suficientes para aprobar, se les asignara la calificacion de 5
(cinco), que significa no acreditada (NA).

Procedera la calificacion de NP (No Presentada) cuando se trate de un
alumno inscrito formalmente en la actividad académica, pero que no reunié
el porcentaje de asistencia necesario, no presentd el examen final aplicado
por el profesor o no concluyd con los requisitos necesarios para ser evaluado.

Norma 24. En los casos de inconformidad con la evaluacién de las actividades
académicas, el alumno tiene derecho a plantear por escrito al Coordinador
o Comité Académico solicitudes de aclaracién respecto a decisiones
académicas que les afecten y recibir la respuesta por el mismo medio, en
un plazo maximo de 30 dias habiles.

De los requisitos para la apertura de grupos en el plan de estudios de las
especializaciones

Norma 25. La apertura de grupos dependera de la matricula que se registre
en cada uno de los planes de estudios de las Especializaciones, con base
en los recursos econémicos y administrativos de la entidad. La matricula
minima para abrir un grupo sera de cinco alumnos inscritos.

De la reinscripcién semestral

Norma 26. Habiendo recibido una evaluacion favorable en las actividades
académicas del semestre previamente finalizado, el alumno preparara su
solicitud de reinscripcion indicando, en su caso, las actividades académicas
que debera cursar durante el semestre escolar siguiente, de acuerdo con el
plan de estudios correspondiente.



Tolt
s

COMPENDIO DE DOCUMENTOS NORMATIVOS DE LA FACULTAD DE INGENIERIA 2015

La solicitud de inscripcidn, incluira las actividades académicas especificas
que el alumno deberd cursar durante el semestre escolar, sera entregada por
éste en la oficina de control escolar en donde sera realizada la inscripcién
y registro administrativo respectivos, en el periodo previsto para ello en
el calendario de actividades del Programa. A su vez, el alumno recibira
un comprobante de inscripcion en el que seran indicadas las actividades
académicas en las que haya sido matriculado.

Del procedimiento para la obtencién del grado de especialista en las
diferentes modalidades y de la integracion de los jurados

Norma 27. Con base en el Reglamento General de Estudios de Posgrado, para
obtener el grado de especialista sera necesario haber cubierto los créditos y
demas requisitos previstos y elegir alguna de las modalidades de graduacion
establecidas en el plan de estudios respectivo.

Una vez que concluya el tiempo establecido para acreditar el 100% de los
créditos del plan de estudios correspondiente, el alumno solo tendra seis
meses para obtener el grado. Vencido el plazo el alumno podra solicitar al
Comité Académico, una prorroga para efectos de la obtencion del grado, de
acuerdo con lo establecido en el apartado de permanencia de estas Normas
Operativas.

Norma 28. El alumno podra optar por una de las siguientes opciones de
graduacion:

a. Elaboraruna tesina, que debe contener tema y problema de aplicacion,
marco tedrico, hipotesis, objetivo y aspectos metodoldgicos.
Esta tesina sera dirigida por un docente universitario o por un
especialista en el tema de investigacion, que sea un profesional de
reconocido prestigio y obtener la aprobacion razonada de los tres
sinodales que integren el jurado que para el efecto designe el Comité
Académico.

Aprobada la tesina, a que se refiere el parrafo anterior, el alumno
debera acreditar un examen con réplica, ante el jurado designado o

b. Aprobar un examen general de conocimientos que versard sobre
los contenidos de la especializaciéon de que se trate, ante un jurado
integrado por tres sinodales designados por el Comité Académico. Los
temas especificos a desarrollar por el sustentante, le seran asignados
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por los sinodales con un mes de anticipacion a la fecha del examen. En
dichos temas se incluira necesariamente, como minimo, la resolucion
de un caso practico, o

c. Sustentar ante un jurado integrado por tres sinodales designados
por el Comité Académico, un articulo académico aceptado para
su publicacidon en una revista arbitrada o un reporte de proyecto
realizado como producto de las actividades académicas desarrolladas
en el Programa, dicho proyecto debe ser registrado previamente ante
el Coordinador Académico con el visto bueno del tutor, o

d. Sustentar ante un jurado integrado por tres sinodales designados
por el Comité Académico, un reporte, avalado por el tutor, de una
estancia industrial o empresarial que refleje los conocimientos
adquiridos durante los estudios de especializacion. Dicha estancia
debera ser realizada cuando menos durante un semestre al término
de los estudios de especializacion, o

e. Sustentar ante unjurado integrado por tres sinodales designados por
el Comité Académico, una solicitud de patente o modelo de utilidad
presentada ante el Instituto Mexicano de la Proteccion Industrial,
que sea producto de las actividades académicas desarrolladas en el
Programa.

Norma 29. El Comité Académico designara al jurado tomando en cuenta
la propuesta del alumno y del tutor, y la hara del conocimiento de los
interesados.

Para ser designado sinodal en un examen de especializacion, se debera contar
preferentemente con el grado universitario de Especializacion, Maestria o
Doctorado y pertenecer al personal docente o tutores del Programa.

En los examenes de excepcional calidad para obtener el grado de Especialista
podra otorgarse mencion honorifica, siempre y cuando el alumno haya
obtenido un promedio minimo de nueve en sus estudios de especializacion,
no tenga ninguna calificacion reprobatoria o NP durante sus estudios, de
conformidad con la Legislacion Universitaria vigente. Asimismo, el sinodo
podra recomendar al Comité Académico se proponga al sustentante para
concursar por la medalla Alfonso Caso.
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De las equivalencias de estudios para alumnos del plan o planes a
modificar

Norma 30. De acuerdo con lo establecido en el articulo quinto transitorio
del Reglamento General de Estudios de Posgrado (2006), los alumnos de
planes de estudios anteriores a la vigencia de este reglamento los concluiran
de conformidad con los plazos, disposiciones y plan de estudios vigente
en la fecha que ingresaron, o bien podran optar por continuar y concluir
sus estudios en un Programa adecuado o en un Programa nuevo, de
conformidad con lo establecido en este Reglamento, previa solicitud y
acuerdo favorable del Comité Académico.

Norma 31. De conformidad con lo establecido en la Legislacién Universitaria,
para el cambio de un plan de estudios vigente a un plan de estudios
modificado o adecuado, el alumno debera sujetarse a los siguientes criterios
y procedimiento:

a. El Programa modificado o adecuado entrara en vigor el primer dia
del periodo lectivo inmediato posterior a la fecha de su aprobaciéon
por el Consejo Académico del Area respectivo;

b. Elalumno debera solicitar su cambio por medio de una carta dirigida
al Comité Académico, via el Coordinador del Programa, previa
opinion favorable de su tutor;

c. ElCoordinador del Programa presentara el caso al Comité Académico
y, de acuerdo a la tabla de equivalencias de las actividades académicas,
las propondra al Comité Académico para su autorizacion;

d. El Coordinador del Programa le comunicara al alumno y al tutor, la
aceptacion de cambio de plan de estudios asi como las equivalencias
aceptadas, y

e. El Coordinador del Programa notificara a las autoridades de
la Direccidon General de Administracion Escolar del cambio de
adscripcion del alumno, de las actividades académicas y de las
equivalencias autorizadas.
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Norma 32. De conformidad con lo consignado en los Lineamientos
Generales para el Funcionamiento del Posgrado, anexo al plan de estudios
se elaboraran las equivalencias a que deberan sujetarse los estudios de los
alumnos que opten por un plan modificado o adecuado, para lo cual se
atenderan los criterios siguientes:

a. Se elaborara una tabla en la que se establezcan las equivalencias de
contenidos entre las actividades académicas del plan de estudios
vigente con el plan de estudios propuesto, nuevo o adecuado.

b. Para elaborar las equivalencias entre actividades académicas, se
deberan considerar las siguientes variables:
i. Contenidos tematicos de las actividades académicas.
ii. Valor en créditos de las actividades académicas.
iii. Viabilidad operativa y académica.
Asimismo, se deberan tomar en cuenta la organizacion de la planta
académica y la agilidad en los tramites administrativos.

c. Las equivalencias entre actividades académicas podran ser de los

siguientes tipos:

iv. Una actividad académica del plan de estudios vigente por una
actividad académica del propuesto.

v. Dos o mas actividades académicas del plan de estudios vigente
por una actividad académica del propuesto, y viceversa.

vi. Dos o mas actividades académicas del plan de estudios vigente
por dos o mas actividades académicas del propuesto, y viceversa.

d. La tabla de equivalencias debera contener:
vii. Todas las actividades académicas, en sus diversos caracteres,
tanto del plan de estudios vigente, como del nuevo o adecuado;
viii. El valor en créditos y clave de las actividades académicas en el
plan de estudios vigente, y
ix. La ubicacién semestral o anual, en su caso.

Del sistema de tutoria

Norma 33. De acuerdo con los Lineamientos Generales de Posgrado
sera atribucion del Comité Académico aprobar la incorporacion y
desincorporacion de tutores, asi como solicitar al Coordinador del Programa
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la actualizacion periddica del padron de tutores acreditados en el Programa,
y vigilara su publicacién semestral para informacién de los alumnos.

El académico que desee incorporarse como tutor en el Programa, debera
solicitar su incorporacion al Comité Académico y cumplir con los requisitos
establecidos en estas Normas Operativas. La resolucién del Comité
Académico debera hacerse del conocimiento por escrito al interesado.

Los tutores podran serlo para uno o mas planes de estudio del Programa
Unico de Especializaciones de Ingenieria.

Norma 34. De conformidad con lo establecido en el Reglamento General de
Estudios de Posgrado, los requisitos para ser tutor del Programa son los
siguientes:

a.

g

Contar al menos con el diploma o grado de especialista, o con la
dispensa de grado aprobada por el Comité Académico;

Estar dedicado a actividades académicas y profesionales relacionadas
con el plan o planes de estudio;

Presentar una solicitud acompanada del curriculum vitae en el
formato sugerido por el Subcomités Académicos por Campo de
Conocimiento;

Ser académico de carrera o profesor de asignatura en la UNAM;

Estar dedicado conjuntamente a la docencia o la practica profesional
relacionadas con la ingenieria como actividades principales;

Tener, a juicio del Comité Académico, una produccién profesional
reciente sobre ingenieria o 4reas afines, demostrada por obra
publicada de alta calidad o desarrollo tecnoldgico, o participacion
destacada en el disefio y construccion de obras derivadas de su
trabajo, y

Otras que determine el Comité Académico.

El Comité Académico, previa recomendacion del Subcomité Académico,
podra acreditar como tutores del Programa a académicos o profesionales
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de la préctica profesional externos a la UNAM, dedicados a la ingenieria o
areas afines, y de otras instituciones del pais y el extranjero.

Norma 35. A todos los alumnos de especializacion, a propuesta del Subcomité
Académico por Campo de Conocimiento y tomando en cuenta la opinion del
alumno, el Comité Académico asignara un tutor.

Norma 36. De conformidad con lo establecido en el Reglamento General
de Estudios de Posgrado y en los Lineamientos Generales para el
Funcionamiento del Posgrado, el tutor principal tendra las siguientes

funciones:

a. Establecer, junto con el alumno, el plan individual de actividades
académicas que éste seguird, de acuerdo con el plan de estudios;

b. Evaluar semestralmente el avance del plan de trabajo del alumno;
c. Dirigir el trabajo escrito para la graduacion, de ser el caso;

d. Supervisar el trabajo de preparacion del examen general de
conocimientos o de otra modalidad para la obtencion del grado; y

e. Otras que determine el Comité Académico de Especializaciones de
Ingenieria.

Norma 37. Los académicos podran fungir como tutor principal para un
maximo de cinco alumnos.

De la forma de evaluacién y los requisitos de permanencia de los tutores

Norma 38. El Comité Académico evaluara periédicamente la labor académica
y la participacion de los tutores en el Programa mediante:

a. Larevision de las labores de tutoria;
b. Numero de alumnos graduados, y

c. Otras que determine el Comité Académico.
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Norma 39. Para permanecer como tutor del Programa sera necesario estar
activo y haber cumplido con las funciones sefaladas en el Reglamento
General de Estudios de Posgrado y en las presentes Normas Operativas.

El Comité Académico dara de baja al tutor cuando en un periodo de tres
semestres, sin mediar causa debidamente justificada, incurra en alguna de
las siguientes situaciones:

a. No haya realizado sus labores de tutoria;

b. No haya graduado alumnos;

¢. No haya participado en ningin Comité Tutor, en su caso;
d. No haya impartido ninguna actividad académica, y

f. Otras que determine el Comité Académico.
Norma 40. Cuando el Comité Académico acuerde dar de baja a un tutor,
informara su decision al interesado.

De los requisitos minimos para ser profesor del Programa y sus funciones

Norma 41. La seleccion de profesores para la imparticion de las actividades
académicas del Programa estard a cargo del Comité Académico, a propuesta
del Coordinador del Programa. El Comité Académico recomendara
la contrataciéon de profesores a los consejos técnicos de las entidades
académicas participantes, de acuerdo con el Reglamento General de Estudios
de Posgrado y los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del
Posgrado.

Norma 42. Los requisitos para ser profesor en alguna de las actividades
académicas del Programa, son los siguientes:

a. Estar dedicado a las actividades académicas o profesionales
relacionadas con alguno de los planes de estudio del Programa;

b. Contar con el grado de especialista, maestro o doctor y una probada
experiencia profesional en la actividad académica a impartir. En
casos excepcionales, el Comité Académico de Especializaciones de
Ingenieria podra autorizar la incorporacion a la planta docente del
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Programa, a profesionales que aun no contando con el diploma
o grado universitario de Especializacién, Maestria o Doctorado,
demuestre tener una amplia experiencia profesional en la actividad
académica que se proponen impartir;

c. Tener una experiencia minima de dos afios impartiendo catedra en el
nivel licenciatura o posgrado, y d) Otras incluidas en la Legislacion
Universitaria y en su caso, otras que determine el Comité Académico.

De los mecanismos y criterios para la evaluacién y actualizacién del plan
o planes de estudios que conforman el Programa Unico de Especializacio-
nes de Ingenieria

Norma 43. De conformidad con lo establecido en el Reglamento General
de Estudios de Posgrado y en los Lineamientos Generales para el
Funcionamiento del Posgrado la evaluacién integral del Programa Unico
de Especializaciones de Ingenieria debera:

a. Realizarse al menos cada cinco afios;
b. Sera organizada por el Comité Académico del Programa, y
c. Conducida por el Coordinador del Programa.

Dicha evaluacion debera considerar los criterios de la “Guia Operativa
para la Elaboracién de Programas de Posgrado de la UNAM?”, asi como los
establecidos en el rubro de evaluacién de este Programa, adicionalmente,
si es el caso, se tomaran en consideracion otros criterios aprobados por el
Consejo de Estudios de Posgrado.

En la Coordinacion de Estudios de Posgrado se proporcionara la “Guia
Operativa para la Elaboracién de Programas de Posgrado de la UNAM”,
asi como la asesoria necesaria para la evaluacién del Programa.

Una vez concluida la evaluacion, el Comité Académico informara de los
resultados al Consejo de Estudios de Posgrado y al Consejo Académico del
Area correspondiente.
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De los criterios y procedimientos para modificar las Normas Operativas

Norma 44. Para la modificacion de las presentes Normas Operativas se debera
observar el siguiente procedimiento:

a) El Comité Académico del Programa elaborara una propuesta de
modificacion a las Normas Operativas de este Programa,

b) Deberan considerarse las disposiciones establecidas para tal efecto en
el Reglamento General de Estudios de Posgrado y en los Lineamientos
Generales para el Funcionamiento del Posgrado;

¢) Una vez elaborada la propuesta, el Comité Académico la turnara para
su opinion al Consejo de Estudios de Posgrado;

d) El Comité Académico tomara en cuenta la opinion del Consejo de
Estudios de Posgrado;

e) En sesién plenaria aprobara la modificacion de las Normas Operativas
del Programa; y

d) El Coordinador del Programa notificara al Consejo de Estudios de
Posgrado, a la Direccion General de Administracion Escolar y al
Consejo Académico del Area correspondiente.

Cualquier situacidon no especificada en las presentes normas operativas sera
resuelta por el Comité Académico.

Aprobado por el Consejo Académico del Area de las Ciencias Fisico Mateméticas y
de las Ingenierias el 5 de mayo de 2010.

*Version actualizada: http://consejofi.fi-a.unam.mx/documentos_re-
lacionados/Normatividad/NORMAS_PUELpdf
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Reglamento para el otorgamiento de becas™

Articulo . Propésito.

El proposito del Programa de Becas de la Facultad de Ingenieria (PBFI) es
proporcionar un apoyo para la formacién académica de sus estudiantes en
las distintas carreras que en esta Facultad se imparten, asi como inducirlos en
actividades de investigacion y docencia, asi como fortalecer su preparacion
profesional. Para lograr este propdsito, el PBFI ofrece distintos tipos de beca
alos estudiantes que retinan los requisitos establecidos en este Reglamento
para participar en proyectos de investigacion y en actividades de indole
escolar.

Articulo 2. Caracteristica de las becas.
El PBFI ofrece los siguientes tipos de beca:
1. Becas académicas.
Se otorgan para concluir estudios de licenciatura, realizar tesis de
licenciatura y de posgrado parala obtencion de una especializacion,

una maestria o un doctorado.

2. Becas por participacion en proyectos de investigacion y desarrollo
tecnologico (BEPIDET).

Se otorgan para que el estudiante participe en proyectos de
investigacion aplicada y desarrollo tecnoldgico con la tutoria del
profesor lider del proyecto.

3. Becas para realizar practicas profesionales.

Este tipo de becas se derivan de los convenios especificos de
colaboracion firmados con empresas del sector productivo.

*Version actualizada: www.secadminfi.unam.mx/SecAdmin/news/
REGLAMENTO%20DE%20BECAS.pdf
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4. Becas por participar en Programas de Apoyo Institucional.

Son becas que se otorgan en las Secretarias y Coordinaciones para
realizar actividades en apoyo a programas de tipo institucional.

5. Becas para participar en proyectos financiados por el CONACYT.
Estas becas operan de acuerdo con el Reglamento del CONACYT.

6. Becas para participar en proyectos institucionales tales como PAPIIT
y PAPIME y que se rigen de acuerdo con las normas de operacion
de la Direccién General de Asuntos del Personal Académico.

Articulo 3. Asignacion de Becas.
1. Becas Académicas:

En cada Division se cuenta con un Comité Interno de Becas (CIB),
que esta integrado por el Jefe de Division, el Jefe de Departamento
y el Coordinador de Carrera, quienes tendran la atribuciéon de
determinar el promedio de calificaciones y el nimero de créditos
para acceder a este tipo de becas.

2. Becas por participacién en proyectos de investigacion y desarrollo
tecnologico (BEPIDET).

El CIB de cada divisién propondra lineamientos generales para
el de estas becas incluyendo el promedio de calificaciones y el
namero de créditos requeridos. El lider del proyecto asignara
directamente las becas a los alumnos participantes, considerando
dichos lineamientos.

3. Becas para realizar practicas profesionales.

Este tipo de becas se derivan de convenios especificos de
colaboracion con empresas del sector productivo. Los criterios de
seleccidon, promedio y monto de la beca seran los establecidos en
dicho convenio.

El CIB se integrara por el Jefe de Divisién, Coordinador de Carrera
y el representante de la entidad contratante (empresa).
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4. Becas por participar en Programas de Apoyo Institucional.

Los requisitos de ingreso para la obtencion de beca en alguno de
los Programas de Apoyo Institucional que se llevan a cabo en las
Secretarias y Coordinaciones seran establecidos por un Subcomité de
Becas constituido por el Director, el Secretario General y el Secretario
o Coordinador correspondiente.

5. Becas para participar en proyectos financiados por el CONACYT.

Los requisitos de ingreso son los que establece el propio CONACYT.

6. Becas para participar en los proyectos institucionales tales como

PAPIIT y PAPIME y cuyos requisitos de ingreso y permanencia son
los que establece la DGAPA.

Articulo 4. Duracion.

a) Becas Académicas

Tendran una duracién de un semestre con la posibilidad de ser
renovadas hasta por cinco semestres mas a nivel licenciatura, tres
en especializacion, cuatro en maestria y seis en doctorado.

b) Becas por participar en proyectos de investigacion (BEPIDET).

La duracién estara en funcién de la vigencia del proyecto y como
maximo tendran una duracién de un semestre y podrd ser renovada,
asolicitud expresa del lider del proyecto, hasta por cuatro semestres
mas. Las becas se daran por concluidas una vez cubiertos los
periodos de renovacion indicados. Esta disposicion solo podra ser
modificada previa sustentacion del caso por el tutor académico o
lider del proyecto.

c) Becas para realizar practicas profesionales.

La duracidn, el numero de renovaciones y el monto de la beca
corresponderdn segun lo que se establezca entre la Division
correspondiente y la empresa del sector productivo participante
mediante un Convenio de Colaboracién.
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d) Becas por participar en Programas de Apoyo Institucional.

Tendran una duracién de al menos un mes y podran ser renovadas
el namero de veces que establezca el Subcomité de Becas.

e) Becas para participar en proyectos financiados por el CONACYT.

La permanencia de los estudiantes con este tipo de beca serd en los
términos sefialados por el propio programa.

f) Becas para participar en proyectos institucionales financiados por
la DGAPA tales como los PAPIIT y PAPIME y cuya vigencia sera la
sefialada por la DGAPA.

Articulo 5. Requisitos.
a) Primer ingreso.
— Becas académicas:

* Tener el promedio de calificaciones establecido, segun el tipo
de beca por el CIB correspondiente, cumplir con el niimero de
créditos sefalados y ser alumno de la Facultad de Ingenieria,
para becas de licenciatura y desarrollo de tesis. Para alumnos
de posgrado y especializacion ser del drea de las ingenierias.

* Establecer conjuntamente con su tutor académico un programa
de actividades complementarias a las materias que cursara en

posgrado y especializacion.

* No contar con otra beca proveniente de otra dependencia,
institucion o programa.

- Becas por participacion en proyectos de investigacion y desarrollo
tecnoldgico (BEPIDET):

* Estar formalmente inscrito en licenciatura, especializacién o
posgrado, o realizando su tesis o tesina.

¢ Cumplir con el promedio de calificaciones y créditos cubiertos
de acuerdo con lo establecido por el CIB correspondiente.

83



=k

Hl-“: COMPENDIO DE DOCUMENTOS NORMATIVOS DE LA FACULTAD DE INGENIER[A 2015

Becas por participar en Programas de Apoyo Institucional de la FI

Ser estudiante de la UNAM.

Cumplir con los requisitos que establezca el Subcomité de
Becas.

Llenar y entregar al lider del proyecto la solicitud de becas
correspondiente, en donde se mencione de manera explicita
el programa o proyecto en el que participara.

Becas para realizar practicas profesionales.

Cursar alguna de las carreras que se imparten en la Facultad, o
estar cursando un posgrado, o su tesis o tesina en la Facultad.

Cumplir con el promedio de calificaciones y créditos
establecidos.

Cubrir el perfil establecido en el Convenio especifico de
Colaboracion respectivo entre la Empresa y la Facultad de
Ingenieria.

Becas para participar en proyectos financiados por el CONACYT

Lo que establece el CON ACYT.

Becas para participar en proyectos institucionales patrocinados
por DGAPA (PAPIME Y PAPIIT).

Los que establecen los programas correspondientes.

b) Renovacion.

Becas académicas:

Aprobar las materias que en las que se inscribi6 en el semestre
inmediato anterior.

Cumplir con el promedio de calificaciones establecido por el CIB.
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¢ Llenar la solicitud de renovacién.
- Becas por participacion en proyectos (BEPPRO):

¢ Haber cumplido de manera satisfactoria el programa planteado
con el lider del proyecto.

* Presentar un informe de las actividades realizadas avalado por
el lider del proyecto.

- Becas por participar en Programas de Apoyo Institucional de la
FL

* Solicitud acompafiada de la opinion sobre el desemperfio del
becario en el ciclo anterior.

— Becas para realizar practicas profesionales.
* Los que se senalen en los convenios especificos.

- Becas para participar en proyectos financiados por el CONACYT
* Lo que indique el Reglamento del CONACYT.

- Becas para participar en proyectos patrocinados por DGAPA
(PAPIME Y PAPIIT).

* Lo que se indique en la DGAPA.
Articulo 6. Derechos y obligaciones.
Derechos de los becarios:

a) Recibir el apoyo econémico estipulado.

b) Recibir la tutoria académica para cumplir con las actividades
planteadas en su programa académico y/o en el proyecto en el que
participo.

¢) Contar con el tiemponecesario pararealizar las actividades académicas,

preparacion y presentacion de examenes correspondientes a su
licenciatura o posgrado.
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Obligaciones de los becarios:
a) Cumplir en tiempo y forma con su programa de actividades.
b) Comunicar a la FI la existencia de otra beca o remuneracién.
c) Llenar y firmar Carta Compromiso.

d) Llenar cada semestre la solicitud de renovaciéon de la beca y
presentarla en la Secretaria Académica o el area correspondiente.

e) Presentar informe de actividades desarrolladas al final de cada
semestre.

Articulo 7. Procedimiento.
Primer ingreso:

a) El estudiante obtendra del sitio web de la Secretaria Administrativa
el Reglamento y el formato de solicitud de beca respectivo.

b) Llenara el formato de solicitud de beca (FI PPO 01) y lo entregara al
lider del proyecto respectivo y en el caso de becarios participante en
practicas profesionales, en la Secretaria Académica respectiva.

¢) Una vez analizados los casos, los estudiantes seleccionados llenaran
el recibo de beca y la carta compromiso, que podran obtener en la
pagina web de la Secretaria Administrativa y los entregaran en la
Secretaria Académica de la Division correspondiente.

Renovacién:

a) Presentar en la Secretaria Académica de la Division que corresponda
o en la Secretaria de Servicios Académicos, la solicitud de renovacion
con las calificaciones obtenidas en el semestre inmediato anterior.

b) En su caso, cumplir con el promedio de calificaciones establecido en
el inicio de la beca.

c) Para los estudiantes con beca de participacion en Proyectos de
Investigacion y Desarrollo Tecnoldgico (BEPIDET), ademas de lo
senalado en los incisos anteriores.
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d) Presentar carta de aprobacion del lider del proyecto y entregarla en
la Secretaria Académica o al area correspondiente.

Articulo 8. Montos establecidos para el Pago de Becas.

11 Laemciatura De 30 a 105 SMIWDE

12 Tesks de Licenciatura Hasta 105 SMDVIE

12 Maesiria De 50 a 120 SMINDF

14 Tesis de Massiria Hasia 130 SMDVIF

15 Dodarade De 130 2 195 SMDYVIE™

16 Tesws Doctoral Hasia 195 SMDVINFY

2 Participarian en proyectos H memier de la bera correspordera

de mvestiparin ¥ desarmllo al mivel indirado para las berss aradériras

(BEFIDET} sefialacdas en e purbo anterior.

A Practices profesionales H establecido en o omverio

4 Participarion en proyectos De 16 a 80 SMDYIDE™ de anaerdn

de apoyn institurional con el mimern de hores semanales
con las que participa en & provecds:
instihackmal y su nivel de rspensalilidad
derra del misma

b CONACYT Los establecidos por el COMACYT.

6 PAPIT Y PAPIME Los sefialades por la DGAPA

*Version actualizada: www.secadminfi.unam.mx/SecAdmin/news/
REGLAMENTO%20DE%20BECAS.pdf
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Reglamento para el reconocimiento a profesores distinguidos de la
Facultad de Ingenieria”

I. Antecedentes

La ensefianza y el aprendizaje de la ingenieria se apoyan en cinco columnas
principales: los profesores, los alumnos, las autoridades y personal
administrativo, la infraestructura material y los planes de estudio; todas
estas columnas son importantes e imprescindibles para lograr con plenitud,
amplitud y profundidad, la formacién de los profesionales de ingenieria que
México requiere. Al repasar la historia de la ensefianza de la ingenieria en
México y en el mundo, y muy especialmente en la Facultad de Ingenieria de
la Universidad Nacional Auténoma de México, se llega al convencimiento
de que es el profesor el apoyo principal y fundamental de esta actividad:
por su apego a la verdad y al conocimiento por su capacidad y empefio, y
por ser ejemplo para sus alumnos y coadyuvar con interés y entusiasmo en
su formacion. Igualmente, por servir a sus semejantes ya las instituciones
con las que colabora, en las que se pone de manifiesto su generosidad y
capacidad de organizacion para estimular la investigacion en sus alumnos,
asi como por su probada conviccion y decision de ser profesor.

Por todo ello, se considera pertinente que en la Facultad de Ingenieria debe
quedar constancia perenne de los profesores que han desarrollado labor
docente de excelencia, y que han sido protagonistas de la gran tradicion
educativa que ha llevado a nuestra Institucion a ser la mas importante
escuela de ingenieria del pais.

En ese sentido, el Consejo Técnico de la Facultad de Ingenieria considera que
tales constancias sean a través de una placa con informacién del profesor y
/ o con retrato, los cuales se colocaran en los lugares que el propio Consejo
Técnico considere idéneos.

II. Objetivo

Que enla Facultad de Ingenieria de la UNAM exista constancia permanente
de los profesores que desarrollaron labor docente de excelencia, para que las
nuevas generaciones de profesores y alumnos conozcan quienes han sido
los protagonistas de la gran tradicion educativa de la Facultad de Ingenieria.

*Version actualizada: http://consejofi.fi-a.unam.mx/documentos_re-
lacionados/Normatividad/regreconpd.pdf
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III. Normas y procedimientos de aceptacion

Para seleccionar a los profesores a quienes se les hara ptiblico reconocimiento,
al grabar su nombre y sus datos en una placa, se tomaran en consideracién
las siguientes condiciones:

1. Trayectoria destacada en la docencia, o en la docencia e investigacion,
solidamente vinculada a la Facultad de Ingenieria o a sus instituciones
antecesoras, sin que sean determinantes sus merecimientos en actividades
profesionales o como funcionario publico.

2. Estos reconocimientos seran postumos y se podran otorgar a partir de
dos afios después del fallecimiento.

3. Se colocaran en los lugares previamente asignados para este tipo de
reconocimientos, como la «Plaza del Bicentenario».

4. Se tratara de mantener las mismas caracteristicas en las placas.

5. Se editara adicional mente una semblanza del profesor, la cual se integrara
al acervo bibliografico de la Facultad.

6. Los criterios basicos que se utilizaran para evaluar los merecimientos del
candidato seran los siguientes:

a. Permanencia docente en la Facultad, no menor de 15 anos.

b. Ladedicacion alas labores académicas dentro de la Facultad, dirigidas
a la superacion de las catedras impartidas.

c. La capacidad para motivar el aprendizaje en sus alumnos, asi como
el trato respetuoso en su relacién con ellos.

d. Conducta ejemplar en el cumplimiento de sus obligaciones para con
la institucién y los alumnos.

e. Elrespeto y reconocimiento alcanzado entre sus alumnos y colegas.

f. Integridad moral y mistica docente.
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7. Cuando el reconocimiento consista en darle el nombre del profesor a
alguin recinto de la Facultad de Ingenieria, entendiéndose por recintos los
auditorios, 4 bibliotecas, laboratorios y talleres, adicionalmente se tomaran
en cuenta los siguientes aspectos:

a. Permanencia docente en la Facultad, no menor de 25 afios.

b. Que el profesor haya realizado su actividad académica en el lugar o
en el area donde se encuentra el recinto.

¢. Quehaya consenso de la comunidad académica del area mencionada
en el inciso anterior.

8. Tendran derecho de iniciativa para proponer candidatos todos los
miembros de la comunidad de profesores, alumnos y exalumnos de la
Facultad.

La propuesta debera ser firmada por al menos cincuenta miembros de la
comunidad y con la debida fundamentaciéon y documentacion, presentada
por escrito al Presidente del Consejo Técnico de la Facultad, acompanado
de los siguientes documentos sobre el candidato:

a. Curriculum Vitae

b. Relato de sus actividades como catedratico en la Facultad y de sus
contribuciones especificas a la alta calidad y prestigio de la misma.

9. El érgano responsable del cumplimiento y aplicacion de este reglamento
es el Consejo Técnico de la Facultad de Ingenieria.

Aprobado por: el Consejo Técnico de la Facultad de Ingenieria el
21 de septiembre de 1994 y ratificado el 24 de noviembre de 1994

Versién actualizada: http://consejofi.fi-a.unam.mx/documentos_re-
lacionados/Normatividad/regreconpd.pdf
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Reglamento de Servicio Social de la Facultad de Ingenieria*

Introducciéon

De conformidad con la Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional
relativo al ejercicio de las profesiones en el Distrito Federal, los estudiantes
de la Universidad Nacional Auténoma de México y los de las escuelas
incorporadas deberan presentar su servicio social como requisito previo
para la obtencion del titulo profesional.

En la Universidad Nacional Auténoma de México, el servicio social se regula
por lo dispuesto en el Reglamento General de Servicio Social, el Reglamento
General de Estudios Técnicos y Profesionales, el Reglamento General de
Examenes y los reglamentos internos para cada facultad o escuela dicten los
consejos técnicos correspondientes. El primero de los documentos citados
fue revisado y aprobado por el Consejo Universitario el 26 de septiembre de
1985. El segundo y el tercero, el 15 de diciembre de 1967 y el 28 de noviembre
de 1969, respectivamente.

La version actual del Reglamento, que para el objeto se tiene en la Facultad
de Ingenieria, fue aprobado por el Consejo Técnico de la misma el 18 de
octubre de 1978, motivo por el cual es menester hacer algunos ajustes para
que su contenido sea concordante con las disposiciones vigentes.

El presente Reglamento tiene por objeto establecer las normas basicas para
la prestacion del servicio social de los alumnos de la Facultad de Ingenieria
de la UNAM con objeto de que este sea un trabajo temporal de beneficio
social directo.

Capitulo Primero. De la organizaciéon

Articulo 1. E]l Comité Coordinador del Servicio Social de la Facultad de
Ingenieria es el organismo responsable de la coordinacién y del control del
servicio social que presenten los alumnos de la Facultad de acuerdo con
este Reglamento.

*Version actualizada: http://consejofi.fi-a.unam.mx/documentos_re-
lacionados/Normatividad/regservsoc.pdf
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Articulo 2. El Comité Coordinador del Servicio Social de la Facultad de
Ingenieria estd integrado por:

a. El Secretario General de la Facultad, quien sera su presidente.
b. El Secretario de Servicios Escolares, quien fungira como secretario.
c. Los coordinadores del Servicio Social de la Divisiones de la Facultad.

Articulo 3. Son funciones del Comité Coordinador del Servicio Social de la
Facultad de Ingenieria:

a. Definir y revisar periédicamente las politicas y procedimientos que
rigen las prestaciones del servicio social de los alumnos de la Facultad.

b. Supervisar el cumplimiento de las politicas y procedimientos a que
se refiere el inciso anterior.

c. Analizar y aprobar los programas de trabajo que se ofreceran a los
alumnos para la prestacion de su servicio social.

d. Resolver sobre los casos no previstos en este Reglamento.
Articulo 4. Son atribuciones del presidente:

a. Convocar al Comité Coordinador del Servicio Social a sesiones
ordinarias y extraordinarias conforme a sus normas internas de
trabajo.

b. Presidir las sesiones, tanto ordinarias, como extraordinarias. En caso
de ausencia en sesiones ordinarias, serd sustituido por el secretario
del Comité Coordinador.

c. Hacer cumplir los acuerdos que emanen del Comité Coordinador.

d. Establecer comunicacion con dependencias gubernamentales y

universitarias para promover las actividades de servicio social en las
que intervengan alumnos de esta Facultad.



=k

Hl-“: COMPENDIO DE DOCUMENTOS NORMATIVOS DE LA FACULTAD DE INGENIER[A 2015

Articulo 5. Correspondera al secretario:

a.

Formular las actas de las sesiones de trabajo e informar a los miembros
del Comité Coordinador.

Auxiliar al presidente en las actividades inherentes a las sesiones de
trabajo.

Sustituir al presidente del Comité Coordinador en casos de ausencia
en las sesiones ordinarias.

Articulo 6. Son atribuciones de los coordinadores del Servicio Social de las
Divisiones:

Planear y organizar la prestacion del servicio social de los alumnos
inscritos en las carreras de sus respectivas Divisiones, de acuerdo con
los dispuesto en el presente Reglamento y con los acuerdos emanados
del Comité Coordinador.

Desarrollar en detalle los programas de trabajo aprobados por el
Comité Coordinador para la prestacion de su servicio social.

Informar a los alumnos de los programas de trabajo aprobados por
el Comité Coordinador para la presentacion de su servicio social.

. Aprobar las solicitudes que, para el cumplimiento de su servicio

social, presenten los alumnos en sus respectivas Divisiones de acuerdo
con los dispuesto en el presente Reglamento, y con los acuerdos
emanados del Comité Coordinador.

Vigilar el cumplimiento de los programas de trabajo elegidos por los
alumnos, autorizando en su caso, los informes que presenten durante
la prestacion del servicio social.

. Solicitar a la Direccién de la Facultad la expedicion de la carta de

cumplimiento del servicio social para aquellos alumnos que hayan
cumplido con los programas de trabajo que les fueron autorizados.

Auxiliar al presidente en el establecimiento y mantenimiento de las
comunicaciones con dependencias gubernamentales y universitarias
para promover las actividades del servicio social.
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Capitulo segundo. De las politicas y requisitos para prestar el servicio

social.

Articulo 7. Los alumnos de la Facultad de Ingenieria podran prestar su
servicio social en algunos de los tres tipos siguientes de programas:

a.

Programas de servicio social organizados por la Direccién General
de Servicio Social Integral de la UNAM, aprobados por el Comité de
la Facultad.

Programas de servicio social organizado por la Facultad de Ingenieria
a través de su Comité Coordinador.

Programas de servicio social propuestos por el alumno, siempre y
cuando cumplan con lo establecido en este Reglamento.

Articulo 8. Las entidades donde los alumnos presten su servicio social
podrian ser cualquiera de las siguientes:

a.

Gobiernos estatales, en programas para el desarrollo de las
comunidades rurales.

Programas de servicio social organizados por la Facultad de Ingenieria
a través de su Comité Coordinador.

Dependencias gubernamentales, descentralizadas, desconcentradas
y de participacion estatal, en programas de trabajo con efecto social
directo y que se ajusten al espiritu de este Reglamento.
Microindustrias y asociaciones civiles de caracter no lucrativo.

Facultad de Ingenieria de la UNAM, en programas de trabajo
docente o de investigacién y en ayudantias académicas o académico-
administrativas, en las que se requieran los conocimientos propios
de las carreras respectivas.

Instituto de Ingenieria de la UNAM, como becarios en programas de
investigacion.

Otras dependencias de la UNAM, en actividades como las de los
incisos ey f.
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Articulo 9. El tiempo durante el cual los alumnos deberan prestar sus servicio
social sera de 480 horas como minimo, durante un periodo no menos de
seis meses ni mayor de dos anos.

Articulo 10. Todo alumno que preste su servicio social fuera de la Facultad
debera tener un minimo de un 70% de créditos cubiertos de acuerdo con
la carrera que curse, y conforme a los requisitos que marque su programa
de trabajo.

Articulo 11. Los alumnos que presten su servicio social dentro de la Facultad
deberan tener como minimo un 35% de los créditos de la carrera que cursen.

Capitulo tercero. De los procedimientos y tramites para prestar servicio
social

Articulo 12. Los alumnos solicitaran al coordinador del servicio social
correspondiente su inscripcion a un programa de su conveniencia de los
tipos sefialados por el articulo 7°.

Articulo 13. En ningln caso se autorizara el inicio del servicio social con
fecha anterior a la de la aprobacién de la solicitud.

Articulo 14. Una vez autorizado su programa de trabajo, el alumno debera
someter a la aprobacién del coordinador del servicio social de la Divisién
correspondiente sus informes bimestrales a partir de la fecha en que inicie
su trabajo. Dichos informes constituiran un resumen de las actividades y
trabajos realizados durante el periodo correspondiente y deberan tener el
visto bueno de la persona aceptada como supervisor. En caso de que el
programa de trabajo requiera otro tipo de informe, esto sera especificado
en el mismo.

Articulo 15. La falta de presentacion oportuna de los informes a los que se
refiere el articulo anterior se considerara como abandono del servicio social.
Se entendera por presentacion oportuna la entrega del informe a mas tardar
un mes después de la fecha de terminacién del periodo que ampara el mismo.

Articulo 16. Una vez aprobado el tiltimo informe bimestral, el alumno debera
entregar al coordinador del servicio de la Division la carta de terminacion que
la dependencia donde haya prestado su servicio emita. Asi, el coordinador
del servicio social de la Division solicitara a la direcciéon de la Facultad la
carta de cumplimiento del servicio social del alumno. La direccidon expedira
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dicha carta y la entregara al alumno a través de la Secretaria de Servicios
Escolares, como comprobante de haber cumplido su servicio social.

Articulo 17. Si por alguna razon justificada el alumno abandona la prestacion
de su servicio social antes de terminarlo, solo se le computara el tiempo
trabajado correspondiente a los informes bimestrales aprobados por el
coordinador del servicio social de la Division, siempre y cuando dicha
interrupcién o abandono no exceda un afio contado a partir del ultimo
informe aprobado.

Articulo 18. Sera suspendido de la prestacion del servicio social todo alumno
cuya conducta y desempefio no sean satisfactorios, previo dictamen del
Comité Coordinador del Servicio Social de la Facultad de Ingenieria, oyendo
para ello al afectado.

Transitorios

I. Este reglamento entrara en vigor en la fecha de su publicaciéon en el
seminario de la Facultad una vez aprobado por el Consejo Técnico de la
Facultad de Ingenieria.

II. Todos aquellos estudiantes que estén prestando sus servicio social
al momento de entrar en vigor este reglamento, lo terminaran bajo las
condiciones en que lo iniciaron, salvo que lo interrumpa, en cuyo caso
tendran que sujetarse al presente Reglamento.

III. El Comité Coordinador del Servicio Social debera quedar totalmente
integrado a mas tardar treinta dias naturales después de entrar en vigor
este Reglamento.

IV.Una vez integrado, el Comité Coordinador del Servicio Social debera
expedir sus normas internas de trabajo.

Aprobado por el Consejo Técnico de la Facultad de Ingenieria el 15
de diciembre de 1988.

Versién actualizada: http://consejofi.fi-a.unam.mx/documentos_
relacionados/Normatividad/regservsoc.pdf

97



=k

Il-' COMPENDIO DE DOCUMENTOS NORMATIVOS DE LA FACULTAD DE INGENIER[A 2015

Reglamento del Consejo Técnico de la Facultad de Ingenieria*

Capitulo I Del Consejo y su integracion

Articulo 1. El Consejo Técnico de la Facultad de Ingenieria es una autoridad
universitaria, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 3, numeral 6 y
el articulo 12 de la Ley Organica, asi como en los articulos 12 fraccién VI 'y
45 del Estatuto General de la Universidad Nacional Auténoma de México.

El Consejo Técnico de la Facultad de Ingenieria tiene las atribuciones que
le confieren la Ley Organica, el Estatuto General, el Estatuto del Personal
Académico y demas ordenamientos de la Legislacion Universitaria.

Sus integrantes, profesores y alumnos, se elegiran mediante el voto libre
y secreto, siguiendo los lineamientos establecidos en el “Reglamento para
la Eleccién de Consejeros Universitarios y Técnicos Representantes de
Profesores y Alumnos”.

Articulo 2. La representacion del profesorado, prevista en el articulo 46 del
Estatuto General de la UNAM, estara a cargo de un consejero propietario
y un consejero suplente, para cada una de las carreras o areas académicas:

Ciencias Basicas
Ciencias Sociales y Humanidades
Ingenieria Civil
Ingenieria Geomatica
Ingenieria Mecanica
Ingenieria Industrial
Ingenieria Mecatrénica
Ingenieria Eléctrica Electrénica
Ingenieria en Telecomunicaciones
Ingenieria en Computacién
Ingenieria de Minas y Metalurgia
Ingenieria Petrolera

. Ingenieria Geoldgica
Ingenieria Geofisica

ST AFTESR S0 a0 T

*Version actualizada: http://consejofi.fi-a.unam.mx/documentos_
relacionados/Normatividad/REGLAMENTOCT28112006.pdf
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Estos representantes duraran en su encargo 6 afios y no podran ser reelectos
para el periodo inmediato.

Articulo 3. La representacion de los alumnos estara formada por dos
consejeros propietarios y sus respectivos suplentes, electos en forma directa,
mediante voto universal, libre y secreto, los cuales deberan satisfacer los
requisitos que sefala el articulo 20 del Estatuto General de la UNAM. Estos
representantes duraran en su encargo dos afios y no podran ser reelectos.

Articulo 4. El1 Consejo Técnico contara con el auxilio de la Secretaria General
de la Facultad. Su objetivo es apoyarlo para dar seguimiento a todos los
asuntos y acuerdos emanados del pleno del propio Consejo Técnico y de
sus comisiones permanentes y temporales, asi como apoyar a los consejeros
en las actividades derivadas del cargo que les fue conferido.

Capitulo II De las Obligaciones y Facultades del Consejo Técnico

Articulo 5. Las obligaciones y facultades del Consejo Técnico son las
siguientes:

a. Estudiar y dictaminar los proyectos o iniciativas que les presenten el
Rector, el Director, los profesores y los alumnos o que surjan de su
seno.

b. Formular el proyecto de Reglamento de la Facultad y someterlo, por
conducto del Director, a la aprobacién del Consejo Universitario.

c. Estudiar los planes y programas de estudios para someterlos, por
conducto del Director, a la consideracién y aprobacion, en lo general,
del Consejo Universitario.

d. Aprobar o impugnar las ternas que para director del plantel le sean
enviadas por el Rector.

e. Hacer observaciones a las resoluciones del Consejo Universitario o del
Rector que tengan caracter técnico o legislativo y afecten a la Facultad.
Dichas observaciones deberan hacerse por mayoria de dos tercios
de los votos computables del Consejo Técnico y no produciran otro
efecto que el de someter el asunto a la decision o reconsideracién del
Consejo Universitario.

f. Dictaminar sobre el nombramiento de profesores extraordinarios,
elaborar los reglamentos especiales complementarios del Estatuto
del Personal Académico y ejercer las facultades que éste le confiera.

g. Y las que le confiera otros ordenamientos que sefiale expresamente
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la Legislacion Universitaria.
Capitulo III De las Sesiones

Articulo 6. El Consejo Técnico trabajara en sesiones plenarias que pueden
ser ordinarias o extraordinarias.

Articulo 7. En las sesiones ordinarias se dara cuenta de los asuntos del orden
del dia propuesto por la Comisién de Agenda. El orden siempre se sometera
a aprobacion por el Consejo Técnico al inicio de la sesion y podra modificarse
segtn la consideracion del pleno. El intervalo entre dos sesiones ordinarias
consecutivas debera ser inferior a dos meses.

Articulo 8. Las sesiones extraordinarias se celebraran para atender algtin
asunto urgente y seran convocadas por el Presidente del Consejo, o a
peticion expresa de cuando menos diez consejeros propietarios, o el suplente
respectivo, en caso de que el propietario esté impedido para suscribir la
convocatoria.

Articulo 9. Las sesiones del Consejo Técnico seran presididas por el Director
de la Facultad quien contara con voz y voto, y en su ausencia, por el consejero
profesor de mayor antigiiedad en la Facultad. El Secretario General fungira
como Secretario del Consejo, con derecho a voz, pero sin derecho a voto.

Articulo 10. Las sesiones tendran una duracion maxima de tres horas, pero
podran prolongarse una hora mas, por acuerdo de los asistentes con derecho
a voto.

Articulo 11. E1 Consejo Técnico podra, por mayoria de votos de sus miembros
presentes, constituirse en sesion permanente para concluir alguno o algunos

de los asuntos pendientes.

Articulo 12. Los acuerdos del Consejo Técnico se tomaran con la mayoria de
los votos de los consejeros presentes con derecho a voto.

Capitulo IV Del Orden del Dia y Citatorios

Articulo 13. El orden del dia serd elaborado por la Comision de Agenda a
propuesta del Presidente del Consejo Técnico.

Articulo 14. El citatorio para las sesiones ordinarias, incluyendo el orden del
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dia, debera entregarse en los domicilios sefialados por los consejeros cuando
menos cinco dias habiles de anticipacion a la fecha de la celebracion de la
sesion ordinaria que corresponda. También debera entregarse el acta de la
sesion ordinaria inmediata anterior y de las extraordinarias que se hayan
efectuado en el intervalo entre las dos sesiones ordinarias, asi como toda la
documentacion pertinente.

Articulo 15. Para las sesiones extraordinarias debera citarse preferentemente
cuarenta y ocho horas antes de efectuarse la sesién, indicando en el citatorio
el asunto que se tratara.

Articulo 16. Para cada sesion del Consejo, el Presidente convocara en un
mismo citatorio, por primera y segunda vez, siempre que medie por lo
menos quince minutos entre la hora sehalada para que tenga lugar la primera
convocatoria y la segunda.

La sesion podra iniciarse en primera convocatoria con la presencia de mas
de la mitad de los consejeros con derecho a voto, mientras que la sesion
en segunda convocatoria podra efectuarse con los consejeros que estén
presentes.

Capitulo V De los Asistentes

Articulo 17. Tienen obligacion de asistir a las sesiones del Consejo Técnico
las siguientes personas:

a. El Director de la Facultad.
b. Los consejeros técnicos propietarios y suplentes.
c. El Secretario General de la Facultad.

Articulo 18. Seran invitados permanentes a las sesiones del Consejo Técnico,
con derecho a voz, las siguientes personas:

a. Los consejeros universitarios propietarios y suplentes por la Facultad
de Ingenieria.

b. Los consejeros académicos de area propietarios y suplentes por la
Facultad de Ingenieria.

c. Los Jefes de Division, los Secretarios de Servicios Académicos y
Administrativo de la Facultad.
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Articulo 19. La participacion de los Jefes de Division y los Secretarios de
Servicios Académicos y Administrativo sera exclusivamente en asuntos del
area de su competencia.

Articulo 20. El Presidente del Consejo Técnico y los consejeros técnicos, previa
autorizacion del pleno, podran invitar a otras personas, cuando se trate de
un asunto especifico o para aclaracion de dudas sobre un tema en particular.

Capitulo VI De las Intervenciones de los Asistentes

Articulo 21. Las personas que de acuerdo con el Capitulo V asistan a las
sesiones tendran derecho a intervenir en los debates.

Articulo 22. Las intervenciones de los asistentes deberan tener una duracion
maxima de cuatro minutos.

Articulo 23. Ningtin miembro del Consejo podra ser interrumpido mientras
tenga el uso de la palabra, a menos de que se trate de una mocién de orden

o de una mocién de suficiente ilustracion.

Articulo 24. Habra lugar a reclamacion al orden ante el Presidente del
Consejo cuando:

a. Se infrinjan articulos de la Legislacion Universitaria o de este
Reglamento, y se debera citar el articulo o articulos conculcados.

b. Se viertan injurias contra alguna persona, sea miembro o no del
Consejo.

c. Existan discusiones en forma de dialogo.
d. El orador se aleje del asunto de la discusion.
e. Se insista en discutir un asunto ya resuelto.

Articulo 25. Si algtin asunto consta de varias proposiciones, se pondra a
discusion separadamente una después de otra.

Articulo 26. Cuando la discusion recaiga sobre dictamenes o iniciativas, la
revision se verificara primero en lo general y luego en lo particular. Cuando
el Consejo considere suficientemente discutido un asunto, se pondra a
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votacion. El Presidente del Consejo hara la declaratoria del sentido de la
votacién, una vez verificada.

Articulo 27. Los consejeros técnicos propietarios tendran derecho a voz y
voto. Los consejeros técnicos suplentes tendran derecho a voz y, en ausencia
de los consejeros propietarios respectivos, tendran derecho a voto.

Capitulo VII De las Comisiones

Articulo 28. El Consejo Técnico funcionara en pleno y por comisiones
permanentes y temporales. Las comisiones solo atenderan asuntos por
encargo expreso del pleno.

Articulo 29. Las comisiones permanentes del Consejo estaran integradas
por los consejeros que al efecto se designen, quienes seran propuestos por
el Presidente del Consejo y aprobados por el pleno.

Articulo 30. Las comisiones temporales seran las que el propio Consejo
designe para estudiar y hacer recomendaciones de asuntos de su
competencia. Una vez concluido su trabajo, las comisiones temporales
seran disueltas.

Articulo 31. Las comisiones permanentes seran las siguientes:

a. Comision de Asuntos Académico-Administrativos.

b. Comision de Evaluacion.

c. Comisién de Agenda.

d. Comisién de Honor.
Articulo 32. La Comision de Asuntos Académico-Administrativos tiene como
funciones hacer recomendaciones al pleno, conforme a la capacidad del
Consejo Técnico. Para sancionar lo relativo a movimientos: de contratacién
de personal académico, otorgamiento de licencias y comisiones, asi como
la calificacion de sus respectivos informes, goce y diferimiento de periodos

sabaticos y concursos abiertos y cerrados, mas las que le confiera el pleno.
Esta comisiéon debera estar constituida por un consejero de cada divisién
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y un consejero alumno.

Articulo 33. La Comision de Evaluacion tiene como funciones hacer
recomendaciones al pleno conforme a la capacidad del Consejo Técnico
como unico 6rgano evaluador de la actividad del personal académico. Entre
estas evaluaciones se encuentran los programas e informes de actividades
del personal académico, el otorgamiento de las Catedras Especiales, el
Programa de Apoyo para Estudios de Posgrado para Profesores de Carrera
de la Facultad, y de los Programas de Estimulos a la Productividad y al
Rendimiento del Personal Académico de Asignatura y de Fomento a la
Docencia, mas las que le confiera el pleno. Esta comision debera estar
constituida por un consejero de cada division y un consejero alumno.

Articulo 34. La Comision de Agenda tiene por funcion elaborar, junto con
el Secretario del Consejo, la propuesta del orden del dia de las sesiones
ordinarias, asi como dar seguimiento a los asuntos pendientes emanados
de la actividad del pleno. Esta Comision debera estar constituida por tres
consejeros profesores y un alumno.

Articulo 35. La Comisiéon de Honor tiene como funciones emitir
recomendaciones al pleno encargadas expresamente por éste, sobre acciones
graves, de indole académica presumiblemente en contra de la Legislacion
Universitaria cometidas por algtin miembro de la comunidad de la Facultad.
Esta Comision se conforma con los cuatro consejeros de mayor antigiiedad
en la Facultad, asi como un consejero alumno.

Articulo 36. En todos los casos las recomendaciones de las comisiones se
someteran al pleno del Consejo para su resolucion.

Articulo 37. Las sesiones de las comisiones se consideraran legalmente
instaladas con la asistencia de la mayoria de sus miembros.

Capitulo VIII De las Actas

Articulo 38. De cada una de las sesiones plenarias se levantara un acta, la cual,
una vez aprobada por el Consejo Técnico, sera firmada por el Presidente y
rubricada por el Secretario, y sera publicada al menos en uno de los medios
electronicos o impresos con los que cuenta la Facultad.

Capitulo IX De las Responsabilidades y Sanciones de los Consejeros

Articulo 39. Los miembros del Consejo Técnico sdlo seran responsables ante
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éste, en el desemperio de sus funciones.

Articulo 40. Seran motivos de sancién para los consejeros:

a.

Dejar de asistir sin causa justificada a mas de tres sesiones consecutivas
o cinco en un afio del Consejo Técnico.

No desempenar las tareas que el propio Consejo les encomiende y
hayan sido aceptadas por ellos.

Articulo 41. Las sanciones que podran imponerse cuando no tengan
expresamente sefialada una pena en la Legislacion Universitaria, son:

a.

b.

Extrafhamiento verbal o escrito por el Presidente del Consejo.

Suspension provisional del cargo de consejero por un plazo no mayor
a seis meses.

Revocacion.

Las sanciones sefialadas podran ser recurridas en un plazo de diez dias
habiles, contados a partir de aquel en el que se haga del conocimiento la
sancion impuesta.

Articulo 42. Cuando un consejero técnico requiera ausentarse por causa
justificada por un periodo que comprenda dos o mas sesiones, tendra la
obligacion de notificarlo por escrito a la Secretaria del Consejo. Cuando la
falta sea solo por una sesion podra justificarlo y notificarlo verbalmente.

Articulo 43. Los consejeros técnicos podran ser revocados en los siguientes

casos:
a.

Cuando, sin causa justificada, falten a mas de tres veces consecutivas
o cinco en un afo, a las sesiones del Consejo.

Por negligencia en el desemperio del cargo de consejero.

Por faltar a la promesa contenida en su protesta como consejero
técnico.

Por haber cometido, después de su designacion, faltas graves contra
la disciplina universitaria que hubieren sido sancionadas.
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e. Por la comision de delitos del orden comtn.

Articulo 44. So6lo los consejeros técnicos estan facultados para denunciar
por escrito al Presidente del Consejo los actos cometidos por otro u otros
consejeros en el desempenio de sus funciones como tal, que presumiblemente
contravengan ala Legislacion Universitaria, asi como al presente Reglamento,
aportando las pruebas necesarias que motiven y sustenten la denuncia.

Articulo 45. El Presidente del Consejo, previa consulta al pleno, al recibir
la denuncia a que se refiere el articulo anterior, la turnara a la Comision
de Honor. Esta Comision la hara del conocimiento del afectado dandole
un plazo de diez dias habiles posteriores a aquel en que se le haga saber
la denuncia presentada en su contra, para que, si lo estima conveniente,
manifieste lo que a su derecho corresponda. Al recibir el escrito del consejero
o transcurrido el plazo previsto sin haberlo recibido, la Comisiéon de Honor
sesionara llevando a cabo las diligencias o el desahogo de cualquier prueba
antes de dictar su recomendacion.

Transitorios

UNICO. Este Reglamento entra en vigor el dia de su aprobacién por el
Consejo Técnico y deroga todas las disposiciones anteriores.

- Aprobado por el Consejo Técnico el 9 de octubre del 2001.
- Modificado en sus articulos 2° y 82 el 26 de junio de 2003.

- Modificado en su articulo 2° el 2 de diciembre de 2005; esta modificacion
causara efecto para la renovacion del Consejo Técnico en el afio 2006.

Acuerdo operativo para renovar
las comisiones permanentes del Consejo Técnico®

Las comisiones permanentes seran renovadas (parcialmente) en la tltima
sesion ordinaria de cada afio.

Se renovara la mitad de los miembros de cada comision, de acuerdo a los
siguientes criterios:

Seran sustituidos los consejeros técnicos profesores con mayor antigiiedad
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académica, o

Ningtin consejero técnico profesor podra permanecer por mas de dos afios
en una comision.

Los consejeros alumnos seran sustituidos cada afo.

En el caso de la Comisién de Honor, s6lo sera sustituido el consejero técnico
alumno.

En la seleccidon de los consejeros sustitutos para cada comisién, debera
conservarse la representatividad por area o divisién

Anexo:
Toma de protesta2

Cuando uno o mas nuevos consejeros técnicos se incorporen al pleno, el
Presidente debera tomarles la protesta correspondiente ante la concurrencia
puesta de pie, en los siguientes términos:

“Protestdis solemnemente cumplir, y hacer cumplir las leyes de la Universidad y
bajo vuestra palabra de honor que en el desemperio de vuestro encargo, se inspirard
vuestra actitud en el propdsito inquebrantable de que las cuestiones universitarias
sean resueltas por los universitarios dentro de la Universidad para el bien de México
y de la Universidad y con medios y procedimientos dignos de la Universidad,
teniendo siempre en cuenta el bien comiin universal dentro de los inmutables
dictados de la moral”.

A lo que se debera responder afirmativamente y, hecho esto, el Presidente
dira:

“Si ast lo hiciereis, la Nacién y la Universidad os lo premien, y si no, os lo demanden”.
Aprobado en la sesién ordinaria del 9 de octubre del 2001
1 Aprobado por el Consejo Técnico en su sesion ordinaria del 30 de

noviembre de 2001.
2 Articulo 16 del Reglamento del H. Consejo Universitario.

Versidn actualizada: http://consejofi.fi-a.unam.mx/documentos_re-
lacionados/Normatividad/REGLAMENTOCT28112006.pdf
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2. Extension y difusién de la cultura

Reglamento del Comité Editorial, Facultad de Ingenieria de la
UNAM ”

Capitulo I. Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto regular las politicas
editoriales de la Facultad de Ingenieria, las disposiciones a las que se sujetara
en materia de procesos editoriales y de distribucion de sus publicaciones,
asi como definir las atribuciones que le corresponden a su Comité Editorial.

Articulo 2. Enlos términos de la Ley Federal del Derecho de Autor la titularidad
de los derechos patrimoniales autorales de todas las publicaciones que se
elaboren con auspicio de la UNAM corresponden a dicha institucién y
forman parte de su patrimonio.

Capitulo II. De las atribuciones del titular de la dependencia

Articulo 3. El titular de la Facultad de Ingenieria tiene autoridad para
suscribir convenios y contratos en materia editorial y autoral en virtud
del punto décimo del Acuerdo que delega y distribuye competencias para la
suscripcion de convenios, contratos y demds instrumentos consensuales en que
la Universidad sea parte, publicado en Gaceta UNAM el 23 de enero de 2003.

Articulo4. Enlos términos del punto décimo primero del Acuerdo que delega
y distribuye competencias para la suscripcion de convenios, contratos y demds
instrumentos consensuales en que la Universidad sea parte, publicado en Gaceta
UNAM el 23 de enero de 2003, las bases de colaboracién interinstitucional
que celebre la Facultad de Ingenieria deberan contar con el visto bueno del
Director.

*Version actualizada: http://consejofi.fi-a.unam.mx/documentos_re-
lacionados/Normatividad/Reglamento%20Comite%20Editorial %20
08062010.doc
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Capitulo III. De la integracién del Comité Editorial

Articulo 5. El Comité Editorial es el cuerpo colegiado encargado de emitir
y hacer cumplir los lineamientos que regulen los procedimientos para la
seleccién y la evaluacion técnica de las obras que publique la Facultad de
Ingenieria con su aval y nombre.

Articulo 6. El Comité Editorial estara integrado por seis profesores de
carrera, uno de cada Divisién, designados por el Director de la Facultad
a sugerencia de los jefes de las Divisiones de Ciencias Basicas; Ingenierias
Civil y Geomatica; Ingenieria Eléctrica; Ingenieria Mecanica e Industrial;
Ingenieria en Ciencias de la Tierra; y Ciencias Sociales y Humanidades.

Articulo 7. El Comité Editorial estara presidido por el Director de la Facultad
de Ingenieria, como Presidente Honorario y por el Secretario General, como
Presidente Ejecutivo. El Jefe de la Unidad de Apoyo Editorial actuara como
Secretario Técnico del Comité.

Articulo 8. Los profesores designados permaneceran en el Comité Editorial
durante el periodo lectivo del Director en turno. Si alguno de ellos tuviera
que renunciar a este cargo, el Director de la Facultad nombrara un sustituto,
a sugerencia del Jefe de la Divisién.

Articulo 9. Son atribuciones del Presidente Ejecutivo del Comité Editorial:

a. Convocar y presidir las reuniones ordinarias y extraordinarias del
Comité Editorial, con voz y voto de calidad en caso de empate.

b. Ser via de comunicacion del Comité Editorial con el Consejo Editorial
de la UNAM.

c. Vigilar el cumplimiento de los acuerdos emitidos por el Comité
Editorial.

Articulo 10. Son funciones del Secretario Técnico del Comité Editorial:
a. Preparar el orden del dia de las sesiones y los documentos que
correspondan, de acuerdo con el Presidente Ejecutivo del Comité

Editorial.

b. Asistir a las reuniones ordinarias y extraordinarias con voz.
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c. Presidir las sesiones en ausencia del Presidente Ejecutivo.

d. Levantar el acta de cada sesion.

e. Contactar a los dictaminadores propuestos por los miembros del
Comité Editorial, redactar las solicitudes de dictamen para los
evaluadores, preparar y enviar oportunamente las obras a dictamen
acompanadas del programa de la asignatura y del cuestionario de

evaluacion.

f. Solicitar la informacion adicional que se estime necesaria, relacionada
con la dictaminacién de las obras propuestas.

g. Redactar las cartas para los autores con las observaciones de los
dictaminadores y la opinién del Comité Editorial.

h. Elaborar los reconocimientos para los dictaminadores.
i. Mantener actualizado el directorio de dictaminadores.

j. Realizar el seguimiento de los acuerdos tomados por el Comité
Editorial.

k. Llevar el control y resguardo del archivo del Comité Editorial.

1. Las demas funciones que le asigne el Presidente Ejecutivo del Comité
Editorial.

Articulo 11. Son atribuciones u obligaciones de los miembros del Comité
Editorial:

a. Asistir a las reuniones ordinarias y extraordinarias convocadas por
el Presidente Ejecutivo del Comité Editorial, con voz y voto.

b. Revisar las obras propuestas para publicaciéon que correspondan a
su Division.
c. Proponer evaluadores técnicos internos o externos, conocedores del

tema, para que dictaminen por escrito las obras propuestas.

d. Observar las politicas establecidas por el Presidente Ejecutivo del
Comité Editorial, asi como el presente reglamento.
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Capitulo IV. De las atribuciones y obligaciones del Comité Editorial

Articulo 12. El Comité Editorial de la Facultad de Ingenieria debera
dictaminar sobre la publicacién de los originales presentados a su
consideracion.

Articulo 13. El Comité Editorial tendra las siguientes atribuciones:

a. Establecer las politicas y prioridades para la publicacion de los
proyectos editoriales.

b. Establecer los lineamientos para la seleccion y andlisis de los proyectos
editoriales, tomando en consideracion los objetivos de la Facultad
de Ingenieria, los factores de naturaleza académica, las necesidades
docentes y de apoyo didactico a las asignaturas y los factores
presupuestales, asi como los recursos autorizados.

c. Determinar los criterios y convenciones para la recepcion y dictamen
de originales presentados a su consideracion.

d. Solicitar dictamenes técnicos de las obras propuestas a arbitros
internos o externos, seleccionados por el propio Comité Editorial.

e. Autorizar, con base en dictamenes técnicos, la publicacion de las
obras.

f. Autorizar la reimpresion o reedicion de las publicaciones que se
encuentren agotadas o requieran actualizacién.

g. Autorizar las coediciones con instituciones y editoriales externas.

h. Autorizar, previa opinién favorable de la Jefatura de Division
correspondiente, con miras a impulsar la actividad editorial de la
Facultad de Ingenieria, ediciones preliminares o provisionales de
bajo tiraje de obras nuevas que se requieran de inmediato. Solicitar
paralelamente su dictaminacién, de manera que mientras estan en
circulacion, se evaltien, se validen o se corrijan, para contar con la
edicién definitiva avalada por el Comité Editorial.

i. Fijar el tiraje de cada obra que se autorice para su publicacién,
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tomando en cuenta el niimero de alumnos inscritos en las asignaturas
a las que corresponden, asi como los semestres para los que se
consideren.

j. Determinar el uso de las nuevas tecnologias de impresién en
los proyectos editoriales: tiraje por demanda, impresion digital,
publicaciones electrdnicas en disco dptico y publicaciones electronicas
en Red.

k. Promover la publicacién de materiales elaborados por profesores de la
Facultad en formato digital para que sea adquirido por los alumnos.

1. Vigilar que se cumpla con el presente reglamento.
Articulo 14. El Comité Editorial tendra las siguientes obligaciones:

a. Llevar el registro de su integracion y los cambios de sus miembros y
notificarlo al Consejo Editorial de la UNAM.

b. Proporcionar el programa anual de publicaciones al Consejo Editorial
de la UNAM.

c. Resguardar un archivo de sus asuntos.

d. Aportar la informacién que le requiera el Consejo Editorial de la
UNAM.

Capitulo V. De las sesiones del Comité Editorial

Articulo 15. El Comité Editorial podra celebrar sesiones con caracter
ordinario y extraordinario.

Articulo 16. Las sesiones ordinarias se celebraran cuando menos tres veces
al aflo. En ellas se analizara y decidira en lo relativo a la dictaminacién
y publicacién de las obras. De manera particular, en la primera sesion
se presentara el programa editorial de la Facultad de Ingenieria y se
determinaran las prioridades para ese ejercicio, y la tiltima se dedicara a
la evaluacion de las actividades realizadas.
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Articulo 17. El Presidente Ejecutivo del Comité Editorial hara la convocatoria
a las sesiones ordinarias, indicando lugar, fecha y hora de la reunién, y la
acompanara del orden del dia asi como de la minuta de la sesién anterior.
Articulo 18. Las sesiones se realizaran conforme al siguiente orden del dia:
a. Lista de asistencia y declaratoria de quérum, el cual se integrara con
seis miembros, entre los que deberan estar el Presidente Ejecutivo o
el Secretario Técnico.
b. Lectura y aprobacion de la minuta de la sesion anterior.
c. Andlisis de dictdmenes recibidos.
d. Informacion de dictamenes en proceso.
e. Presentacion de obras propuestas para dictaminacion.
f. Asuntos generales.
Articulo 19. Las reuniones extraordinarias podrdn ser convocadas en
cualquier tiempo por el Presidente Ejecutivo del Comité Editorial para la
atencion de asuntos que por su urgencia o importancia lo amerite.
Articulo 20. El Presidente Ejecutivo del Comité Editorial conducira el
desarrollo de la reunién y propiciara el consenso en las determinaciones
y acuerdos.
Articulo 21. El Secretario Técnico del Comité Editorial levantard una minuta

de cada sesidn, la cual debera contener los aspectos que se traten asi como
los acuerdos tomados.

Capitulo VI. De los evaluadores técnicos

Articulo 22. El evaluador técnico de un proyecto editorial debera reunir las
siguientes caracteristicas:

a. De preferencia sera miembro de la comunidad universitaria.

b. Debera tener un reconocido prestigio en su area de conocimiento, asi
como experiencia y sensibilidad en el aspecto docente.
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c. No podra ser autor de una obra que coincida con el proyecto editorial
que va a evaluar.

d. Sera autor de articulos o libros publicados.

Articulo 23. El Comité Editorial solicitara por escrito un dictamen técnico
a los evaluadores propuestos, indicando el plazo estimado en el que se
espera contar con su opinion, y turnara la copia de la obra acompanada del
cuestionario elaborado para ese fin, asi como del programa de la asignatura
a la que apoya dicha obra.

Articulo 24. Los dictaminadores técnicos opinaran sobre el manuscrito
basados en el cuestionario de evaluacién sancionado por el propio Comité
Editorial y que considera los siguientes aspectos: metodologia, estructura,
informacion, vigencia, validez, coherencia, lenguaje, originalidad, nivel,
pertinencia y recursos didacticos.

Articulo 25. Ademas de las observaciones particulares establecidas en el
cuestionario, el dictamen expresara con toda claridad:

a. Si el trabajo merece ser publicado en las condiciones en las que se
encuentra.

b. Si requiere de modificaciones mayores o menores antes de ser
publicado.

c. Sino se recomienda su publicacion.
Articulo 26. Los dictaminadores recibiran por su dictamen un reconocimiento

escrito del Director, asi como una carta del Presidente Ejecutivo del Comité
Editorial en la que se indique el titulo de la obra dictaminada.

Capitulo VII. Del proceso de dictaminacién

Articulo 27. La dictaminacion sera confidencial, por lo que los dictaminadores
no deberan conocer en lo posible el nombre de los autores, ni éstos el de
quien dictamine su trabajo.

Articulo 28. En caso de que la propuesta de publicacion provenga de algtin
miembro del Comité Editorial (como autor), se conservara el anonimato de
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quien realiza la dictaminacién y durante las sesiones del Comité Editorial
donde se discuta esta propuesta, dicho miembro debera ausentarse.

Articulo 29. Las obras presentadas para reimpresion (sin modificaciones)
no necesitaran otro dictamen, siempre y cuando el contenido siga siendo
vigente y apoye al programa de la asignatura; las de una nueva edicion (con
modificaciones y adiciones) deberdn someterse a otro dictamen.

Capitulo VIIIL De la presentacion de originales y sus aprobaciones para
ser publicados

Articulo 30. Las obras propuestas para ser publicadas se enviaran al
Secretario General de la Facultad, en su calidad de Presidente Ejecutivo del
Comité Editorial, acompafiadas de un oficio de solicitud de apoyo editorial.
Articulo 31. Los materiales originales deberan presentarse en version impresa
y en archivo electronico. Estaran completos (incluyendo textos, cuadros,
notas, ilustraciones), sin marcas interrogativas que no sean parte del texto,
y cuando ya no se tengan que hacer enmiendas, ni adiciones ni supresiones;
no se aceptaran trabajos con correcciones sobrepuestas.

Articulo 32. Las cuartillas que conformen el manuscrito deberan ir
numeradas, asi como las graficas, cuadros e ilustraciones, si las hubiera, y
sefalar su lugar en el texto. El manuscrito debera incluir un indice preciso
de su contenido y bibliografia ordenada alfabéticamente con los datos de
identificacion completos.

Articulo 33. Parala publicacion de una obra se debera solicitar cuando menos
un dictamen a un especialista sobre el tema, quien mediante un analisis de
contenido y de calidad académica fundamentara su opinién por escrito.

Articulo 34. Cuando el Comité Editorial considere pertinente solicitara un
segundo dictamen. Si dos dictamenes académicos de la obra son negativos,
ésta no podra publicarse. Si dos dictamenes son positivos, sera decision del
Comité Editorial publicarla. En aquellos casos en los que los dictamenes sean
contradictorios, el Comité Editorial evaluara sus argumentos y decidira la
conveniencia de solicitar uno nuevo, cuyo fallo sera decisivo.

Articulo 35. Una vez evaluada la obra, el Comité Editorial sancionara el
dictamen y lo turnara al autor:
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a. Encaso deser favorable, elaborara la carta aprobatoria y recomendara
la publicacion de la obra.

b. Cuando sea favorable con sugerencias de cambios, enviara las
observaciones al autor y le recomendara atenderlas y corregir la obra.

c. Encaso de ser desfavorable, se le notificard al autor y se especificaran
las razones del rechazo.

Articulo 36. Los autores podran impugnar por escrito el dictamen de su
trabajo. Después de analizar el caso, el Comité Editorial determinara si
acepta la impugnacion o si envia el trabajo a un nuevo dictamen.

Articulo 37. Una vez realizadas en el material las correcciones senaladas en
los dictamenes, la obra se turnara a la Unidad de Apoyo Editorial para su
proceso de edicion.

Capitulo IX. De las Politicas Editoriales

Articulo 38. Toda obra de caracter didactico que publique la Facultad de
Ingenieria debera contar con la aprobacién de su Comité Editorial.

Articulo 39. Para la elaboracion del programa editorial anual, se debera
considerar que las obras que se publiquen se ajusten a una o varias de las
politicas y prioridades siguientes:
a. Que cubran alguno de los objetivos de la Facultad de Ingenieria.
b. Que signifiquen un recurso didactico de apoyo a las asignaturas que
conforman los planes de estudio de las carreras que se imparten en

la Facultad de Ingenieria.

c. Que atiendan un area de conocimiento en la que haya ausencia o
escasez de bibliografia.

d. Que sean producto de una investigacion relevante que haya realizado
algin miembro del personal académico de la Facultad de Ingenieria.

e. Que contribuyan a la difusion y extension de la cultura a nivel
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universitario o nacional.

Articulo 40. Las publicaciones que edite la Facultad de Ingenieria deberan
contener las siguientes caracteristicas:

a.

En la primera de forros o cubierta: el titulo completo de la obra,
nombre del autor, autores o compiladores y, en la parte inferior, el
escudo de la Facultad de Ingenieria, como pie de imprenta.

. En la cuarta de forros: el escudo de la UNAM vy la leyendas

“Universidad Nacional Auténoma de México” y “Facultad de
Ingenieria”.

En la pagina uno o portada interior: en la parte superior se asentara
Universidad Nacional Autéonoma de México y Facultad de Ingenieria;
en el centro, el titulo completo de la obra y el nombre del autor, autores
o compiladores; y en la parte inferior los nombres de la Division y el
Departamento a los que corresponde la publicacion.

En la pagina dos: se imprimira la pagina legal, en la que constara la
ficha bibliografica de la obra, el titulo, el nimero de edicién y el afio
de aparicidn; el copyright, el domicilio de la Facultad de Ingenieria,
la leyenda “Impreso y hecho en México” y el registro del ISBN.

Enla tiltima pagina se imprimira el colofdn, en el que constara la fecha
de término de la impresion, el nombre del taller donde se realizo, el
nombre de la Facultad de Ingenieria, el tiraje de la edicion, tipo y
gramaje del papel utilizado, tamafio final y forma de impresion.

Capitulo X. Del reglamento

Articulo 41. Cualquier asunto no considerado en este reglamento sera
aprobado o resuelto por el titular de la Facultad de Ingenieria en su caracter
de Presidente Honorario del Comité Editorial.

Articulo 42. El presente reglamento podra ser modificado en sesion ordinaria
del Comité Editorial, y posteriormente solicitara la aprobacion del Consejo
Técnico de la Facultad de Ingenieria, asi como la del titular de la dependencia
en su caracter de Presidente Honorario del Comité.

El presente reglamento abrogara toda disposicidon anterior interna que
contravenga lo dispuesto en el mismo.
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El presente reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su aprobacién
por parte del Consejo Técnico de la Facultad de Ingenieria.

Aprobado por el Consejo Técnico de la Facultad de Ingenieria en su
sesion ordinaria celebrada el 17 de junio de 2010

Version actualizada: http://consejofi.fi-a.unam.mx/documentos_re-
lacionados/Normatividad/Reglamento%20Comite%20Editorial %20
08062010.doc
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3. Apoyo

Reglamento del Sistema de Bibliotecas™

Capitulo I

De las disposiciones generales

Articulo 1. Este Reglamento establece las normas generales de organizacion
y operacion del Sistema de Bibliotecas de la Facultad de Ingenieria, de
conformidad con el Reglamento General del Sistema Bibliotecario de la
Universidad Nacional Autonoma de México (RGSBUNAM).

Capitulo II
De la estructura del Sistema de Bibliotecas

de la Facultad de Ingenieria

Articulo 2. Para efectos del presente Reglamento, se entiende por Sistema
de Bibliotecas:

I. Laestructura administrativa creada por la Facultad para proporcionar
los servicios de informacién y bibliotecarios a través de las cinco
bibliotecas que lo conforman (Organigrama Anexo 1):

a. EnCiudad Universitaria: Antonio Dovali Jaime (AD]), en el edificio
“A”, conjunto norte de la Facultad; Enrique Rivero Borrell(ERB),
localizada en conjunto sur area Ciencias Basicas; Enzo Levi (EL),
en las instalaciones de Posgrado, conjunto sur;

b. En el Palacio de Mineria: Antonio M. Anza (AMA) y el Centro de
Informaciéon y Documentacion “Bruno Mascanzoni” (BM).

II. El Sistema de Bibliotecas de la Facultad de Ingenieria dependera
jerarquicamente de la Secretaria General de la Facultad.

*Version actualizada: http://consejofi.fi-a.unam.mx/documentos_re-
lacionados/Normatividad/RegServBiblioFI_31052010.doc
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III. El Sistema de Bibliotecas contara con un responsable que fungira como
Coordinador del Sistema de Bibliotecas, quien serd designado por el
Secretario General con el visto bueno del Director de la Facultad de
Ingenieria.

Capitulo III

De la comisién de bibliotecas

Articulo 3. Para su funcionamiento la Comision se integrara de la siguiente
manera:

a. Un presidente, quien sera el Director de la Facultad; en su ausencia,
la presidira el Secretario General o el Coordinador del Sistema de
Bibliotecas.

b. Un secretario, quien sera el Coordinador del Sistema de Bibliotecas.

c. Un profesor representante de cada una de las divisiones que
conforman la Facultad de Ingenieria: Ciencias Basicas (DCB);
Ingenieria Mecanica e Industrial (DIMEI); Ingenieria Eléctrica
(DIE); Ingenieria en Ciencias de la Tierra (DICT); Ingenierias Civil
y Geomatica (DICyG); Educacion Continua y a Distancia (DECD); y
Ciencias Sociales y Humanidades (DCSyH); dicho representante sera
designado por el Jefe de Division correspondiente.

d. Unrepresentante del personal académico que labore en el Sistema de
Bibliotecas de la Facultad, que sera designado por el Coordinador.

e. Un representante del personal administrativo bibliotecario por cada
biblioteca de la entidad académica.

f. Dos alumnos (propuestos por los consejeros técnicos representantes
de los alumnos de la Facultad).
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Capitulo IV

Del horario de servicios

Articulo 4. Los horarios de atencién del Sistema de bibliotecas son:

Antordo Dovali Jaime, Lunes a viernes 7-30 a 2100 h
Enrique Fivero Borrell Sabados 8:00 a 1&00 h

v Enzo Levi:

Antondo M. Anza: Lunes a jueves 900 a 15:00 h.
Viernes 9:00 a 1730 h.

Archivo Historico: Lunes a viernes 9-00 a 15:00 hu

Previa cita de 16:00 a 15:00 h.

Centro de Informacion Lunes a viernes 900 a 20:-30 h.
v Documentacion
Bruno Mascanzomni:

En el caso de la Biblioteca Antonio M. Anza, el Gltimo préstamo se realizara
media hora antes de la hora de cierre.

Capitulo V

De los servicios de las bibliotecas

Articulo 5. En caso de suspenderse el servicio que prestan las bibliotecas,
se notificara a los usuarios con al menos 24 horas de anticipacion, por los
medios que disponga la Facultad, salvo excepciones (por cuestiones técnicas,
de seguridad, de emergencia, o laborales).

Articulo 6. Las bibliotecas de la Facultad de Ingenieria Antonio Dovali Jaime
(ADJ); Enrique Rivero Borrel(ERB); Enzo Levi (EL) y el Centro de Informacién
Bruno Mascanzoni (BM), de conformidad con el presente Reglamento,

~
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proporcionaran los siguientes servicios:

L

IL

Préstamo interno. Facilitar a los usuarios el material documental dentro
de la sala de lectura de cada una de las bibliotecas.

Préstamo a domicilio. Facilitar a los usuarios internos el material
documental, para su consulta fuera de las bibliotecas. El usuario
debera entregar el material en el plazo convenido o antes. No se
prestaran a domicilio publicaciones periddicas, colecciones especiales
o materiales de reserva. Esta limitante comprende obras de consulta
como: atlas, diccionarios, enciclopedias y ejemplares de la coleccion
que estén marcados con la leyenda “este libro no sale de la biblioteca”,
asi como todas aquellas obras que por su rareza o por su naturaleza
requieren cuidado especial.

a. En las bibliotecas Antonio Dovali Jaime, Enrique Rivero Borrell y
Enzo Levi, los estudiantes, tesistas, becarios asi como personal
administrativo, podran obtener un maximo de tres libros hasta
por ocho dias naturales; el préstamo podra prorrogarse por otro
periodo igual, siempre y cuando no esté vencido, o haya sido
requerido y reservado el material por otro usuario.

b. En las bibliotecas Antonio Dovali Jaime, Enrique Rivero Borrell y

Enzo Levi, el usuario académico podra obtener un maximo de
cinco libros hasta por ocho dias naturales. El préstamo podra
prorrogarse por otro periodo igual, siempre y cuando no esté
vencido o haya sido requerido y reservado el material por otro
usuario.

c. En el Centro de Informacion y Documentacion Bruno Mascanzoni,
para todo solicitante inscrito en alguno de los cursos que imparte
la Divisién de Educacion Continua y a Distancia, DECD, o bien
los inscritos en el Programa de Apoyo a la Titulacién, podran
obtener un maximo de dos libros o notas de cursos de la DECD por
usuario, por un plazo hasta de ocho dias naturales; el préstamo
podra prorrogarse por otro periodo igual, siempre y cuando no
esté vencido o haya sido requerido y reservado el material por
otro usuario.

d. Los fondos antiguos y valiosos quedan excluidos de préstamo; y su
consulta se hara bajo las condiciones indicadas en este Reglamento.
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Al recibir el material devuelto por los usuarios, el personal del drea de
Préstamo en cada biblioteca, lo revisara y comprobara que no ha sufrido
deterioro alguno, procediendo a cancelar el adeudo si se entrega en el estado
en que se recibid, en tiempo y forma.

I Préstamo interbibliotecario. Consiste en proporcionar material
documental a las bibliotecas de las instituciones que lo soliciten,
siempre y cuando se establezcan convenios de tal naturaleza. Los
convenios de préstamo interbibliotecario tendran vigencia hasta
diciembre del afio en que se celebren.

a.

La duracién del préstamo estard sujeta al reglamento de la
biblioteca prestadora; para tal efecto se aplicara el Codigo de
Préstamo Interbibliotecario de la Asociacion de Bibliotecarios de
Instituciones de Ensefianza Superior e Investigacion (ABIESI).

Este servicio es personal y exclusivamente para usuarios internos;
el usuario debe llenar los formatos de la biblioteca prestadora para
solicitar el material. Los formatos de préstamo Interbibliotecario
que ya hayan sido sellados por la biblioteca prestadora con la
leyenda “devuelto”, se deberan entregar a la biblioteca prestataria
para descargarlos de su registro.

Para solicitar el servicio, el usuario debera proporcionar la
referencia completa de la obra (autor, titulo, clasificacion y los
datos de la biblioteca donde se encuentra la obra).

La biblioteca elaborara las formas autorizadas, y las entregara al
usuario.

El usuario acudira a solicitar la obra a la biblioteca prestadora, y
se obligara a respetar los términos y tiempos que establezca su
Reglamento, para continuar gozando de este servicio.

Otras instituciones y entidades académicas universitarias podran
solicitar a la biblioteca hasta cinco obras por un periodo de ocho
dias naturales. Las instituciones se haran responsables del mal uso
que pueda sufrir el material bibliografico solicitado en préstamo, y
se obligan a reponerlos en la misma condicién que tenia el original
para poder continuar gozando de este servicio.

IV. Consulta general. Consiste en orientar, instruir e informar a los usuarios
en el manejo de las fuentes documentales, tales como anuarios,
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almanaques, atlas, diccionarios, enciclopedias, manuales, indices y
resumenes, entre otras.

V. Consulta especializada. Brinda el acceso a fuentes de informacién
electrénica (a través de préstamo de equipo de computo), como son
bases de datos nacionales e internacionales, referenciales y de texto
completo, revistas, libros, y tesis en formato electrénico.

VI. Acceso remoto. Mediante una clave y contrasefa, ofrece el acceso a
las colecciones digitales que se localizan en la Biblioteca Digital de
la UNAM (BIDI-UNAM), desde cualquier punto de Internet que no
sea RedUNAM.

VIL. Desarrollo de habilidades informativas. Consiste en dar platicas a la
comunidad de la Facultad acerca de las estrategias de acceso, y de
recuperacion de informacion de los diversos recursos electronicos
disponibles a través de la RedUNAM.

VIIIL. Obtencién de documentos. Permite la localizacion, recuperacion y
entrega de las respectivas copias de articulos de revistas, capitulos de
libros o de tesis, ponencias, patentes e informes técnicos, entre otros
documentos con que cuente el sistema de bibliotecas de la Facultad.

IX. Hemeroteca. Proporciona informacion actualizada y retrospectiva
publicada en revistas, anuarios, y memorias, entre otros; su consulta
se realiza exclusivamente en la sala de lectura. Para acceder a este
servicio es necesario que el usuario presente su solicitud y una
identificacion vigente. Este servicio esta disponible en las bibliotecas
del Sistema de la Facultad con excepcion de la Antonio Dovali Jaime.

X. Mapoteca. Este servicio se presta exclusivamente en la biblioteca Enzo
Levi y consiste en facilitar en sala el material cartografico y mapas
disponibles en la coleccion.

XI. Cubiculos de estudio. Espacios destinados para brindar asesorias
académicas y psicopedagdgicas. En los horarios que estén
desocupados, se podran utilizar para la realizacion de tareas en
equipo o para comentar lecturas. Este servicio esta disponible en las
bibliotecas Enrique Rivero Borrell y Enzo Levi.

XII. Acervo de trabajos escritos de titulacién o de grado. Pone a disposicion
de los usuarios los trabajos escritos de titulacion o de grado realizados
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por los egresados de la Facultad de Ingenieria. El servicio se brinda
exclusivamente en la sala de lectura, presentando una identificacion
del usuario. Este servicio se tiene disponible en las bibliotecas Antonio
Dovali Jaime, Enzo Levi y Antonio M. Anza.

XIIL. Fondo historico y de colecciones especiales. Consulta en sala de los

fondos antiguos y valiosos de la Biblioteca Antonio M. Anzay Archivo
Historico:

a. Documentacion histdrica (manuscritos; mecanoescritos; mapas;

dibujos; planos; etcétera) de la Facultad de Ingenieria y sus
instituciones predecesoras (Real Seminario de Minas y Real
Tribunal de Mineria; Colegio Nacional y Junta de Mineria; Colegio
Imperial de Minas; y Escuela Nacional de Ingenieros), asi como
de otras dedicadas a la ciencia y la técnica.

. Impresos europeos anteriores a 1800, y mexicanos anteriores a

1821 que conforman el Fondo Reservado.

Los ejemplares de publicaciones de los siglos XIX y XX que posean
caracteristicas singulares, tales como autégrafos o anotaciones de
los autores, que provengan de colecciones de ingenieros destacados
en la historia del pais, o de las instituciones predecesoras a la
Facultad de Ingenieria (Fondo Escuela Nacional de Ingenieros), y
de sociedades mexicanas dedicadas al desarrollo de la ciencia y la
técnica: Fondo Asociacion de Ingenieros y Arquitectos de México;
y Fondo Sociedad Cientifica “Antonio Alzate”.

. Cualquier documento o ejemplar de publicacion que se considere

reservado, debe ser objeto de una proteccion especial para su
conservacion.

XIV. Fotocopiado. Por medio de este servicio, el usuario puede solicitar

copias de los materiales bibliograficos y hemerograficos consultados
en cualquiera de las bibliotecas del Sistema, salvo los que el
responsable del acervo considere reservados. Este servicio no depende
de la Facultad; estara concesionado y controlado por el Patronato
Universitario. En ningtin caso se podran contravenir las disposiciones
legales vigentes relacionadas con los derechos de autor.

XV. Extension bibliotecaria. Brinda a la comunidad de la Facultad de

Ingenieria actividades de fomento a la cultura y visitas guiadas,
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sujetas a las limitaciones de infraestructura y recursos con que cuente
el Sistema de Bibliotecas de la Facultad.

Capitulo VI

De los usuarios

Articulo 7. Con base en el Articulo 21 del RGSBUNAM, que se refiere a la
categoria de los usuarios, existen usuarios internos y externos.

L

IL

Usuarios internos. Comprende al personal académico, administrativo,
estudiantes, becarios y tesistas de la Facultad. Para el caso de la
Biblioteca Enzo Levi, también se consideran como usuarios internos
al personal académico del Instituto de Ingenieria de la UNAM.

Usuarios externos. Comprende a todas las personas que, sin ser
miembros de la Facultad, tienen necesidad de hacer uso de los
servicios bibliotecarios. Para el caso del Centro de Informacién y
Documentacion Bruno Mascanzoni, se consideran como usuarios
externos a los inscritos en algin curso que imparta la DECD, por el
periodo que corresponda al curso de referencia.

Articulo 8. Para registrarse como usuario interno es necesario presentar, en
el modulo de préstamo y control de biblioteca, lo siguiente:

L

IL.

Estudiantes de licenciatura. Registro de asignaturas (tira de materias)
y credencial universitaria vigentes.

Alumnos en Articulo 22 del Reglamento General de Inscripciones (alumnos
que no han terminado sus estudios en los plazos establecidos) deberan
presentar Carta de Servicios, autorizada por la Secretaria Académica
de la divisién correspondiente, en la cual se certifique su situacion
académica, ademas de una identificacidn oficial vigente.

I Personal administrativo. Ultimo talén de pago y credencial vigente de

trabajador de la UNAM.

IV. Personal académico. Ultimo talén de pago y credencial vigente de

académico de la UNAM.

V. Tesistas. Carta de Registro de Tesis expedida por la division a la que

pertenezca.
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Los usuarios internos registrados, mediante la presentacion de su credencial
universitaria actualizada, tendran acceso a las bibliotecas y a los servicios
que éstas prestan. Este registro deberd realizarse semestralmente.

Todos los tramites y servicios que se demanden de las bibliotecas seran
estrictamente en forma personal.

El registro de usuario se cancelard al otorgarse la carta de no adeudo de
libros por titulacion, o por los casos establecidos en este Reglamento.

Articulo 9. Son obligaciones de los usuarios:

I.  Cumplir con las disposiciones del RGSBUNAM, con el Reglamento
del Sistema de Bibliotecas de la Facultad de Ingenieria, la Legislacion
Universitaria y demds normas que dicte la Comision de Bibliotecas
de la Facultad de Ingenieria.

II. Responsabilizarse del material de los acervos que le sean
proporcionados para consulta, o bajo cualquier forma de préstamo
y respetar las fechas y condiciones que se establezcan para su
devolucién.

III. Contribuir a preservar los inmuebles, mobiliario, equipo y acervos
del sistema; y sujetarse a los mecanismos de control, seguridad, y
vigilancia que se establezcan.

IV. Guardar respeto y consideracion a los demas usuarios y personal de
las bibliotecas.

V. Utilizar en la sala un maximo de tres volimenes a la vez, y al
desocuparlos depositarlos en los sitios establecidos para reintegrarlos
a la estanteria, o al personal de la biblioteca designado para ello.

VL. Responsabilizarse del uso que se le dé a su credencial en las bibliotecas,
y presentarla para tener acceso a sus servicios. En caso de extravio,
la tendra que reportar en el area de Préstamo de las bibliotecas a fin
de desactivar su registro de manera temporal.
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VIL. En caso de pérdida de material, el usuario debera reportarlo
inmediatamente en el area de préstamo de la biblioteca, y reponerlo
en el término de 15 dias naturales, como se indica en el Articulo 18
de este Reglamento.

VIII. Mostrar sus pertenencias al personal de las bibliotecas que lo solicite.

IX. No escribir, subrayar o hacer cualquier tipo de sefales o marcas en
el material bibliohemerografico.

X. No comer, beber, fumar o cualquier otra conducta que altere el
propdsito central de consulta del acervo.

XI.No colocar otros materiales, ni escribir encima de los ejemplares
abiertos.

El material bibliohemerografico que ingrese a una biblioteca de la Facultad,
con fecha vencida de préstamo, se retendra, independientemente de que
sea de otra biblioteca, para su devolucion.
Préstamo de equipo de computo
I. No acceder a paginas web con contenido sexual o de informacién no
asociada con fines académicos. Queda prohibido el uso de aplicaciones
ajenas al equipo y otras como Messenger, ICQ, NetMeeting, Hi5,

Facebook, Twitter, Sénico y demas redes sociales presentes y futuras.

II. No descargar videos, musica y juegos a la PC, ni en memorias
externas, o bajar archivos ejecutables.

III. Respetar el tiempo méximo de uso que sera de una hora.

IV. Permitir, a solicitud del personal de la biblioteca, la revisién de
cualquier dispositivo de almacenamiento extraible.

V. Informar al personal de la biblioteca si se desea guardar y/o imprimir
un articulo o pagina Web.

VI. No alterar la configuracion del sistema operativo y de las aplicaciones
de escritorio.

Fondo Historico y colecciones especiales
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I. Elusuario, antes de iniciar su trabajo, debera llenar un formato en el
que se haga constar, ademas de sus datos personales, la finalidad de
la investigacion bibliohemerografica.

II. No usar tinta o boligrafo durante la consulta de los fondos que pueda
manchar las obras solicitadas. Unicamente se permite el uso de lapiz
por parte del usuario.

III. Las hojas se pasaran con las manos secas y limpias; y para las piezas
especiales sera obligatorio el uso de guantes.

Recepcidn de tesis

L. El alumno que deba de cumplir con la entrega del trabajo escrito de
titulacion o de grado y de acuerdo con la normatividad aplicable
debera hacerlo en la biblioteca que corresponda; una vez hecha la
revision de su registro y comprobado su estado de no adeudo de
material bibliohemerografico, se colocara un sello de recepcion de
trabajo escrito en su formato de revision de estudios, y se extendera
una carta de no adeudo de material. En la biblioteca Enzo Levi se
colocara el sello en el formato oficial de tesigrado, previamente
requisitado. Para los usuarios pasantes, inscritos en cualquier otra
modalidad de titulacién en la que no sea exigible la presentacion de
un trabajo escrito como requisito para titularse o graduarse, deberan
presentar carta de inscripcion en dicha modalidad para que se le
exceptie de entregar un trabajo escrito y se le entregara su carta de
no adeudo de proceder ésta.

Capitulo VII

Del personal de las bibliotecas

Articulo10. Con base en el Articulo 25 del RGSBUNAM, que se refiere al
establecimiento de la plantilla de personal, las autoridades de la Facultad,
conforme a las recomendaciones del Consejo del Sistema Bibliotecario de
la UNAM, procuraran:

I. Que los responsables de los departamentos y secciones de las
bibliotecas sean profesionales en bibliotecologia.

II. Establecer una plantilla de personal profesional que sea adecuada y
que garantice la continuidad y la calidad en las prestaciones de los
Servicios.
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III. Vigilar que el personal de las bibliotecas tenga una categoria de
contratacion acorde con las funciones que realiza.

IV.Promover la participacion de los trabajadores en los programas y
eventos de formacion, capacitacion y desarrollo profesional.

Articulo 11. El Coordinador del Sistema de Bibliotecas, con base en el Articulo
27 del RGSBUNAM, en el cual se hace referencia al perfil requerido de los
responsables de la biblioteca, debera ser un profesional de la bibliotecologia, o
contar con preparacion equivalente, y tener experiencia en la administracién
de bibliotecas. Ademas de lo establecido en el RGSBUNAM, tendra las
siguientes obligaciones:

I. Evaluar el cumplimiento de los objetivos de la Coordinacién, de las
funciones y actividades del personal del Sistema de Bibliotecas de la
Facultad.

II. Difundir la estructura organizacional de la Coordinacion en la pagina
de la Facultad.

III. Mantener una adecuada comunicacion con el personal académico,
administrativo y alumnado de la Facultad, con otras instancias
universitarias, y con los usuarios en general. Lo anterior, con la
finalidad de optimar el uso y funcionamiento de las bibliotecas, y
fomentar la participacion de los usuarios.

IV. Dar a conocer oportunamente a la comunidad académica y usuarios
en general, las nuevas adquisiciones, a través de los diversos medios
escritos y digitales de que dispone la Facultad.

V. Reforzar vinculos con instituciones publicas y privadas, nacionales
y extranjeras, con la finalidad de obtener recursos en beneficio de las
bibliotecas.

VL. Verificar que el Reglamento del Sistema de Bibliotecas de la Facultad
de Ingenieria se mantenga actualizado y se distribuya entre los
alumnos de primer ingreso a esta Facultad por medios digitales.

VIL. Supervisar la elaboracion y actualizacion periddica de las guias para
usuarios, y asegurar su distribucién entre ellos por medios digitales.

VIII. Actualizar y mantener la pagina web del Sistema de Bibliotecas de
la Facultad, para difundir los servicios que se ofrecen.
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IX. Ofrecer platicas de formacion de usuarios y desarrollo de habilidades
informativas tendientes a mejorar, de manera sustancial, el
conocimiento de las bibliotecas, sus funciones y servicios, asi como de
las fuentes con que se cuenta, para apoyar las actividades sustantivas
de la Universidad.

Articulo 12. Obligaciones del personal de las Bibliotecas

I.  Cumplir con la Legislacién Universitaria y con el Contrato Colectivo
de Trabajo vigente, segtin sea el origen de adscripcion del personal,
asi como con el Manual de Procedimientos del Sistema de Bibliotecas
de la Facultad. Lo anterior bajo la supervision de la Coordinaciéon de
Bibliotecas y de los responsables de cada una de ellas.

II. Guardar el debido respeto y consideracion a los usuarios, y procurar
mejorar la calidad de los servicios proporcionados de acuerdo con la
normatividad citada anteriormente.

III. Hacer propuestas para mejorar el servicio cuando asi se considere
oportuno.

Capitulo VIII

De los recursos patrimoniales

Articulo 13. Los bienes muebles e inmuebles que la Facultad destine a las
bibliotecas no podran utilizarse para fines distintos a los que se les ha
asignado. El material bibliohemerografico y de cualquier otro tipo adscrito a
las bibliotecas, forma parte del patrimonio universitario y, en consecuencia,
al igual que para los bienes muebles e inmuebles, se deberan tomar las
medidas pertinentes para su adecuada proteccion y preservacion.

Capitulo IX

De las sanciones

Articulo 14. La destruccidon, mutilaciéon, maltrato o desaparicion del
patrimonio documental de la institucion serd considerada como causa grave
de responsabilidad aplicable a todos los usuarios miembros de la UNAM, al
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igual que el mal uso que en forma deliberada se dé al mobiliario y equipo.
Los usuarios e instituciones ajenos a la UNAM seran objeto de las mismas
disposiciones contenidas en este Reglamento.

Articulo 15. El incumplimiento de las obligaciones sefialadas en este
Reglamento, por parte de los usuarios, serd motivo de sancién econdmica,
suspension temporal o suspension definitiva de los servicios bibliotecarios;
ademads de las que senala la legislacion universitaria, dependiendo de la
magnitud de la falta. El Coordinador del Sistema de Bibliotecas o el Jefe
de la Biblioteca en ausencia del primero, podra determinar las sanciones
administrativas correspondientes a las faltas de este Reglamento que estén
dentro de su ambito de competencia.

Articulo 16. Al usuario que devuelva el material bibliohemerografico de
préstamo a domicilio, en las condiciones en que se recibid, después del
plazo establecido, se le aplicara una sancién econdémica por cada dia natural
y por cada ejemplar prestado. La multa serd determinada por la Comisién
de Bibliotecas anualmente y se hara del conocimiento de la comunidad a
través de la pagina web del Sistema de Bibliotecas de la Facultad. El usuario
deberd cubrir la sancién econdémica de acuerdo con el procedimiento
correspondiente.

Articulo 17. Al usuario interno que no devuelva el material de préstamo
interbibliotecario, en las condiciones en que se recibio, a la biblioteca
prestadora, en el plazo establecido, se le aplicara una sancién econémica
conforme a la normatividad de la biblioteca prestadora; ademas, se le
suspendera el servicio por un periodo que el Sistema de Bibliotecas de la
Facultad establezca; en caso de reincidencia, se le suspendera el servicio
por el semestre en curso, independientemente de que haya reparado
previamente la falta.

Articulo 18. Para reponer el material extraviado o dafiado se aplicara una
de las siguientes alternativas:

a. Entregar un ejemplar original del mismo titulo, autor, edicién y afio,
y pagar el importe vigente de su encuadernacion.

b. Si el material es insustituible, la Coordinacion del Sistema de
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Bibliotecas decidird, en un plazo no mayor a 15 dias naturales, la
sancion que se debera aplicar, o bien determinara qué tipo de material
puede sustituir al extraviado.

Articulo 19. Cualquier caso no previsto en el presente Reglamento sera
atendido por las instancias que correspondan con base en la Legislacion
Universitaria.

El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion
por el Consejo Técnico de la Facultad de Ingenieria.

Anexo 1

Organigrama de la Coordinacion de Bibliotecas
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Aprobado por el Consejo Técnico de la Facultad de Ingenieria en su
sesion ordinaria celebrada el 17 de junio de 2010

Versién actualizada: http://consejofi.fi-a.unam.mx/documentos_re-
lacionados/Normatividad/RegServBiblioFI_31052010.doc
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Reglamento de la Comision de Bibliotecas*

Capitulo I

Disposiciones generales

Articulo 1. Este Reglamento establece la organizacion, integracion y
funcionamiento de la Comision de Bibliotecas de la Facultad de Ingenieria.

Articulo 2. Este Reglamento se fundamenta en los articulos 18, 19 y 20 del
Reglamento General del Sistema Bibliotecario de la Universidad Nacional
Auténoma de México (RGSBUNAM), relativos ala estructura y funciones
de la Comision de Bibliotecas.

Capitulo II

Definicién, objetivos y funciones

Articulo 3. La Comision es un érgano colegiado, propositivo y asesor de la
Coordinacion del Sistema de Bibliotecas de la Facultad de Ingenieria; este
sistema se conforma por cinco bibliotecas: Antonio Dovali Jaime (AD]), Enrique
Rivero Borrell (ERB), Enzo Levi (EL), Antonio M. Anza (AMA) y por el Centro
de Informacién y Documentacion Bruno Mascanzoni (BM).

Articulo 4. Los objetivos de la Comisién son:

a. Crear un espacio de analisis y discusién de la situacion de las
bibliotecas de la Facultad, y proponer alternativas de mejora.

b. Desarrollar sistemas de seguimiento y evaluacién de la calidad de
los servicios del Sistema de Bibliotecas.

c. Diseflar, implantar y mantener un sistema de evaluacion de
colecciones (impresas y digitales) de las bibliotecas de la Facultad.

d. Propiciar el 6ptimo aprovechamiento y desarrollo de los recursos del
Sistema de Bibliotecas.

*Version actualizada: http://consejofi.fi-a.unam.mx/documentos_re-
lacionados/Normatividad/RegComBiblio31052010.doc
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Articulo 5. Con fundamento en el Articulo 20 del RGSBUNAM y considerando
las caracteristicas particulares del Sistema de Bibliotecas de la Facultad de
Ingenieria, las funciones de la Comisién son:

a.

Asesorar sobre el desarrollo y crecimiento del Sistema de Bibliotecas
de la Facultad de Ingenieria.

. Colaborar en las tareas de disefio, operacién y evaluacion de los

servicios del Sistema de bibliotecas, asi como vigilar su aplicacion.

Propiciar, de manera especial, que en el Sistema de Bibliotecas de la
Facultad de Ingenieria, se resguarde por lo menos un ejemplar de la
produccién editorial de la Facultad y de la UNAM.

Recomendar fuentes alternas de financiamiento para el Sistema de
Bibliotecas de la Facultad de Ingenieria, con el propésito de adquirir
material documental y equipo especializado.

Coadyuvar en la vigilancia de los recursos destinados al Sistema
de Bibliotecas, a fin de que sean utilizados para los propositos a los
cuales fueron asignados.

Determinar las medidas generales que garanticen los siguientes
servicios: a) préstamo interno; b) préstamo interbibliotecario; c)
préstamo a domicilio; d) orientacion e instruccién a los usuarios; e)
consulta; f) reproduccion del material bibliografico; g) otros servicios
de informaciéon y documentacion, con base en el Articulo 17 del
RGSBUNAM.

Proponer programas de desarrollo e implantacion de nuevos
servicios.

Evaluar la adecuacion de los espacios fisicos de los edificios de las
bibliotecas.

Sugerir sobre aquellos aspectos relacionados con la seguridad.

Recomendar acerca de la periodicidad de los inventarios y descarte
de los acervos.

Revisar por lo menos cada dos afios el presente Reglamento y de ser
necesario proponer al Consejo Técnico su modificacion, de acuerdo
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con las necesidades del Sistema de Bibliotecas de la Facultad.

1. Sugerir programas de actualizacion para el personal del Sistema de
Bibliotecas de la Facultad de Ingenieria.

m. Las demas que se desprendan de su naturaleza y las que le confiera
la Legislacion Universitaria.

Capitulo III

Estructura

Articulo 6. Para su funcionamiento la Comision se integrara por:

a. Un presidente, quien sera el Director de la Facultad; en su ausencia,
la presidira el Secretario General o el Coordinador del Sistema de
Bibliotecas.

b. Un secretario, quien sera el Coordinador del Sistema de Bibliotecas.

c. Un profesor representante de cada una de las divisiones que
conforman la Facultad de Ingenieria: Ciencias Basicas (DCB);
Ingenieria Mecanica e Industrial (DIMEI); Ingenieria Eléctrica
(DIE); Ingenieria en Ciencias de la Tierra (DICT); Ingenierias Civil
y Geomatica (DICyG); Educacion Continua y a Distancia (DECD); y
Ciencias Sociales y Humanidades (DCSyH); dicho representante sera
designado por el Jefe de Division correspondiente.

d. Unrepresentante del personal académico que labore en el Sistema de
Bibliotecas de la Facultad, que sera designado por el Coordinador.

e. Unrepresentante del personal administrativo bibliotecario por cada
biblioteca de la entidad académica.

e. Dos alumnos (propuestos por los consejeros técnicos representantes
de los alumnos de la Facultad).

f. Losnombramientos de los representantes en la Comisién podran ser
revocados por el area correspondiente, por incumplimiento de sus
funciones.



Tolt
s

COMPENDIO DE DOCUMENTOS NORMATIVOS DE LA FACULTAD DE INGENIERIA 2015

En el caso de renuncia voluntaria, ésta debera manifestarse por escrito
previamente a la siguiente reunion de la Comision.

Articulo 7. Cada dos afos se revisara la integracion de la Comision, para
modificarla cuando asi convenga al Sistema de Bibliotecas; dicha integracién

serd aprobada por el Consejo Técnico. Se consideran miembros permanentes
de la Comision, el Presidente y el Secretario de la Comision.

Capitulo IV

Obligaciones de sus integrantes

Articulo 8. El Presidente de la Comision o su representante debera:

a. Presidir las reuniones.

b. Dirigirla discusion y andlisis de cada uno de los asuntos presentados.

c. Precisar las conclusiones que se den en torno a los asuntos expuestos.
Articulo 9. El Secretario de la Comision debera:

a. Presidir la Comisién en ausencia del Presidente.

b. Convocar a las reuniones de la Comision.

c. Elaborar el orden del dia para cada reunion, y distribuirlo entre sus

integrantes.
d. Elaborar la minuta de cada una de las reuniones, y presentarla en la

siguiente reunidn para su aprobacion y firma de sus integrantes.

e. Informar al Presidente de la Comision todo lo relacionado con los
asuntos de su competencia.

f. Resguardar toda la informacion generada de los trabajos de la
Comisidn.

Para el mejor cumplimiento de sus funciones, el Secretario podra auxiliarse
de un integrante de la Comision.

Articulo 10. De los demas integrantes de la Comision:
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a. Comunicar oportunamente al Secretario de la Comision sus opiniones
sobre las minutas, y notificarle previamente cuando no puedan asistir
a las reuniones.

b. Proponer con anticipacion los asuntos que se van a tratar en las
reuniones, a través del Secretario de la Comision.

c. Avalar y dar seguimiento a los acuerdos o documentos que la
Comision genere.

d. Proponer la asistencia a las reuniones de la Comision de aquellas
personas que se consideren necesarias como apoyo o exposicion de
algin asunto que se deba analizar, previo acuerdo con el Secretario
de la Comision.

Capitulo V

Reuniones

Articulo 11. La Comision se reunird una vez al mes, de preferencia el altimo
jueves.

Articulo 12. Las reuniones se celebraran con la asistencia del 50% mas uno
de los integrantes. Los acuerdos tomados en las reuniones asi celebradas,
seran acatados por los integrantes de la Comisién.

Articulo 13. Cuando la situacion lo amerite, un integrante de la Comision
podra solicitar una reunion extraordinaria a través del Secretario.

Articulo 14. Las reuniones no deberan durar mas de dos horas, excepto en
casos extraordinarios.

El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de ser aprobado
por el Consejo Técnico de la Facultad de Ingenieria.

Aprobado por el Consejo Técnico de la Facultad de Ingenieria en su
sesion ordinaria celebrada el 17 de junio de 2010

Versién actualizada: http://consejofi.fi-a.unam.mx/documentos_re-
lacionados/Normatividad/RegComBiblio31052010.doc
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Reglamento General de Uso de Laboratorios y Talleres*

1. Objetivo y definiciones

Objetivo

El presente reglamento tiene por objeto establecer el marco general al que
debe sujetarse el uso de las instalaciones, materiales, equipos y herramientas
en los laboratorios y talleres de la Facultad de Ingenieria.

Definiciones

Para efectos del presente reglamento es preciso tomar en cuenta las
siguientes definiciones:

I.  Laboratorio o taller: Lugar dotado de los medios necesarios para
realizar actividades practicas y experimentales relacionadas con la
docencia y la investigacion.

II. Sustancias peligrosas: Productos quimicos y/o biolégicos que
representan algun riesgo para la salud, para la seguridad de las
personas que las manejan o para el medio ambiente.

III. Usuario: Persona que hace uso del laboratorio o taller y su
infraestructura o que emplea cierto servicio.

IV. Responsable de laboratorio o taller: Personal designado por la
autoridad académica o administrativa competente para ejercer la
funcion de coordinacién y supervision de las actividades del area,
asi como autorizar, administrar y vigilar el manejo y uso de equipos,
materiales y sustancias, rendir informes periddicos sobre la situacion
de estos espacios y otras actividades que se le asignen.

2. Disposiciones generales

Articulo 1. El presente reglamento se aplica a todos los miembros de la
comunidad académica, estudiantil y administrativa de la Facultad de
Ingenieria y a toda persona que haga uso de los laboratorios y talleres de
la Facultad de Ingenieria y no es excluyente de otra reglamentacion que
resulte aplicable.

*Version actualizada: http://consejofi.fi-a.unam.mx/documentos_re-
lacionados/Reglamento_laboratorios_31072014.pdf
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Articulo 2. Los lineamientos emitidos en el presente reglamento deben estar
disponibles y a la vista de todos los usuarios del laboratorio o taller.

Articulo 3. Es obligatorio para todos los laboratorios y talleres contar con un
reglamento interno de uso que sea complementario al presente documento
y se ubique en un lugar visible.

Articulo 4. Para el ingreso a los laboratorios y talleres es indispensable
presentar la credencial vigente de la UNAM con su resello correspondiente o
una identificacién oficial vigente (segtin lo establezca el reglamento interno
de cada laboratorio y taller).

Articulo 5. En los laboratorios que cuenten con equipo de computo son
aplicables las politicas vigentes de seguridad en computo para la Facultad
de Ingenieria.

Articulo 6. Cualquier situacion no prevista en este reglamento, se turnara
al Comité de Operacion y Seguimiento de Laboratorios de Docencia e
Investigacion de la Facultad de Ingenieria, COSLD], para su valoracion y,
en su caso procedente, resolucion.

3. Condiciones de uso, funciones y responsabilidades

Articulo 7. Con el objetivo de mantener el orden y la disciplina en las zonas
de los laboratorios y talleres se prohibe:

I.  Comer, beber o fumar dentro de estos espacios.

II.  El acceso al area del almacén o las instalaciones de resguardo de
materiales y equipo, a toda persona no autorizada o ajena a los
laboratorios y talleres.

III.  Sustraer material y/o equipo sin la autorizacion del responsable del
laboratorio o taller.

IV. La entrada de cualquier persona ajena mientras estan en uso
los laboratorios o talleres, sin el consentimiento del profesor,
investigador o responsable de los mismos.

V. La permanencia en el laboratorio o taller sin autorizacién del
profesor, investigador o responsable de los mismos o en ausencia
de ellos.
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Articulo 8. Es responsabilidad de los usuarios que utilizan los laboratorios
o talleres:

II.

III.

Iv.

VL

VII.

VIIL.

Acatar el presente reglamento.

Colocar los objetos personales (bolsas, mochilas, libros, etc.) en
los espacios especificamente destinados para tal fin, dentro de los
laboratorios o talleres.

Hacer uso adecuado y racional de los recursos, materiales,
herramientas, equipos e instalaciones en los laboratorios y talleres.
Reportar al profesor, investigador o responsable de laboratorios
o talleres cualquier desperfecto en herramientas, equipos o
instalaciones.

Dejar su lugar ordenado y limpio antes de abandonar el laboratorio
o taller.

Respetar el horario de inicio y término de las actividades
programadas en los laboratorios o talleres.

Seguir, en todo momento, las indicaciones del profesor,
investigador o responsable de laboratorio o taller.

Responder por el desperfecto de un equipo o herramienta
dafhada por negligencia o mal uso de los mismos, en cuyo caso le
corresponde reponer o reparar el aditamento dafiado.

Articulo 9. Es responsabilidad del profesor y/o investigador que utiliza los
laboratorios o talleres:

II.

II1.

IV.

Supervisar el adecuado uso de los recursos, materiales,
herramientas, equipos e instalaciones de los laboratorios y talleres
por parte de los usuarios.

Reportar al responsable del laboratorio o taller sobre cualquier
desperfecto encontrado o informado por los usuarios, siguiendo
el procedimiento interno del laboratorio o taller que se trate.
Verificar, al término de sus actividades, que todo el equipo se
encuentre en su lugar y, en su caso, que el pizarrén quede limpio.
Proporcionar los consumibles necesarios para el desarrollo de
proyectos ajenos a las practicas establecidas en el programa de las
asignaturas de cada plan de estudios, que requieran realizarse en
los laboratorios o talleres.
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Articulo 10. Al responsable de laboratorio o taller corresponde:

L
II.

II1.

IV.

Asegurarse del cumplimiento del presente reglamento.
Informar, al final de cada semestre, al Jefe de Departamento sobre
cualquier dafio al equipo o a las instalaciones, a excepcion de las
situaciones que requieran una atencion inmediata por afectar de
manera relevante el funcionamiento del laboratorio o taller.
Reportar al Jefe de Departamento cuando una persona sea
sorprendida haciendo mal uso del equipo o de las instalaciones.
Cerciorarse de la inclusidn en el reglamento particular de cada
laboratorio o taller de disposiciones sobre préstamo de equipo y/o
herramientas, en caso de que ello proceda.

Conocer el sistema de alerta, las zonas de seguridad, las rutas de
evacuacion y las medidas de seguridad para disminuir los riesgos
y responder en caso de siniestro.

Articulo 11. El Jefe de Departamento tiene la obligacion de:

L

II.

II1.

Canalizar los reportes sobre desperfectos en el equipo o las
instalaciones a las instancias competentes con objeto de que se
tomen las medidas procedentes para atender la situacién, en
funcién de la magnitud y caracteristicas de cada caso.
Supervisar el cumplimiento de las disposiciones establecidas en
el presente Reglamento.

Supervisar las actividades programadas de mantenimiento y
equipamiento e informar al COSLDI sobre ello.

Articulo 12. E1 COSLDI tiene la responsabilidad de:

L

II.

II1.

Gestionar, analizar y proponer iniciativas para mantener las
condiciones optimas de operacion de los laboratorios y talleres
para realizar actividades practicas y experimentales relacionadas
con la docencia y la investigacion.

Mantener actualizado este reglamento y verificar su cuamplimiento.
Aprobar los reglamentos internos, con el visto bueno de la jefatura
de la division correspondiente.



=k

Hl-' COMPENDIO DE DOCUMENTOS NORMATIVOS DE LA FACULTAD DE INGENIER[A 2015

4. Seguridad e higiene

Articulo 13. Con objeto de proveer las medidas minimas de seguridad e
higiene a los laboratorios y talleres es obligatorio:

L.

IL.

II1.

IV.

VL

Incluir en el reglamento interno de cada laboratorio o taller un
apartado relacionado con la seguridad e higiene, acorde a sus
necesidades y particularidades.

Contar como minimo con extintores, interruptores de energia y
gas, salidas de emergencia, botiquin, etc.; las medidas adicionales
deben establecerse en su reglamento interno.

Sefialar los controles maestros de energia y gas para facilitar su
identificacién, asi como aquellos que resulten necesarios en los
talleres y laboratorios.

Que los accesos y salidas de emergencia se mantengan libres de
obstaculos.

Contar con un procedimiento para el manejo y desecho de
sustancias peligrosas en aquellos laboratorios o talleres en los
que aplique.

Colocar en un lugar visible la informacién relacionada con
indicaciones de seguridad y teléfonos de emergencia.

Articulo 14. Los usuarios estan obligados a:

L.

IL.

I11.

IV.

VI

Cumplir con los lineamientos de seguridad establecidos en el
reglamento interno y en el presente ordenamiento de caracter
general.

Evitar jugar, correr, hacer bromas o cualquier otra acciéon que
ponga en riesgo su integridad y la de los demas, asi como la de
los recursos, materiales, herramientas, equipos e instalaciones.
Utilizar la ropa y equipo de seguridad apropiado, de acuerdo con
lo establecido en el reglamento interno de cada laboratorio o taller.
En caso de contingencia seguir en todo momento las indicaciones
del profesor, investigador y/o responsable de laboratorio o taller.
V. Seguir en todo momento el procedimiento de seguridad
y operacion de los recursos, materiales, herramientas, equipos e
instalaciones en el laboratorio o taller.

Respetar las zonas sefializadas como de accion de las maquinas
que disponen de partes moviles. Ningtin usuario sin la debida
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VIIIL

IX.

Articulo 1.
publicacién en el portal del Consejo Técnico de la Facultad de Ingenieria,
una vez que este érgano colegiado lo haya aprobado en todos sus términos.
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autorizacion permanecerd en areas de riesgo o guardas mientras
las maquinas se encuentren conectadas o en funcionamiento.
Atender a la sefializacion de seguridad (pictogramas) que marca
los riesgos potenciales de los lugares de trabajo.

Utilizar herramientas y maquinas tnica y exclusivamente para
los fines que han sido disefiadas. Los usuarios podran utilizar
dispositivos que nunca hayan manejado o sobre los cuales
dispongan de poca experiencia, siempre y cuando cuenten con
la supervisiéon adecuada.

Dar aviso al profesor, investigador o responsable del laboratorio
o taller ante cualquier tipo de anomalia, problema o emergencia.

5. Articulos transitorios

El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su

Articulo 2. Los reglamentos internos de cada uno de los laboratorios y talleres
deberan ser aprobados por el COSLD], luego de contar con el visto bueno
de la jefatura de division correspondiente.

Aprobado por el Consejo Técnico de la Facultad de Ingenieria en su
sesion ordinaria del 31 de julio de 2104

Versién actualizada: http://consejofi.fi-a.unam.mx/documentos_re-
lacionados/Reglamento_laboratorios_31072014.pdf
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1. Docencia

Politicas sobre calificaciones aprobatorias obtenidas en laboratorios
de inscripciéon independiente a la teoria (Laboratorio L+)*

Los estudiantes de licenciatura de la Facultad de Ingenieria que hayan
obtenido calificacion aprobatoria en laboratorios cuya inscripcion es
independiente a la teoria (laboratorios L+), sin haber acreditado la teoria
correspondiente, podrén solicitar que se haga valida dicha calificacién
en semestres lectivos subsecuentes, ya sea para inscribir la asignatura
en ordinario o presentarla en examen extraordinario (incluyendo
extraordinarios ASDRI).

Para ello, cada Divisiéon mantendra un registro de las calificaciones
aprobatorias en este tipo de laboratorios y que correspondan a las
asignaturas impartidas en la misma. Dicho registro debera incluir, ademas
del nombre del laboratorio, el niimero de cuenta, nombre y calificacion del
estudiante, el semestre lectivo en que fue aprobado y el nombre del profesor
con el que curso el laboratorio.

Para hacer efectiva esta prerrogativa, los alumnos deberdn solicitarlo en
las fechas que para tal efecto, se establezcan en la Guia del Estudiante
de cada semestre, acudiendo a la Secretaria Académica de la Division
correspondiente.

Cuando un alumno se reubique en un plan de estudios (por una actualizacién
de planes o cambio de carrera) en el que la asignatura de la cual aprobo el
laboratorio ya no esté incluida, pero exista otra (también con laboratorio L+)
que haya sido autorizada como equivalente de la primera, podra solicitar
que se le considere dicha calificacion en lo correspondiente a la asignatura.

Acordado en la reunion de staff de funcionarios de la Facultad, el 23
de marzo de 2010.

*Version actualizada: http://servacad.ingenieria.unam.mx/_adicio-
nales/escolar/Reval_Labos_Lmas.pdf
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Criterios académicos de asignacion de lugares para segunda carrera
y carrera simultinea '

Carrera Simultanea en la Facultad de Ingenieria

Como lo menciona el Articulo 18 del Reglamento General de Inscripciones, la
aceptacion de las solicitudes esta sujeta a que el cupo del plantel lo permita.
En el caso de la Facultad de Ingenieria, el Consejo Técnico establece un cupo
de 10 lugares para este tramite.

Cuando la cantidad de solicitudes es mayor a dicho cupo, se aplican los
siguientes criterios de asignacion.

Se enlistan las solicitudes en el siguiente orden y los lugares se asignan a
los primeros diez solicitantes:

1. Alumnosinscritos en otra carrera de esta misma Facultad, en orden
descendente de su promedio.

2. Alumnos de otras facultades y escuelas con un minimo del 80% de
avance, en orden descendente de su promedio.

3. Alumnos de otras facultades y escuelas con menos del 80% de
avance, en orden descendente de su promedio.

Segunda Carrera en la Facultad de Ingenieria

Como lo establece el Articulo 19 del Reglamento General de Inscripciones, la
aceptacion de las solicitudes esta sujeta a que el cupo del plantel lo permita.
En el caso de la Facultad de Ingenieria, el Consejo Técnico establece un cupo
de 10 lugares para este tramite.

! Criterios aplicados en la convocatoria publicada en 2014,
sujetos a cambios a partir de la siguiente convocatoria en 2015.

Versién actualizada: http://servacad.ingenieria.unam.mx/escolar/
asesoria/segunda_simultanea/criterios/



Cuando la cantidad de solicitudes es mayor a dicho cupo, se aplican los
siguientes criterios de asignacion.

Se enlistan las solicitudes en el siguiente orden y los lugares se asignan a
los primeros diez solicitantes:

1. Titulados de la Facultad, en orden descendente de su promedio
2. Titulados de otras facultades, en orden descendente de su promedio.

Versién actualizada: http://servacad.ingenieria.unam.mx/escolar/
asesoria/segunda_simultanea/criterios/



=k

Hl-“: COMPENDIO DE DOCUMENTOS NORMATIVOS DE LA FACULTAD DE INGENIER[A 2015

Criterios de equivalencia de los requisitos estipulados por el estatu-
to del personal académico de la UNAM para obtener nombramien-
tos académicos™

Exposiciéon de motivos

Los articulos del Estatuto del Personal Académico de la UNAM que
estipulan requisitos para acceder a diversas categorias y niveles de profesor,
investigador o técnico académico sefialan también que en vez de tales
requisitos, son aceptables conocimientos y experiencia equivalentes a ellos.

Por su parte, el articulo 13 del propio Estatuto, en su apartado relativo a los
técnicos académicos, establece que: Los consejos técnicos, tomando en cuenta
la opinion del consejo interno respectivo, establecerdn las reglas y criterios para
determinar lo que debe entenderse por preparacion equivalente.

Finalmente, el oficio 7.1/217 del Abogado General de la UNAM, incluido en
la “Interpretacion de la Legislacion Universitaria de la UNAM”, establece
para el caso de profesores e investigadores que: Adoptando analdgicamente
la disposicién del articulo 13 de Estatuto del Personal Académico, ha de ser el
Consejo Técnico el que establezca lo que debe entenderse por estudios similares o
conocimientos y experiencias equivalentes.

Es importante subrayar que, en la evaluaciéon de todo miembro del personal
académico, la Comision Dictaminadora respectiva es el érgano que debe
proponer el Consejo Técnico, de manera casuistica y fundada, su juicio
sobre la categoria y nivel a que se hace acreedor el concursante, después
de evaluar globalmente los grados, las aportaciones, los conocimientos y
la experiencia del mismo, y que ese juicio no puede reducirse a un proceso
mecanico. No obstante, con fundamento en las porciones transcritas del
Estatuto, es posible y deseable fijar ciertas reglas generales. Para ese fin
se establecen los criterios que aqui se indican para determinar, en el caso
particular de la Facultad de Ingenieria, las equivalencias a que se refiere el
Estatuto del Personal Académico de la UNAM.

*Version actualizada: http://consejofi.fi-a.unam.mx/documentos_re-
lacionados/Normatividad/equivreq.pdf
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Premisas

Los conocimientos y destrezas para tareas propias de los técnicos
académicos se adquieren mediante:
a. Estudios y entrenamiento en instituciones académicas

b. Capacitacién y entrenamiento en instituciones técnicas
reconocidas.

c. Ejercicio practico de la técnica respectiva bajo supervision de
especialistas.

Los conocimientos necesarios para la docencia en la ingenieria pueden
adquirirse mediante:

a. La obtenciéon de titulos o grados en instituciones educativas
reconocidas.

b. Por capacitacidn en el ejercicio profesional después de obtenida
la licenciatura.

c. La participacidon en proyectos de investigacion después de la
licenciatura.

La experiencia en las especialidades de la ingenieria se puede obtener:
a. En el gjercicio profesional de la ingenieria.
b. Por el ejercicio de la investigacion o la docencia en ingenieria.

La certificacion de que se poseen los conocimientos adecuados para
la docencia pueden ser:

a. Titulo profesional o de maestria o doctorado.

b. Exhibicion de trabajo u obras de trascendencia en el ejercicio
profesional.

c. Constancia de desempefio de puestos de alta responsabilidad
técnica.

d. Evidencia de aportaciones al desarrollo de la técnica o especialidad.
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e. Publicaciones cientificas o técnicas de elevada calidad.
f. Evidencias de desempeno destacado en la docencia.

g. Elaboracion de apuntes, libros u otros apoyos importantes a la
docencia o la difusion de conocimientos en el area respectiva.

h. Distinciones técnicas o académicas.

5. Los conocimientos adquiridos en el ejercicio profesional o practico
requieren generalmente lapsos mayores que los utilizados en los
programas académicos formales.

6. Laduracion media de los programas de maestria es de tres semestres,
y para obtener el grado se requiere la presentacion de una tesis (1 a
3 semestres) y su réplica en el examen de grado.

7. La duraciéon media de los programas de doctorado a partir de la
licenciatura es de ocho semestres y requiere, ademas, aprobar un
examen de suficiencia, desarrollar en el mismo lapso una tesis doctoral
mediante investigacion original y sustentar con base en ella el examen
de grado correspondiente.

8. Los conocimientos y experiencia, asi como los trabajos y publicaciones
considerados, deben ser afines a la especialidad en que se esté
concursando.

Criterios de equivalencia

Con base en tales premisas se propone a continuacién los siguientes criterios
de equivalencia.

Para técnicos académicos

Primero. Se considerara preparacion equivalente al bachillerato la adquirida
en cursos técnicos para los cuales se exija como requisito previo la
secundaria, siempre y cuando la duracion de dicho curso sea al menos igual
a la del bachillerato.
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Si dichos cursos técnicos se estudian por correspondencia, su valor serd 50
del de aquellos en el que el estudiante deba asistir a la escuela. En su caso
podra considerarse la suma de varios cursos de ese tipo el campo del que
se trate.

Segundo. Se considerara preparacion equivalente a la licenciatura la adquirida
en cursos que tengan el bachillerato como requisito y que se equiparen en
adiestramiento e informacion con los cursos de una licenciatura.

Tercero. Se considerara preparacion equivalente a la maestria la adquirida en
cursos de especializacion otorgados por la Universidad Nacional Auténoma
de México o por instituciones similares, que tengan como requisito previo
la licenciatura y que se equiparen uno a uno con el adiestramiento y
capacitacion que proporcionan los programas de una maestria.

Cuarto. Se considerara como preparacion equivalente al doctorado después
de una maestria la adquirida mediante cursos de especializacion del tipo
referido en el parrafo tercero y con una duracién de cinco semestres a
tiempo completo.

En los tres casos anteriores el candidato debera presentar copia de la
documentacion que acredite los estudios correspondientes.

Quinto. Cuando no se tengan los grados académicos requeridos superiores
al bachillerato, ni se acredite haber aprobado los cursos indicados en los
apartados primero a tercero, la Comisién Dictaminadora normard sus
juicios con los siguientes criterios basicos, ademds de la calidad de la labor
realizada por el interesado en el drea de su especialidad:

a. Lalicenciatura se considerara equivalente a diez afios de experiencia
demostrada, después del bachillerato, en el area de su especialidad.

b. La maestria se considerara equivalente a cinco afios de experiencia
demostrada, después de la licenciatura, en el drea de la especialidad,
o bien catorce afos después del bachillerato.

c. El doctorado se considera equivalente a cuatro afios de ejercicio
practico de alta calidad, después de la maestria, en el area de
especialidad, o bien nueve afios después de la licenciatura o
diecinueve después del bachillerato.
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Para profesores de carrera.

Primero. Se consideraran, conocimientos y experiencia equivalentes al grado
de maestro los especificados en uno cualquiera de los siguientes incisos,
siempre que dichos conocimientos o experiencia hayan sido adquiridos
después de la licenciatura:

a.

La realizacion de estudios de especializacién por un minimo de cuatro
semestres a tiempo completo o 16 asignaturas.

La conclusion de los estudios de maestria sin sustentar el examen
de grado, mas un minimo de un afio de aplicacion practica a
tiempo completo de los conocimientos relativos a la propia area de
especialidad.

El trabajo profesional o docente ininterrumpido de alta calidad por
un minimo de seis afios en el area correspondiente. Se requerira en
este caso contar con la opinién de los empleadores.

Haber realizado satisfactoriamente labores docentes y ser autor o
coautor de tres articulos técnicos de alta calidad que hayan sido
publicados por revistas o publicaciones de prestigio en el area.

Haber desempenado labores de supervision de un grupo de por
lo menos cinco ingenieros, o haber sido director de un proyecto de
ingenieria exitosamente realizado, o haber recibido una distincién
técnica o cientifica de una institucion prestigiosa y que avale la alta
calidad del ejercicio profesional.

Haber realizado satisfactoriamente labores docentes y haber
elaborado como autor o coautor el material de unlibro de texto de una
asignatura del area. En estos casos, la calidad del libro sera sometida
a la opinion de un jurado formado por especialistas.

Segundo. Se consideraran, conocimientos y experiencia equivalentes al grado
de doctor los especificados en uno cualquiera de los siguientes incisos:

a.

b.

158~

Haber obtenido la maestria y seis afios de trabajo profesional o cuatro
de investigacién en el area a tiempo completo y con alta calidad.

El trabajo profesional, docente o de investigacion ininterrumpido de
alta calidad por un minimo de doce afios en el area correspondiente,
después de concluida la licenciatura. Se requerira en este caso contar
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con la opinién de los empleadores.

c. Haber obtenido la maestria y ser autor o coautor de ocho o mas
articulos técnicos de alta calidad que hayan sido publicados por
revistas o publicaciones de prestigio en el drea, o bien, sin tener la
maestria, ser autor principal de doce o mas articulos del mismo tipo.

d. Haber desempefiado puestos de alta responsabilidad técnica en
el ejercicio profesional durante un minimo de tres afios, o haber
realizado innovaciones técnicas o cientificas de trascendencia en el
area respectiva.

e. Haber realizado satisfactoriamente labores docentes y haber
elaborado un libro de alta calidad para la practica profesional o el
posgrado o dos libros de texto. En este caso, la calidad del libro o libros
sera sometida a la opinién de un jurado formado por especialistas
reconocidos.

Otros requisitos

Los criterios anteriores solo deben usarse para establecer la equivalencia
en los grados académicos que sefala el Estatuto. Los otros requisitos que el
mismo estatuto especifica deberan satisfacerse independientemente.

Aprobado por el Consejo Técnico el 8 de septiembre de 1988.

Versién actualizada: http://consejofi.fi-a.unam.mx/documentos_re-
lacionados/Normatividad/equivreq.pdf
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Programa de Movilidad Estudiantil para alumnos de licenciatura *

I. Objetivo

Ofrecer a los alumnos de la Facultad de Ingenieria de la UNAM la
oportunidad de estudiar una parte de su carrera profesional, ya sea en
otras dependencias de la propia UNAM o en otras instituciones nacionales
o extranjeras, con objeto de ampliar su visién en el campo de la Ingenieria,
y contribuir a su formacién integral.

Ademas, el intercambio de experiencias con estudiantes y profesores de otras
culturas les abrira horizontes nuevos permitiéndoles elevar su autoestima e
independencia ante la posibilidad de desarrollarse en un ambiente diferente
y percatarse de que el conocimiento intelectual estd al alcance de toda
persona en cualquier lugar en donde se encuentre.

II. Bases generales

1. Se define movilidad estudiantil como la opcién que tienen los alumnos
para cursar asignaturas aisladas o desarrollar trabajos de titulacion en otras
dependencias de la UNAM o en otras instituciones de educacion superior,
nacionales y extranjeras de prestigio, con las que exista un convenio
institucional con la UNAM.

2. El Consejo Técnico de la Facultad de Ingenieria aprobara el catalogo de
opciones de movilidad conformado por las instituciones y sus areas del
conocimiento acordes con los planes y programas de estudio susceptibles
de movilidad para cada una de las carreras impartidas en la Facultad.
Las opciones de movilidad deberan estar sustentadas en un convenio
institucional vigente. Asimismo, este catalogo incluira las asignaturas
aisladas impartidas en otras dependencias de la UNAM susceptibles de
movilidad estudiantil. Este catalogo debera ser del conocimiento de los
alumnos de la Facultad.

*Version actualizada: http://consejofi.fi-a.unam.mx/documentos_re-
lacionados/Normatividad/Movilidad %2015_oct_2008.pdf
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3. El Consejo Técnico integrara la Comisiéon de Movilidad Estudiantil,
constituida por cinco miembros, tres de los cuales tendran caracter
permanente y seran:

El Secretario del Consejo Técnico.

Un profesor de tiempo completo de la Facultad, cuya trayectoria
académica asegure aportaciones valiosas en el andlisis de la movilidad
estudiantil.

Un consejero técnico alumno.

Los dos miembros restantes seran un consejero técnico profesor representante
de la carrera o divisién a la cual corresponde el analisis particular, y el
Coordinador de Carrera o representante de la Division respectiva.

4. La Comision de Movilidad Estudiantil tendrd las siguientes atribuciones:

Establecer las normas operativas del programa de movilidad
estudiantil.

Elaborar y recomendar al Consejo Técnico el Catalogo de Opciones
de Movilidad.

Resolver sobre las solicitudes de movilidad presentadas por los
alumnos.

III. Equivalencia entre asignaturas

5. Para que las asignaturas de Ciencias Basicas, Ciencias Sociales y
Humanidades y Ciencias de la Ingenieria de otra institucion se consideren
equivalentes a las que se imparten en la Facultad, deberan ser coincidentes
en sus contenidos en un minimo de 80%.

6. Para las asignaturas de Ingenieria Aplicada los contenidos deberan
coincidir en un 60%.

7. Para las asignaturas optativas, no sera necesario que exista equivalencia.
Solo sera necesario que la Comisiéon de Movilidad Estudiantil considere
que las asignaturas son adecuadas para la formacion integral de nuestros
estudiantes.

“T61
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IV. Alumnos participantes

8. Podran participar los alumnos de cualquiera de las carreras que se
imparten en la Facultad de Ingenieria de la UNAM.

9. Los alumnos que opten por acciones de movilidad en instituciones
extranjeras deberan ser alumnos que hayan acreditado el 60% de los créditos
del respectivo plan de estudios.

10. Los alumnos que soliciten cursar asignaturas aisladas en alguna
dependencia de la UNAM deberan ser alumnos que hayan acreditado el
20% de los créditos del respectivo plan de estudios.

11. Los alumnos podran cursar en una institucién externa o dependencia de
la UNAM de su eleccion un maximo del 20% de los créditos del respectivo
plan de estudios vigente en esta Facultad.

V. Condiciones generales

12. En los casos en que la institucidon receptora esté en algtin pais con
idioma diferente al espafiol, el alumno debera comprobar el dominio del
idioma que se solicite, en su caso, mediante un certificado reconocido
internacionalmente.

13. Los alumnos deberan tener en la institucion receptora, una carga
académica semestral equivalente a la de los semestres respectivos en la
Facultad de Ingenieria de la UNAM, o cursar asignaturas aisladas; pero en
ambos casos debera estar inscrito oficialmente en dicha institucion.

14. El programa académico del estudiante podra integrarse indistintamente
por asignaturas obligatorias, optativas o trabajo de titulacién; esto tltimo
conforme a las opciones de titulacion establecidas en el Reglamento General
de Exdmenes.

15. El alumno entregara al coordinador de su carrera el programa de
movilidad a desarrollar, incluyendo el escrito de aceptacion de la institucion
receptora. El coordinador de carrera respectivo hard un analisis previo sobre
pertinencia del programa del alumno, mismo que presentara al interior de
la Comisién de Movilidad Estudiantil. Al mismo tiempo, el coordinador de
carrera informara al Secretario del Consejo Técnico, quién sera el encargado
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de convocar a la Comisién.

16. El promedio de las calificaciones de las asignaturas cursadas por el
alumno, al momento de su solicitud, debera ser de 8.0 como minimo.

17. Un alumno puede cursar un segundo semestre en la institucion receptora
si cumple en su totalidad con la carga de estudios asignada para su primer
semestre de estancia con un promedio minimo de 8.0 o equivalente.

18. En los casos que corresponda, el alumno debera comprobar que cuenta
con los recursos econdmicos suficientes (propios o provenientes de otros
apoyos), para el pago de sus traslados, estancia, manutencién, contratacion
de seguros y demas gastos producto de su desplazamiento.

VI. Acreditacién

19. Los alumnos que sean aceptados en el programa, se sujetaran a todas las
condiciones que se obligan a cumplir los alumnos regulares de la institucién
receptora (en cuanto a asistencia a clases, presentacion de trabajos, examenes,
etc.).

20. El alumno debera presentar al final de cada semestre un informe del
avance en su programa, acompanado por las constancias oficiales emitidas
por la institucion receptora.

21. La Facultad de Ingenieria aceptara las calificaciones que sean obtenidas
en la institucion receptora y seran acreditadas con valor curricular, de
acuerdo al programa aprobado.

Aprobado por el Consejo Técnico de la Facultad de Ingenieria en su
sesion ordinaria celebrada el 30 de octubre de 2002
Modificado en la sesion ordinaria del 15 de octubre de 2008.

Versién actualizada: http://consejofi.fi-a.unam.mx/documentos_re-
lacionados/Normatividad/Movilidad %2015_oct_2008.pdf



=k

Hl-“: COMPENDIO DE DOCUMENTOS NORMATIVOS DE LA FACULTAD DE INGENIER[A 2015

2. Apoyo

Lineamientos para la instrumentacién, seguimiento y evaluaciéon de
los proyectos del Plan de desarrollo institucional

Capitulo I. Disposiciones Generales

Articulo 1. Los presentes lineamientos para la instrumentacion, seguimiento
y evaluacion de los proyectos que integran el Plan de desarrollo institucional
de la Facultad de Ingenieria, tienen por objetivo encauzar los procesos de
planeacion institucional con total apego a la normatividad universitaria
y a las disposiciones emitidas en esta materia en el ambito interno de la
entidad, procurando lograr innovaciones o transformaciones profundas
que fortalezcan a la Facultad de Ingenieria.

Articulo 2. La adecuada culminacion de los proyectos que cumplan estos
lineamientos, buscara un efectivo desempeno futuro de la Facultad de
Ingenieria en sus funciones sustantivas, en beneficio de la comunidad.

Capitulo II. Estructura del plan de desarrollo

Articulo 3. El Plan de Desarrollo es la guia de los esfuerzos de la comunidad
hacia la consecucién de metas elevadas y su propdsito institucional es
orientar y fomentar el desarrollo docente, cientifico y tecnoldgico, asi
como el impulso a las actividades de difusion y extension de la cultura al
aprovechar y acrecentar las potencialidades de los grupos y de las personas
de la Facultad.

Articulo 4. El Plan de Desarrollo estd conformado por una presentacion del
Director y nueve apartados que incluyen la resefia histdrica de la entidad;
la misién y vision institucionales; las politicas y valores; un diagndstico
general referido a los entornos internacional, nacional, universitario e
interno, asi como otros particulares referidos a las acciones realizadas
previamente como parte del proceso de planeacién que es el marco de
referencia que sustenta el planteamiento de los seis programas rectores o
programas que se desagregan en proyectos, lineas de accién y objetivos
metas, indicadores. Al final del documento, se incluye un apartado referido
alainstrumentacion, seguimiento y evaluacion, un mensaje final y se anexa

Versién actualizada: http://www.ingenieria.unam.mx/planeacion/
documentos/documentos11_14/Lineamientos_planeacion_2012.pdf
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el catdlogo de indicadores para analizar los avances y soportar un serio
trabajo de realimentacion yconsolidacion.

Capitulo III. Funciones de los responsables, corresponsables y
participantes

Articulo 5. La Coordinacién de Planeacién y Desarrollo es el area encargada
de supervisar los avances en los programas del Plan, asi como, estudiar
y proponer politicas generales para el desarrollo de los proyectos. La
Coordinacion y el cuerpo directivo acordaran con el Director de la Facultad
la ejecucion de los programas o sobre cualquier situacion no prevista en el
desarrollo de los mismos.

Articulo 6. Los Secretarios, Jefes de Divisién y Coordinadores asumen la
responsabilidad sobre los proyectos del Plan de desarrollo y representan el
canal directo de comunicacion con el staff del Director, entendiéndose que
en algunos casos por la naturaleza o dinamica del proyecto podra nombrarse
a un representante que ejercera estas funciones e informara constantemente
a los directivos sobre su labor. Los responsables de proyecto son los
encargados de convocar, coordinar y organizar las reuniones y las acciones
de cada grupo de trabajo, previo consenso con los demas participantes. En
cada grupo habra, ademas, un integrante de la Coordinacion de Planeacién
y Desarrollo, que serd el canal directo de comunicacion del grupo con esta
area organizativa. Los participantes de proyectos seran miembros de la
comunidad, cuya incorporacién a los mismos es voluntaria y que se han
distinguido por su experiencia y calidad en el desempeno de su labor en
la Facultad y tendran la libertad de organizarse como ellos lo acuerden.

Articulo 7. Los participantes de cada grupo de trabajo son los encargados de
proponer, silo consideran conveniente, nuevos objetivos, metas, indicadores
de desempeno, lineas de accion y actividades para el proyecto en el que
participan.

Articulo 8. Los corresponsables y los participantes de cada proyecto podran
ser relevados de su responsabilidad si se juzga conveniente o a peticién
de los propios interesados; en ambos casos se notificara por escrito a la
Coordinacion de Planeacion y Desarrollo para que lleve a cabo lo procedente
sin detrimento del trabajo realizado.

Articulo 9. Los grupos que se han formado en torno a cada proyecto del
Plan de desarrollo institucional tienen el caracter de emitir propuestas
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para su evaluacién e instrumentacién por parte del grupo directivo. Las
decisiones que toman deben estar articuladas respecto a la estructura
organizativa de la Facultad, por lo que el canal directo para dar cauce a
las propuestas y acciones es el Secreatrio, Jefe de Division o Coordinador
responsable o directamente relacionado con la linea tematica del proyecto y
los miembros de la Coordinacion de Planeacion y Desarrollo que participan
como elementos de soporte y enlace en cada proyecto.

Articulo 10. Esta previsto que el trabajo de los grupos se lleve a cabo durante
el periodo que comprende la gestion del Director de la Facultad. En el caso
de que un grupo concluya sus actividades antes de este lapso, se hara una
revision para proceder a su conclusion, disolucion o la fusion con otro
grupo, tomando en consideracion las relaciones o coligaciones que existan
con otro proyecto del Plan de desarrollo. En caso de que un grupo no
concluya sus trabajos al término de la gestion del Director de la Facultad
dejara documentado el avance del proyecto y propondra las posibles
acciones futuras, antes de cerrar sus trabajos.

Capitulo IV. requisitos para instrumentar los proyectos.

Articulo 11. Para instrumentar los proyectos del Plan habra de considerarse
lo siguiente:

* Las lineas de accién y las actividades estaran encaminadas al
cumplimiento de lo manifestado en la misién y vision de la Facultad
de Ingenieria.

* Hacer propios los valores institucionales: identidad, pluralidad,
equidad, ética profesional, responsabilidad social y honestidad; y
las politicas: liderazgo de la academia y participacion colegiada,
proactividad estudiantil, calidad, simplificacién, seguridad, orden
y limpieza, transparencia y laboriosidad, expresados en el Plan de
Desarrollo como las directrices a seguir.

* Pensar en una verdadera transformacion de la Facultad de Ingenieria
o la consolidacion y arraigo de aquello que la fortalece, en el marco
de la normatividad y lineamientos universitarios.

¢ Estrechar la vinculacion entre los grupos.

* Procurar la mayor participacion de la comunidad representada
por profesores, alumnos, investigadores, egresados, personal
administrativo, de confianza y funcionarios.
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 Cada propuesta emanada de los proyectos debera estar fundamentada
y establecer las prioridades para su atencion y los beneficios que
se esperan obtener.
Articulo 12. Para llevar a efecto la instrumentacién de los proyectos
estratégicos sera necesario elaborar un programa de trabajo general y uno
anual que consideren:

* Numero del programa:

* Numero del proyecto.

* Nombre del proyecto.

* Responsables, corresponsables y participantes del grupo.
¢ Objetivos.

* Metas.

¢ Indicadores de desempefio.

¢ Diagnéstico.

¢ Lineas de accion.

¢ Calendario de actividades.

* Productos y resultados esperados.
¢ Impacto.

Articulo 13. Para facilitar la comprension de los presentes lineamientos se
dispone de un glosario que se actualiza continuamente, el cual se encuentra
publicado en la pagina de la Facultad de Ingenieria: http://ingenieria.unam.
mx/planeacion/

Capitulo V. Evaluacién y seguimiento del plan

Articulo 14. La autoevaluacién de los avances y resultados de cada proyecto
se realizara de forma cuatrimestral y serd coordinada por los responsables
y corresponsables a través del Sistema de evaluacidon y seguimiento
institucional al Plan de desarrollo 2011-2014, SESIP, con el objetivo de evaluar
los resultados obtenidos e informar sobre las situaciones que requieren
un apoyo adicional para cumplir con los objetivos y metas previstos. Las
reuniones anuales de trabajo y la presentacion de carteles de avances en
el marco del informe anual de actividades constituyen otras modalidades
instituidas para dar seguimiento a los proyectos e integrar a la comunidad.

Articulo 15. Los integrantes de la Coordinacion de Planeacién y Desarrollo

se incorporaran a cada uno de los proyectos en calidad de apoyo adicional
para fungir como enlaces con los grupos de trabajo con objeto de apoyar
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las tareas en las que se tenga competencia, asi como mantener informados
alos grupos sobre el quehacer que se realice en torno al Plan de Desarrollo.

Articulo 16. Para apoyar el proceso de evaluacion, seguimiento y difusién
del Plan de Desarrollo se contara con un sistema en linea a través del cual
se haran publicos los resultados parciales o finales de los proyectos. La
ejecucion y validacion de esta actividad estard a cargo de la Coordinacion
de Planeacion y Desarrollo.

Articulo 17. Los criterios para evaluar el cumplimiento de las metas de
cada uno de los proyectos son los indicadores establecidos en el Plan de
desarrollo y los propuestos por los propios grupos al momento de formular
los programas de trabajo, los analisis cualitativos sobre las repercusiones
que tengan los productos generados en el desarrollo de la Facultad y los
mecanismos de evaluacion que se consideren apropiados.

Articulo 18. En aquellos casos en los que se trate de un proyecto de
largo plazo, cuya duracion se extienda mas alld de la actual gestion, la
Coordinacion de Planeacion y Desarrollo, con al apoyo de los responsables,
corresponsables y los participantes en los grupos de trabajo, tiene la
responsabilidad de dejar documentados los antecedentes y las acciones
emprendidas con la finalidad dar continuidad a los esfuerzos de planeacion.

Articulo 19. Es responsabilidad de la Coordinacién de Planeacion y
Desarrollo mantener actualizados y difundir los documentos que se generan
como resultado del proceso de planeacion.

Version actualizada: http://www.ingenieria.unam.mx/planeacion/
documentos/documentos11_14/Lineamientos_planeacion_2012.pdf
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Lineamientos del catidlogo de servicios que ofrece la Secretaria Ad-
o e . *
ministrativa

El Catdlogo de servicios es un documento orientado a dar a conocer los
lineamientos y requisitos necesarios para la solicitud de servicios que se
prestan en la Secretaria Administrativa, con objeto de brindar una mejor
atencion a la comunidad usuaria de la Facultad de Ingenieria.

El acceso a este catalogo, en vigor desde el 1 de diciembre de 2014, se realiza
a través del portal de la Secretaria Administrativa, mediante un menu
organizado por orden alfabético o por cada uno de los procesos atendidos:
personal, presupuesto, bienes y suministros y servicios generales.

Este trabajo compromete a la Secretaria Administrativa a prestar servicios
de calidad, satisfacer los requisitos y expectativas de la comunidad, ademas
de cumplir con la normatividad aplicable en el marco de un enfoque de
mejora continua.

Con el objetivo de asegurarse de ingresar a las versiones vigentes y facilitar
la consulta de los lineamientos de cada proceso a continuacion se hace una
relacion de vinculos, por orden alfabético:

1. Alta de Personal Universitario: http://www.secadminfi.unam.mx/
SecAdmin/proceso-de-personal/alta-de-personal-universitario

2. Baja de Personal por Renuncia, Defuncion o Rescision: http://
www.secadminfi.unam.mx/SecAdmin/proceso-de-personal/baja-
de-personal-por-renuncia-defuncion-o-recision

3. Captacion de Ingresos Extraordinarios por Convenios de
Colaboracion Académica: http://www.secadminfi.unam.mx/
SecAdmin/proceso-de-presupuesto/captacion-de-ingresos-
extraordinarios-por-convenios-de-colaboracion-academica

* 1 de diciembre de 2014

Version actualizada: http://www.secadminfi.unam.mx/SecAdmin/
catalogo-de-servicios-1
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Certificacion de Antigiiedad para Jubilacién o Pension: http://
www.secadminfi.unam.mx/SecAdmin/proceso-de-personal/
certificacion-de-antiguedad-para-jubilacion-o-pension

Compra de bienes al extranjero: http://www.secadminfi.unam.mx/
SecAdmin/bienes-y-suministros/compra-de-bienes-al-extranjero

Compra de Bienes Nacionales: http://www.secadminfi.unam.mx/
SecAdmin/bienes-y-suministros/compra-de-bienes-nacionales

Compra de boletos de avion: http://www.secadminfi.unam.mx/
SecAdmin/bienes-y-suministros/compra-de-boletos-de-avion

Constancia Analitica de Movimientos: http://www.secadminfi.
unam.mx/SecAdmin/proceso-de-personal/constancia-analitica-de-
movimientos

Constancia de Empleo y Sueldo: http://www.secadminfi.unam.
mx/SecAdmin/proceso-de-personal/constancia-de-sueldo-y-empleo

Contratacion y Pago por Honorarios: http://www.secadminfi.
unam.mx/SecAdmin/proceso-de-personal/contratacion-y-pago-
por-honorarios

Designacion y/o Actualizacién de Beneficiarios de Pago de Marcha:
http://www.secadminfi.unam.mx/SecAdmin/proceso-de-personal/
designacion-y-o-actualizacion-de-beneficiarios-de-pago-de-marcha

Donacidn en especie: http://www.secadminfi.unam.mx/SecAdmin/
bienes-y-suministros/donacion-en-especie

Elecciéon o Modificacion de Porcentaje de Ahorro Solidario:
http://www.secadminfi.unam.mx/SecAdmin/proceso-de-personal/
eleccion-o-modificacion-de-porcentaje-de-ahorro-solidario

Emision de Recibos por Donaciones en Efectivo: http://www.
secadminfi.unam.mx/SecAdmin/proceso-de-presupuesto/emision-
de-recibos-por-donaciones-en-efectivo
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24.

Gastos de Intercambio: http://www.secadminfi.unam.mx/
SecAdmin/proceso-de-presupuesto/gastos-de-intercambio

Generacion de NIP: http://www.secadminfi.unam.mx/SecAdmin/
proceso-de-personal/generacion-de-nip

Licencia por Motivos Personales, Estudios de Posgrado, Servicio
Social y Tesis: http://www.secadminfi.unam.mx/SecAdmin/proceso-
de-personal/licencia-por-motivos-personales-estudios-de-posgrado-
servicio-social-y-tesis

Licencia Prejubilatoria o Prepensionaria y de Baja Por Jubilacion
o Pension: http://www.secadminfi.unam.mx/SecAdmin/proceso-
de-personal/licencia-prejubilatoria-o-prepensionaria-y-de-baja-por-
jubilacion-o-pension

Licencias por Accidente, Enfermedad no Profesional o Gravidez:
http://www.secadminfi.unam.mx/SecAdmin/proceso-de-personal/
licencias-por-accidente-enfermedad-no-profesional-o-gravidez

Modificacion de Forma de Pago o de Banco: http://www.secadminfi.
unam.mx/SecAdmin/proceso-de-personal/modificacion-de-forma-
de-pago-o-de-banco

Orden de Trabajo para Anteojos Aparatos y Zapatos Ortopédicos,
Auditivos, Protesis y Sillas de Ruedas: http://www.secadminfi.
unam.mx/SecAdmin/proceso-de-personal/orden-de-trabajo-para-
anteojos-aparatos-y-zapatos-ortopedicos-auditivos-protesis-y-sillas-
de-ruedas

Pago de Ayuda para Guarderia: http://www.secadminfi.unam.mx/
SecAdmin/proceso-de-personal/pago-de-ayuda-para-guarderia

Pago de Becas: http://www.secadminfi.unam.mx/SecAdmin/
proceso-de-presupuesto/pago-de-becas

Pago de Inscripcion a Cursos y Talleres: http://www.secadminfi.
unam.mx/SecAdmin/proceso-de-presupuesto/pago-de-inscripcion-
a-cursos-y-talleres
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Practicas de campo escolares: http://www.secadminfi.unam.mx/
SecAdmin/servicios-generales/practicas-de-campo-escolares

Programa de Complemento al Salario Por Calidad y Eficiencia
al Personal Administrativo de base (CALEFIB): http://www.
secadminfi.unam.mx/SecAdmin/proceso-de-personal/programa-
de-complemento-al-salario-por-calidad-y-eficiencia-al-personal-
administrativo-de-base-calefib

Registro de la Solicitud de Pago por No Disfrute de Dias
Econdémicos por Clausula 68: http://www.secadminfi.unam.mx/
SecAdmin/proceso-de-personal/registro-de-la-solicitud-de-pago-
por-no-disfrute-de-dias-economicos-por-clausula-68

Servicio de correspondencia: http://www.secadminfi.unam.mx/
SecAdmin/servicios-generales/servicio-de-correspondencia

Servicio de eventos especiales: http://www.secadminfi.unam.mx/
SecAdmin/bienes-y-suministros/servicio-de-eventos-especiales

Servicio de mantenimiento a equipo: http://www.secadminfi.unam.
mx/SecAdmin/bienes-y-suministros/servicio-de-mantenimiento-a-
equipo

Servicio de mantenimiento a inmueble: http://www.
secadminfi.unam.mx/SecAdmin/servicios-generales/servicio-de-
mantenimiento-a-inmueble

Servicio de reproduccion y engargolado: http://www.secadminfi.
unam.mx/SecAdmin/servicios-generales/servicio-de-reproduccion-
y-engargolado

Servicio de transporte: http://www.secadminfi.unam.mx/SecAdmin/
servicios-generales/servicio-de-transporte

Servicio de Vigilancia para eventos: http://www.secadminfi.unam.
mx/SecAdmin/servicios-generales/servicio-de-vigilancia-para-
eventos

Servicios diversos del departamento de Intendencia y vigilancia:

http://www.secadminfi.unam.mx/SecAdmin/servicios-generales/
servicios-diversos-del-departamento-de-intendencia-y-vigilancia
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36.

37.

38.

39.

40.

41.

42,

43.

44.

45.

Servicios varios: http://www.secadminfi.unam.mx/SecAdmin/
servicios-generales/servicios-varios

Solicitud de baja de bienes: http://www.secadminfi.unam.mx/
SecAdmin/bienes-y-suministros/solicitud-de-baja-de-bienes

Solicitud de bienes de almacén: http://www.secadminfi.unam.mx/
SecAdmin/bienes-y-suministros/solicitud-de-bienes-de-almacen

Solicitud de Cambio de Domicilio: http://www.secadminfi.
unam.mx/SecAdmin/proceso-de-personal/solicitud-de-cambio-de-
domicilio

Solicitud y Pago de Tiempo Extraordinario: http://www.secadminfi.
unam.mx/SecAdmin/proceso-de-personal/solicitud-y-pago-de-
tiempo-extraordinario

Trabajos de Campo: http://www.secadminfi.unam.mx/SecAdmin/
proceso-de-presupuesto/trabajos-de-campo

Uso de recintos e instalaciones para eventos: http://www.
secadminfi.unam.mx/SecAdmin/servicios-generales/uso-de-
recintos-e-instalaciones-para-eventos

Vale de Juguetes: http://www.secadminfi.unam.mx/SecAdmin/
proceso-de-personal/vale-de-juguetes

Validacion de Documentos: http://www.secadminfi.unam.mx/
SecAdmin/proceso-de-personal/validacion-de-documentos

Viaticos (SITRAP): http://www.secadminfi.unam.mx/SecAdmin/
proceso-de-presupuesto/viaticos

Versién actualizada: http://www.secadminfi.unam.mx/SecAdmin/
catalogo-de-servicios-1
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Funciones e integracion del Comité Asesor de Computo *

La Facultad de Ingenieria de la Universidad Nacional Auténoma de México,
tiene como objetivos primordiales la formacién de profesionales con alto
nivel académico, la investigacion, el apoyo a la docencia y la difusion y
extension de la cultura.

Para apoyar en la toma de decisiones propias de la informatica surge el
Comité Asesor de Cémputo, 6rgano encargado de promover y asesorar el
optimo desarrollo informatico de la Facultad de Ingenieria.

Funciones

1. Constituir un foro de discusién sobre los distintos aspectos de la
problematica de Computo en la Facultad de Ingenieria.

2. Participar en los planes de desarrollo que de manera integral
involucren a la computacién y sus disciplinas afines, tales

3. como la informatica, las telecomunicaciones y la electrénica.

4. Asesorar a la Direccion de la Facultad en el establecimiento de
politicas de adquisicién y mantenimiento de equipo de

5. computo que permitan optimizar el aprovechamiento de los recursos
disponibles.

6. Verificar el cumplimiento de las politicas y normatividades dictadas
por el Consejo Asesor de Cémputo de la UNAM, asi como la difusion
de nuevas disposiciones en temas sobre computacion y toépicos
relacionados con éste.

7. Promover la cultura informatica en todo el &mbito de la Facultad.

El Comité Asesor de Computo tiene como reto el conjuntar esfuerzos
entre los representantes de todas las dreas de la Facultad para lograr un
desarrollo integral en el drea de computacién, procurar la normatividad,
la estandarizacion y en general, buscar mecanismos de racionalizacion y
optimizacion en materia de computo.

*7 de abril de 2008

Version actualizada: http://www.ingenieria.unam.mx/cacfi/
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Integracion

El Comité Asesor de Computo de la Facultad estara conformado por
unComité Ejecutivo y un Comité Operativo.

El Comité Ejecutivo estard conformado con la representatividad de todas y
cada una de las 4reas de la Facultad de Ingenieria, en donde el Director sera
el Presidente y el responsable de designar al Secretario del Comité, quien
coordinara los trabajos del Comité Asesor de Cémputo, tanto en el Comité
Ejecutivo como en el Comité Operativo.

El Comité Ejecutivo de Computo estara integrado por:

8. El Director de la Facultad.

9. El Secretario General.

10. El Secretario Administrativo.

11. El Secretario de Servicios Académicos.

12. El Secretario de Apoyo a la Docencia.

13. El Secretario de Posgrado e Investigacion.

14. El Coordinador de Planeacion y Desarrollo.

15. El Coordinador de Vinculacion Productiva y Social.

16. El Jefe de la Division de Educaciéon Continua y a Distancia.
17. El Jefe de la Division de Ingenieria Eléctrica.

18. El Jefe de la Division de Ingenierias Civil y Geomatica

19. El Jefe de la Division de Ingenieria Mecanica e Industrial.
20. ElJefe de la Division de Ingenieria en Ciencias de la Tierra.
21. ElJefe de la Division de Ciencias Basicas.

22. El Jefe de la Divisién de Ciencias Sociales y Humanidades.

El Comité Ejecutivo decidira sobre la instrumentacién o puesta en marcha
de las propuestas o recomendaciones que desarrolle el Comité Operativo.
El Comité Operativo estard integrado por un representante de cada una de
las areas que integran el Comité Ejecutivo.

Los Jefes de Divisidn, Secretarios y Coordinadores propondran, via oficio, a
su representante para visto bueno del Director.

El Comité operativo mantendra informado sobre sus actividades y avances
al Comité Ejecutivo a través de su Secretario.
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Los integrantes del Comité Operativo podran ser sustituidos s6lo cuando
uno de ellos se separe definitivamente del grupo. En ningtin caso podran
coexistir dos representantes de la misma area.

El Comité Operativo apoyara las tareas que en materia de computo se
realicen en los grupos de trabajo de los proyectos enmarcados en el Plan de
Desarrollo Institucional, a fin de complementarse y no duplicar esfuerzos.

Perfil sugerido del representante (integrante del Comité Operativo)

* Ser Institucional.

¢ Contar con la capacidad para trabajar en equipo.

¢ Ser puntual y comprometido con su trabajo.

¢ Contar con al menos 3 afios de experiencia en el area de
computo.

¢ Contar con una visiéon amplia del cémputo y sus tendencias
futuras.

La renovacioén y/o sustitucion de un miembro del Comité Operativo Asesor
de Cémputo sera decision del Jefe de Division, Secretario o Coordinador
que lo propuso.

El Secretario del Comité es el responsable de Comité Operativo y sus
funciones
son:
* Convocar y realizar juntas de trabajo con los miembros del
Comité Operativo.
® Definir la agenda de la problematica a tratar y las acciones
para instrumentar.
e Elaborar las érdenes del dia y minutas de las sesiones de trabajo,
dando prioridad a signar acuerdos y topicos de relevancia.
* Realizar y difundir el directorio de los integrantes del Comité
Operativo.
® Convocar al Comité Ejecutivo para presentacion de resultados
y toma de decisiones.
® Reportar anualmente al Comité Ejecutivo los logros y
pendientes del Comité Operativo.
* Todas aquellas funciones propias del Comité Asesor de
Computo.

Versién actualizada: http://www.ingenieria.unam.mx/cacfi/
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Politicas de seguridad en computo para la Facultad de ingenieria®

Seccién de politicas

Objetivo

Establecer los lineamientos sobre los cuales se debe conducir la comunidad
de la Facultad de Ingenieria de la UNAM y demas entidades que se vean
involucradas con la misma o hagan uso de la infraestructura y recursos de
computo y telecomunicaciones de dicha dependencia.

Metas
Atender a la necesidad de lineamientos que resguarden la integridad de los
recursos informaticos, para su correcto uso y aprovechamiento, manteniendo
un ambiente de control donde el riesgo se minimice y se cuente con una
base normativa como respuesta a cualquier incidente.

Alcance
El presente documento establece un marco normativo, por el que
debe conducirse todo usuario o entidad que emplee los recursos de la
infraestructura informatica de la Facultad de Ingenieria de la UNAM, segtin

sea su rol y actividad que desempefie.

Comité Asesor de Cémputo
El Comité Asesor de Computo de la Facultad de Ingenieria (CACFI), tiene
como responsabilidad el conjuntar esfuerzos entre los representantes
de todas las areas de la Facultad para lograr un desarrollo integral en el
area de computacion, procurar la normatividad, la estandarizaciéon y en
general, buscar mecanismos de racionalizacion y optimizacién en materia
de computo.

Esta conformado por un Comité Ejecutivo y Comité Operativo, el primero
integrado por el Staff de la Facultad de Ingenieria y el segundo por los
responsables de computo de cada Division, Secretaria y Coordinacion de
ésta Facultad.

* Fecha de ultima revision: Junio de 2013

Version actualizada: http://www.ingenieria.unam.mx/~unica/pdf/
seguridad_computo.pdf
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Departamento de Seguridad en Cémputo

El Departamento de Seguridad en Cémputo de la Facultad de Ingenieria
(DSCEFI), perteneciente a la Secretaria General y adscrito a la Unidad de
Servicios de Cémputo Académico se encarga de establecer las estrategias de
seguridad en computo adecuadas, disminuir la cantidad y gravedad de los
problemas de seguridad informatica y difundir la cultura de la seguridad
en computo en la Facultad de Ingenieria.

1. Politicas de seguridad fisica

La seguridad fisica consiste en la aplicacion de barreras fisicas y
procedimientos de control, como medidas de prevencion y contramedidas
ante amenazas a los recursos e informacién confidencial.

1.1

1.2

1.3

14

1.5

Politicas:

Observar las politicas de actuacion de la Comision Local de Seguridad
dela Facultad de Ingenieria (revisar http://www.ingenieria.unam.mx/
seguridad/) para cualquier aspecto relacionado a la seguridad fisica,
ademas de acatar las siguientes:

Mantener el equipo de computo alejado de cualquier tipo de agente
que pueda causar algin dano o interfiera con su rendimiento como
son: fuego, humo, polvo, temperaturas extremas, rayos solares,
vibraciones, insectos, ruido eléctrico, balastros, equipo industrial,
agua, etc.

Todos los servidores deberan ubicarse en lugares de acceso fisico
restringido y deben tener, para acceder a ellos, puertas con cerraduras.

El lugar donde se instalen los servidores debe contar con una
instalacion eléctrica adecuada, entre sus caracteristicas debe contar
con tierra fisica y sistemas de alimentacion ininterrumpida o de
emergencia, UPS (Uninterruptible Power Supply).

El area donde se encuentren los servidores debera cumplir con los

estandares de cableado estructurado. Se debe conservar limpio,
organizado, y despejado de objetos extrafios o ajenos para el uso al
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1.6

1.7

1.8

1.9

1.10

1.11

cual esta destinada.

Debe contarse con extintores en las salas de computo acorde al tipo
de fuego que pudiera aparecer y el personal debe estar capacitado
en el uso de éstos.

Las salas de computo deben contar con una salida de emergencia,
la cual debera estar siempre disponible, sefialada y sin ninguna
obstruccion.

Las salas donde se encuentren los equipos de cémputo deben contar
con la temperatura (18°C a 21°C) y humedad (65%) adecuadas para
evitar deterioro o mal funcionamiento de los equipos de computo.

Debe existir los controles necesarios para autorizar o no el acceso a
las personas, cualesquiera que fuera su actividad o rol, a las areas de
computo.

Se prohibe el acceso a las salas de computo con cualquier tipo de
alimento o bebida.

Separar el centro de datos y comunicaciones (servidores, dispositivos

de redes de datos y telecomunicaciones, etc.) de las salas donde se
destina equipo de computo para préstamo.

2. Politicas de reglamentos internos

La diversidad de actividades, tareas, y trabajos en la Facultad de Ingenieria
de la UNAM requieren que los distintos departamentos, areas, laboratorios y

zonas
quela

de trabajo posean dinamismo y flexibilidad en sus actividades, por lo
s politicas presentadas a continuacién tienen el objetivo de promover

y ratificar el uso de reglamentos internos.

2.1

Politicas:

Los departamentos, areas, laboratorios y dreas que requieran
desarrollar normas, reglamentos internos o politicas de seguridad
informatica adicionales o complementarias a las contenidas en este
documento son libres de hacerlo, siempre y cuando sean consideradas



2.2

2.3
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las actuales politicas como las prioritarias.

Los reglamentos, normatividades, y politicas deben buscar, perseguir
y tener los mismos objetivos y metas que las Politicas de Seguridad
en Cémputo de la Facultad de Ingenieria de la UNAM.

Cualquier politica debera ser publicada y difundida con frecuencia,

se recomienda una vez cada dos meses, a todos aquellos que estén
en el alcance de la misma.

3. Politicas referentes al perfil del administrador

El rol del Administrador de sistemas se refiere al profesional que tiene la
responsabilidad de mantener, operar y asegurar el correcto funcionamiento
de un sistema informatico y/o una red de computo.

3.1

3.2

3.3

Politicas:

El cargo de administrador debera ser asignado con base a la capacidad
técnica, responsabilidad, experiencia y demads cualidades que su
empleador considere necesarias para desarrollar adecuadamente
las tareas correspondientes, caracteristicas que éste ultimo evaluara
a través de los medios que considere pertinentes previas a la toma
del puesto.

Acatara en plenitud las normas publicadas por la Facultad de
Ingenieria de la UNAM manteniendo un ambiente de respeto
a la comunidad universitaria y demds participantes que estén
involucrados con el desarrollo de su trabajo.

Ademas de sus capacidades técnicas, el administrador debera
reconocer la importancia de la lealtad hacia la dependencia, contar
con una actitud de desempefio proactivo, trabajo en equipo, capacidad
de reaccién bajo presion, facilidad para la resolucion de problemas y
disponibilidad ante emergencias.

4. Politicas de cuentas

La dupla conformada por el nombre de usuario y contrasefa, denominada
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cuenta, constituye el primer control de acceso légico a los sistemas de
informacion, por lo que a continuacion se establecen las caracteristicas que
deben de cumplir, la forma de asignacion, creacion y comunicacion de las
mismas.

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

Politicas:

La longitud de una contrasefa debe ser igual o mayor a 8 caracteres
y contar con elementos en orden aleatorio de los cuatro dominios
siguientes: niimeros, letras mayusculas, letras mintsculas y caracteres
especiales. No se permite el uso de contrasefias que incorporen
palabras en cualquier idioma, series consecutivas de ntimeros,
cadenas con caracteres sucesivos del mismo dominio o la inclusién
de informacion personal. Cualquier contrasefia que no cumpla con
las caracteristicas de construccion antes mencionadas se definen como
“contrasenas débiles”.

Debe construirse y emplearse una contrasefia diferente por cada
cuenta.

La comunicacion de la contrasefia se realizard de manera secreta y
personal via el administrador y sin intermediarios, asi mismo la
cuenta entregada al usuario es intransferible y todas las acciones
realizadas con ella quedan bajo la responsabilidad del mismo.

El administrador debe contar con una cuenta sin privilegios con la cual
realizara sus tareas, y en el estricto caso de que lo requiera cambiara
ala cuenta de administracion inicamente para realizar la accion que
necesita estos permisos.

Las contrasefias deben cambiarse periddicamente. El lapso maximo
de tiempo de vida queda a consideracion del administrador y debe
ser publicado en los medios que considere pertinentes y comunicado
al usuario al momento de la entrega de la cuenta.

El usuario tendrd el derecho a cambiar su contrasefia siempre y
cuando cumpla con las caracteristicas descritas en este documento.

El administrador es responsable de activar los mecanismos nativos
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de los sistemas, que permitan la deteccion de contrasefias débiles.

4.8 Queda estrictamente prohibido prestar o transferir las cuentas.

4.9 El administrador es responsable de bloquear o dar de baja aquellas
cuentas que estén inactivas por mas de dos meses.

5. Politicas de acceso remoto

El siguiente apartado tiene la finalidad de especificar como sera el acceso a
sistemas de computo o informaticos de la Facultad de Ingenieria.

Politicas:

5.1 Todos los equipos que proporcionen un servicio de: acceso remoto, de
administracion, un formulario, terminal remota, de correo electrénico
0 a una aplicacién que solicita o transmite informacion sensible;
deberan contar con aplicaciones que permitan una comunicaciéon
cifrada y segura.

5.2 Los sistemas deben tener la capacidad de almacenar en bitacora,
los registros de las entidades que han ingresado al mismo ya sea
de manera remota o local, resguardando el nombre de la cuenta,
direcciéon IP, fecha, hora y cualquier otro dato que permita dar
seguimiento sobre las acciones que se realizan.

6. Politicas de uso adecuado

Las politicas de uso adecuado especifican lo que se considera un uso
apropiado y correcto de los recursos que se asignan a la comunidad que
forma parte de la Facultad de Ingenieria de la UNAM.

Politicas:
Usuarios en general:

6.1 La instalacion de programas y software, en caso de requerirse debe
ser solicitado al administrador del sistema.

6.2 El uso del equipo es estrictamente con fines académicos y/o
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6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

investigacion por lo que cualquier usuario que le dé algtn otro uso
sera sancionado.

Pueden utilizar los servicios de interconexion a la infraestructura de
red de datos, siempre y cuando sélo se haga con fines académicos y
tenga el acceso permitido.

Pueden utilizar software de aplicacion ya instalado.
Pueden utilizar los servicios de impresion donde se brinden.

Se deben acatar los reglamentos internos en laboratorios, aulas,
auditorios, salas de videoconferencia, etc., que presten un servicio
asociado a la red de datos o con equipos de computo.

Los equipos de computos, cualesquiera que estos fueran, no pueden
transferirse, moverse o trasladarse a otros lugares sin el previo
consentimiento del responsable de computo de la Division, Secretaria
o Coordinacion a la que pertenece.

Académicos, Investigadores y Administrativos.

6.8

6.9

Pueden utilizar el equipo de computo asignado para realizar las
actividades y funciones explicitamente definidas con base en su
nombramiento.

El envio y almacenamiento de todo tipo de informacion sensible o
de caracter confidencial debe contar con las medidas apropiadas de
seguridad para su proteccidn, el usuario es responsable de habilitar
estas medidas.

6.10 Es responsabilidad del duefio de la informacidn, realizar y

resguardar sus respaldos en los medios que considere pertinentes,
protegiéndola de esta manera en contra de fallos que podrian traer
como consecuencia la pérdida o corrupcion de la misma.

6.11 Los usuarios son responsables del software que instalen en los equipos

bajo su custodia, de su licenciamiento, de actualizarlos y configurarlos
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conforme sus necesidades.

7. Politicas de respaldos

Especifican la responsabilidad que tienen los Usuarios y Administradores
de Sistemas sobre el manejo de la informacién de la que son responsables
segun sea el caso.

Politicas:

Usuarios en general:

7.1

Es responsabilidad del usuario mantener una copia, en un
medio externo o diferente del lugar en donde se procesa u opera
normalmente, de la informacién almacenada en la computadora
que le fue asignada, en bases de datos, en buzones de correos, en
servidores de almacenamiento, en servidores Web y de toda aquella
informacién propia o bajo su custodia, inclusive si esta no se encuentra
en equipos que el utilice directamente.

Administradores:

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

El administrador del sistema es el responsable de realizar respaldos
de la informacion y configuracion residente en los sistemas a su
cargo, verificando que se haya realizado correctamente y notificando
previamente a los usuarios sobre la periodicidad de esta accion.

El administrador del sistema es el responsable de restaurar la
informacion derivada de los respaldos que realiza, en caso de ser
necesario.

La informacién respaldada debe cifrarse y almacenarse en un lugar

seguro.

Debe mantenerse una version reciente de los archivos mas
importantes del sistema, quedando a consideracién del administrador
la periodicidad con la que se guarda dicha informacion.

En el momento en que la informacion almacenada sea obsoleta para
la dependencia, dicha informacién debe destruirse del medio total y
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7.7

de forma permanentemente. Cada Division, Secretaria o Coordinacion
determinara cuando la informacidn es considerada obsoleta.

En caso de ser necesario el transportar informaciéon sensible o de
caracter confidencial en una unidad portatil de almacenamiento
(memoria USB Flash, disco duro, laptop u otros) esta debe ir cifrada
y con la autorizacién del responsable de computo de la Division,
Secretaria o Coordinacion.

8. Politicas de correo electrénico

Establecen el uso adecuado del servicio de correo electronico, asi como los
derechos y las obligaciones que el usuario debe hacer valer y cumplir al
respecto.

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

Politicas:

El personal académico y administrativo de la Facultad de Ingenieria
de la UNAM tiene la facultad de solicitar una cuenta de correo
al responsable de computo de su area, para el uso diario de sus
actividades laborales.

Queda prohibido utilizar el correo electronico para propdsitos ajenos
a la dependencia.

El usuario es la inica persona autorizada para administrar su propio
buzén.

Cuando la cuenta se ve involucrada en algtin incidente de seguridad,
el administrador podra auditar dicha cuenta, previo aviso al
responsable de Cémputo del area.

Los datos adjuntos recibidos en los correos pertenecientes a servidores
de la Facultad de Ingenieria de la UNAM seran filtrados para excluir
extensiones como”.exe”, “.bat”, “.msi” y todas aquellas que el
administrador considere de riesgo para la seguridad del sistema.

Los usuarios de los sistemas de correo electronico deben ser
conscientes de la informacién que se envia o se recibe, probablemente
no esté cifrada y no debe ser considerada como confidencial o
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inalterable. Los correos que no estén cifrados no podran ser utilizados
para la transmision de informacion personal o sensible.

Los mensajes con informaciéon considerada sensible, deben
ser aprobados por las autoridades de su Divisién, Secretaria o
Coordinacidn, antes de su distribucion y al enviarlos se debe de tomar
las medidas pertinentes para su aseguramiento.

Anti-malware de deteccién y cuarentena deberan ser instalados en
todos los servidores de correo electrénico. Estas herramientas deben
estar actualizadas.

Toda cuenta de correo electrénico dentro de los servidores de la
Facultad de Ingenieria deberan tener una cuota limitada dentro del
servidor.

8.10 Cualquier acceso por medios ilegales a cuentas ajenas sera considerado

un ataque al servidor de correo y a la privacidad de los usuarios, por
lo que el causante sera sancionado.

8.11 Si se descubre a un usuario manteniendo dentro de su correo algin

malware o cualquier tipo de amenaza a nuestros servidores de manera
intencional este sera sancionado.

8.12 Queda prohibido configurar en servidores el Relay hacia direcciones

IP ajenas a la dependencia.

8.13 La publicacién en medios digitales de direcciones de correo electronico

debe ser realizada a través de una imagen y no sobre texto, a menos
que se separe siguiendo el siguiente formato: “usuario at servidor
dot dominio”. Por ejemplo: la direccién usuario@correo.com debe
ser expresada como “usuario at correo dot com”.

9. Politicas de desarrollo de software
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Las politicas aqui presentadas especifican los lineamientos para el desarrollo
de aplicaciones de software.

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

Politicas:

El desarrollo de sistemas, herramientas y software en general
cuyo proposito sea el de apoyar, facilitar y agilizar las actividades
académicas, de investigacion o de docencia para la Facultad
de Ingenieria de la UNAM, asi como los distintos proyectos en
colaboracion con alguna otra organizacién interna o externa, debe de
seguir los lineamientos establecidos por la UNAM, en caso que estos
no existan de manera particular para alguna tecnologia, se debe de
seguir las metodologias internas en cada dependencia considerando
la compatibilidad entre sistemas.

Es necesario el desarrollo de documentacién que permita dar
seguimiento a las aplicaciones de software durante todo su ciclo
de vida, siguiendo la metodologia que la dependencia considere
adecuada para dicho fin.

La eleccion de la tecnologia de desarrollo y bases de datos debe ser
realizada en referencia a la compatibilidad con los demas sistemas
con los que la aplicacion pueda interactuar.

Los desarrollos deben de incluir bitacoras de uso, nativas a la
aplicacion e independientes a las de la plataforma de software donde
resida.

Previa a la liberacion de los sistemas de informacion debe de realizarse
un analisis de seguridad en un ambiente de pruebas, corrigiendo la
totalidad de los fallos que sean detectados.

Todos los desarrollos previos a su liberacion y puesta en marcha,
deben encontrarse en sistemas aislados de la infraestructura de datos
de la Facultad de Ingenieria de la UNAM.
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10. Politicas de bitacoras del sistema

Establecen los lineamientos bajo los cuales sera registrada la actividad de
los usuarios en los sistemas informaticos, asi como la manera en que deben
manejarse los registros y el propdsito de los mismos.

Politicas:

10.1 El administrador del sistema debe contar con herramientas de
auditoria, ya sean verificadores de integridad, detectores de intrusos
de host, correlacionadores de eventos, firewalls, etc. Con el propdsito
de mantener evidencia ante incidentes y datos que permitan el analisis
estadistico.

10.2 El Departamento de Seguridad en Cémputo de la Facultad de
Ingenieria (DSCFI) es la tnica area con la facultad de realizar y
autorizar el uso de herramientas de seguridad para el analisis de
trafico y vulnerabilidades en cualquiera de las redes y equipos de
computo de la Facultad de Ingenieria de la UNAM para la deteccion
de posibles incidentes de seguridad o como actividad diaria de la
proteccion de redes y sistemas.

10.3 Esta prohibida la utilizacion de “sniffers”, “keylogguers” o cualquier
otra software espia en cualquier red o sistema de cémputo de la
Facultad de Ingenieria.

10.4 Los responsables de computo de cada area tendran la facultad de
monitorear las redes y sistemas de las areas que administran o
coordinan.

10.5 El administrador puede hacer uso de la informacién resguardada
en las bitacoras para deslindar responsabilidades sobre el mal uso
de los sistemas o para fines estadisticos, con el objetivo implementar
métricas para el conocimiento del estado actual del servicio e
identificacién de puntos de mejora.
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11. Politicas de uso de direcciones IP

El rea responsable en representar a la Facultad de Ingenieria ante la DGTIC
es la Secretaria General a través del Departamento de Redes y Operaciéon
de Servidores.

Los responsables de computo de cada Division, Secretaria o Coordinacion
son los representantes de red de su drea ante el Comité Asesor de Cémputo
de la Facultad de Ingenieria.

Politicas:

11.1 EI responsable de computo o administrador de red debe contar

11.2

11.3

114

11.5

11.6

11.7

11.8

con un inventario légico de la red a su cargo, el cual contendra el
registro de las direcciones IP, direcciones fisicas (MAC) y nombre
del responsable, ademas de otros datos que le resulten relevantes.

Eluso de las direcciones IP esta regulado, por lo que so6lo se pueden
emplear direcciones IP que hayan sido asignadas previamente por
el responsable de la red.

Ningun usuario final puede hacer alguna modificacion en la
configuraciéon de la direccién IP asignada al equipo bajo su
responsabilidad.

En el campus de Ciudad Universitaria estd prohibido el uso de
servidores de DHCP con direcciones IP homologadas.

Las subredes deben emplear rangos relacionados con la zona en
la que se encuentren.

Cada equipo que se incorpore a Internet debe tener la autorizacién
del administrador de la red del area en cuestion.

Si se realiza un cambio de la tarjeta de red asociada a una IP debe
ser previamente autorizado por el administrador de la red.

Se permiten rangos de direcciones privadas de la forma
192.168.X.X pero su asignacion debera de controlarse iinicamente
a los equipos asignados al area.
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11.9 Las direcciones IP que pueden otorgarse son homologadas o
privadas. Las homologadas sdlo son otorgadas si se justifican su
uso y disponibilidad.

11.10 Los administradores de la red, en cada divisidn, secretaria y
coordinacién podrén realizar reasignaciones de los rangos de las
direcciones IP homologadas y privadas para un mejor desempefio
de la red.

11.11 El administrador de red de la divisién y el representante ante
el CACFI son los tinicos autorizados para solicitar o dar de alta
nombres candnicos de hosts y alias.

12. Politicas de sitios web

Las politicas aqui contenidas son lineamientos que se deben seguir para
la operacion de sitos web o paginas de Internet que operen en cualquier
equipo de la Facultad de Ingenieria de la UNAM.

Politicas:

121 Las sitos WEB deben seguir las normas, lineamientos y
recomendaciones establecidas por la UNAM.

12.2 Es responsabilidad de los administradores la actualizacion de los
certificados digitales en el caso de contar con alguno.

12.3 Los servicios que se prestan por medio de los servidores deben solo
tener instalados las herramientas y aplicaciones necesarias para los
servicios que proporcionan.

124 La configuracion de los servidores es responsabilidad del
administrador o encargado, quienes deben configurar dichos
servidores con el principio de minimo privilegio.

12.5 Los administradores o responsables de los servidores son los
encargados de su monitoreo, actualizacién, evaluacion e instalacion

de parches de seguridad.

12.6 La creacion de sitios web o repositorios en servidores y equipos de
la Facultad de Ingenieria de la UNAM son con fines tinicamente
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12.7

académicos, por lo que todo material almacenado como son
archivos, documentos, programas, o cualquier otro tipo de material
debe contar con permiso expreso, acuerdo de colaboracion o ser de
dominio publico.

Los administradores de servidores, deberan implementar medidas

de seguridad para minimizar el riesgo de ataques o posibles
infecciones por alguna especie de malware.

13. Politicas para redes inaldmbricas

Previamente y durante la implementacion de una red inalambrica se deben
seguir las siguientes acciones.

13.1

13.2

13.3

134

13.5

Politicas:

Nadie esta autorizado a instalar dispositivos inalambricos de
red, sin la previa supervision del administrador de red y previa
autorizacion del responsable del area, coordinacién, secretaria o
division.

Si se requiere una red inalambrica para laboratorios de redes
dedicadas a pruebas y experimentacion de los diversos protocolos
y estandares, ésta debera instalarse de forma autéonoma e
independiente y totalmente desconectada de la red de la Facultad,
respetando en todos los casos el espacio radioeléctrico de las redes
inalambricas ya existentes y la previa autorizacion del Departamento
de Administracion de Redes y Operacion de Servidores.

Registro de la Red inalambrica ante el responsable de cémputo,
division, secretaria o coordinacion.

Cambiar las claves por defecto cuando se instale el software del
Punto de Acceso (Access Point) o AP.

La instalacion y configuracién de los puntos de acceso debera
ser realizada por personal capacitado con los conocimientos
técnicos necesarios, ademas se deberan modificar los parametros
establecidos por el fabricante del dispositivo para evitar que
cualquier individuo tenga acceso a los mismos.
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13.6 El administrador es el encargado de cambiar el SSID que trae el
equipo como predeterminado.

13.7 Los dispositivos inalambricos de red estan sujetos a las mismas
reglas y politicas que se aplican a otros dispositivos electrénicos
de comunicacién por red cableada de la Facultad de Ingenieria.

13.8 Elabuso o interferencia de los canales de comunicacién inaldmbrica
con otras actividades que no sean las establecidas es una violacién al
uso aceptable. La interferencia o disrupcion de otras comunicaciones
autorizadas o la intercepcion de otros tipos de traficos constituyen
una violacion a las politicas y sera sancionado.

13.9 Elmanejo de las contrasefias es responsabilidad del administrador
o responsable el cual es el encargado de la instalaciéon de las
actualizaciones, el uso de cifrado y de permitir el acceso de los
usuarios al punto de acceso.

Sobre la seguridad de redes inalambricas:

13.10 No deberan de existir redes inalambricas que sean de tipo abiertas,
es decir que no tengan un mecanismo de autenticacion.

13.11 Los puntos de acceso de las redes inaldmbricas deberan contar con
las tiltimas actualizaciones de su firmware antes de ser puestos en
funcionamiento. Una vez que hayan iniciado su uso, también se
debera de estar actualizando de manera constante con las tltimas
versiones del firmware que llegaran a liberarse.

13.12 Una vez configurado el punto de acceso se deberan deshabilitar las
formas de administracion que no se vayan a ocupar, por ejemplo
la administracion via pagina Web, etc.

13.13 EISSID de la red inalambrica debera de estar oculto al conocimiento
publico (No broadcast), en caso de ser necesaria la publicacion del
SSID de red, esta situacion se informara durante el procedimiento
de registro de la red inalambrica.

13.14 Las redes inalambricas deberan ser implementadas en segmentos de

red diferentes al de la red cableada, es decir se deberan implementar
con direcciones IP no homologadas, queda prohibida la utilizacion
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de direcciones IP homologadas para asignar de manera dinamica
y estatica en una red inaldmbrica.

13.15 Los “puntos de acceso” no podran ser administrados por los clientes
inaldmbricos. Toda administracién de los “puntos de acceso” se
realizara por medio de la red cableada.

13.16 Cuando se cuente con una antena externa conectada al punto de
acceso, se debera reducir la potencia de transmision para sélo cubrir
el drea en la cual se necesita el servicio de la red inaldmbrica.

Sobre la conexion a redes inaldmbricas:

13.17 Los usuarios no deben compartir su conexién a la red inaldmbrica
con ningun otro individuo.

13.18 El usuario que tenga una cuenta no debera otorgarla a otra persona
para que acceda a la red.

13.19 No accedera a recursos de comunicaciones sin una previa
autorizacion.

13.20 Queda prohibido la transmision o distribucion de cualquier material
en violacion de cualquier ley o regulacion aplicable.

13.21 Copias de programasy aplicaciones estd prohibido a excepcién de
que exista el permiso.

13.22 Las redes inalambricas existentes en la Facultad de Ingenieria
deberan implementar como minimo el método de cifrado de datos
WPA-PSK (Wi-Fi Protected Access — Pre-Shared Key).
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14. Politicas de contratacion y finalizacion de relaciones laborales de

recursos humanos en sistemas informaticos.

Son las normas referentes con la contratacion y el término de las relaciones
con el personal que labora para la Facultad de Ingenieria.

14.1

14.2

14.3

144

Politicas:

Quedan excluidos de ser contratados como administradores de
sistemas o areas de seguridad informatica aquellos que hayan tenido
responsabilidades en incidentes graves de seguridad.

Al finalizar una relacion laboral los administradores o encargados
de sistemas deberdn entregar todas las cuentas de los sistemas.

Los responsables de sistemas deben cambiar todas las contrasefias
cuando un administrador de su area deje de prestar sus servicios
de forma inmediata.

Todo personal que termine una relacién laboral, debera entregar
a la entidad correspondiente cualquier tipo de recursos que se le
hayan asignado durante su estancia, ya sean materia prima, equipos,
respaldos 16gicos o cualquier otro tipo de informacion.

15. Politicas referentes a la auditoria

Establece quienes son los responsables de realizar estos procedimientos
con el objetivo de proteger los bienes y los recursos en las diferentes areas.

15.1

Politicas:

El Departamento de Seguridad en Computo de la Facultad de
Ingenieria (DSCFI) y el administrador en cuestion tienen la
autoridad de realizar auditorias internas cuando estas se requieran,
contando previamente con la autorizacion del responsable directo,
el jefe del area o division a la que esta asociado el administrador.
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15.2

15.3

15.4

Un jefe de 4rea, departamento, division, administrador o
responsable directo debe justificar la realizacion de toda auditoria
y documentarla a lo largo del proceso de la misma, incluyendo
los resultados, considerandolo como informacién confidencial y
sensible.

Toda auditoria debe ser planeada y ejecutada sin afectar a los
usuarios del servicio, considerando los horarios y dias que el
administrador considere pertinentes para minimizar el impacto
de las acciones.

Los responsables de realizar la auditoria deben de tener en cuenta
que la informacién que encuentren es confidencial, por lo que deben
ser éticos, y profesionales al realizar su trabajo, manteniendo respeto
absoluto y discrecion. De ser considerado necesario por el jefe

directo, el auditor debe de firmar un acuerdo de confidencialidad.

16. Politicas sobre incidentes graves

Se considera un incidente de seguridad a cualquier falta a las politicas
que dictan este documento, dandole la calificacion de grave a los eventos
que ponen en riesgo la informacion y procesos sensibles para la Facultad
de Ingenieria, también cuando existen afectaciones a la red de forma
generalizada, intrusiones a servicios o servidores institucionales o aquellos
incidentes que ponen en riesgo la estabilidad e imagen de la Facultad de
Ingenieria.

16.1

16.2

16.3

Politicas:

Queda prohibido obtener privilegios o el control de cuentas del
sistema, sin que se le haya otorgado explicitamente.

Es una falta grave el difundir, copiar, o utilizar informacién
confidencial para otro propodsito ajeno al cual esta destinada.

Se prohibe cualquier tipo de ataque o intento de explotar alguna
vulnerabilidad a equipos de codmputo, asi mismo infectar
intencionalmente cualquier punto de la infraestructura de datos de
la Facultad de Ingenieria de la UNAM con algtin tipo de malware o
modificar las configuraciones de algtn tipo de equipo de computo
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sin ser autorizado para realizar dicho cambio.

Es causa de sancion el provocar cualquier tipo de dafio intencional
a los medios de comunicacién de la red.

Todo incidente detectado debe ser comunicado al Departamento
de Seguridad en Computo de la Facultad de Ingenieria (DSCFI) a
través de la cuenta de correo “seguridad at ingenieria dot unam
dot mx” o al teléfono 56-22-09-51 6 56-22-09-55.

Las faltas a estas politicas sera investigada por el area involucrada
y si lo solicita, sera apoyada por el DSCFL

17. Politicas para el uso de dispositivos méviles y equipos personales

El proposito principal de estas politicas es establecer un método autorizado
para el control de los dispositivos moéviles de computo o almacenamiento
que contienen o acceden a los recursos de informacion de la Facultad de
Ingenieria.

Politicas:

17.1 Todos los usuarios de dispositivos moviles de cémputo o

17.2

17.3

almacenamiento privados que deseen obtener acceso a la red de la
Facultad de Ingenieria, debe registrar su dispositivo previamente,
para que los administradores o encargados de la red, concedan los
permisos necesarios y se tenga un registro del dispositivo.

Todos los dispositivos moviles de computo o almacenamiento
que contengan o tengan acceso a los recursos de informacién de la
Facultad de Ingenieria, deben autenticarse antes de poder establecer
una conexion a los sistemas de informacion de la Facultad de
Ingenieria.

Silos dispositivos moviles de computo o almacenamiento contienen
informacion confidencial, personal o susceptible de la Facultad
de Ingenieria, deben utilizar algun tipo de cifrado o medidas
igualmente fuertes de proteccion en los datos, mientras éstos son
almacenados.
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17.4

17.5

El uso

A menos que se obtenga la aprobacion del administrador de los
datos, bases de datos, o porciones de ellas, que residan dentro de la
red dela Facultad de Ingenieria, no se puede hacer ninguna descarga
de ellos a los dispositivos moviles de computo o almacenamiento.

Los usuarios que hayan sido victimas de robo o extravio de
dispositivos méviles de computo o almacenamiento, que puedan
comprometer la red o los recursos de informacion de la Facultad
de Ingenieria, deberan notificar a las autoridades responsables de
computo de su Divisidn, Secretaria o Coordinacion, para que estas
acttien, y se evite el compromiso de los datos y la red de la Facultad
de Ingenieria de la UNAM.

18. Politicas referentes a la comunicacion en medios digitales

de las medios digitales constituidos a través de Internet se utilizan

de manera generalizada, estas herramientas tienen el potencial de generar
un impacto significativo en la reputacion organizacional y profesional.

Estas politicas tienen como objetivo indicar el buen uso de esos mecanismos,

parap

18.1

18.2

roteger la reputacion social y profesional.
Politicas:

Las cuentas en redes sociales, paginas de Internet y todas aquellas
constituidas a través de Internet y soportadas por las Tecnologias
de la Informacién y las Comunicaciones, que representen a la
Facultad de Ingenieria o alguna de sus areas, deben ser oficialmente
reconocidas y aprobadas por las autoridades pertinentes segtin sea
el caso pueden ser: el Consejo Técnico de la Facultad, el Director,
los Jefes de Division, Secretarios y Coordinadores.

Cada cuenta en los medios de comunicacion social deberan contar
con un administrador responsable.
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Cada cuenta oficial debera incluir una declaracién de renuncia de
responsabilidad en relacion a la forma, el contenido y las opiniones
contenidas en el sitio.

El contenido inapropiado, ofensivo, perjudicial e ilegal podra ser
removido por los administradores de la cuenta o bajo la direccién
de personal asignado por la Facultad de Ingenieria.

Todos los sitios existentes o paginas que representen a la Facultad
de Ingenieria se revisaran regularmente y pueden ser modificadas
o cuando sea necesario removidas.

Se supervisara la presencia de la Facultad de Ingenieria en los
principales sitios de redes sociales y se evaluara la posibilidad
de lanzar una presencia en sitios nuevos a medida que estén
disponibles.

La Facultad de Ingenieria no avala ni asume la responsabilidad por
el contenido publicado por terceros.

La Facultad de Ingenieria de la UNAM no tolerara contenido
que infrinja informacién confidencial, o que sea difamatorio,
pornografico, acosador o inhéspito para un ambiente de trabajo
razonable.

Personal y estudiantes de la Facultad deben tomar precauciones
eficaces cuando se utilizan las redes sociales para garantizar su
propia seguridad y de proteccion contra robo de identidad.

18.10 El personal y los estudiantes deben considerar los derechos de

propiedad intelectual, derechos de autor y la propiedad de los
datos cuando se utilizan los medios de comunicacién social.

18.11 Cuando el personal utiliza los medios sociales para medios

personales en el trabajo este debe hacerse bajo las actuales normas
de TI y de confidencialidad de la Facultad de Ingenieria de la
UNAM.

18.12 Las asociaciones, departamentos, agrupaciones y demds grupos de
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trabajo, pueden hacer uso de las redes sociales para maximizar la
exposicion de sus servicios e investigaciones, cumpliendo siempre
la presente normatividad.

18.13 No se puede publicar o compartir material ajeno sin permiso del
propietario.

18.14 Queda prohibido la suplantacion o el robo de identidad de cualquier
imagen institucional de la Facultad de Ingenieria.

19. Politicas referentes a las plataformas educativas 6 recursos
académicos

Estas politicas tienen como objetivo establecer las normas apropiadas para
el uso y desarrollo de plataformas educativas que tanto académicos como
estudiantes de la Facultad de Ingenieria, semestre tras semestre utilizan
como recursos para fines académicos y/o administrativos.

Politicas:

19.1 Losusuarios deben utilizar el servicio de las plataformas educativas
como apoyo a sus actividades académicas.

19.2 Los responsables de la plataforma educativa deberan generar las
cuentas de usuario para el acceso a la plataforma, a partir de un
registro de los usuarios y distribuira las contrasefias de manera
presencial en el sitio correspondiente.

19.3 El area a cargo de la plataforma educativa debera suspender,
desactivar o cancelar definitivamente los servicios de la cuenta
asociada a un usuario, cuando detecte que este realiza actividades
diferentes a las permitidas en la plataforma. A juicio de esta
instancia se reactivara el servicio cuando se considere que el usuario
no volverad a incurrir en una conducta prohibida.

19.4 Laplataforma educativa debera estar disponible en todo momento,
salvo en situaciones de fuerza mayor, o por cortes parciales o
interrupciones relativas al mantenimiento preventivo o correctivo
de los equipos y elementos relacionados a la prestacion del servicio.
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Los usuarios de la plataforma educativa son responsables de
instruirse y configurar sus cuentas con los procedimientos basicos
para su funcionamiento asi como contar con los mecanismos de
respaldo para la proteccion de su informacion.

El uso de los recursos de la plataforma educativa debera estar
relacionado con las actividades académicas que el profesor realiza
ante un grupo de alumnos inscritos a la Facultad de Ingenieria.

El usuario al momento de obtener su cuenta de acceso a la plataforma
educativa, debera conocer y manifestar su consentimiento para
que el administrador realice monitoreo en su conexion de acceso,
cuando por la ocurrencia de incidentes de seguridad informatica lo
estime necesario, con el inico propdsito de mantener la integridad
y operacion efectiva del servicio como respuesta a un requerimiento
de las autoridades administrativas o judiciales.

Es responsabilidad del administrador de la plataforma educativa,
mantener la integridad y operacion eficaz de la misma, siendo capaz
de realizar acciones de actualizaciéon y mantenimiento siempre en
beneficio del servicio.

Los administradores de las plataformas son responsables de
confirmar que los usuarios que soliciten el servicio y adquieran
contrasenas para su uso, pertenecen a la comunidad de la Facultad
de Ingenieria ya sea como estudiantes, académicos o investigadores.

19.10 El usuario es responsable de la confidencialidad de sus contrasefias.

19.11 El usuario del sistema debe de contar con un respaldo de su

informacion.

19.12 Los administradores de las plataformas educativas son responsables

de mantener confidencial todo tipo de informacion proporcionada
por los usuarios.

19.13 Los usuarios deben hacer uso adecuado de los sistemas y no realizar

ninguna accién ilegal al uso de los mismos.
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20. Politicas sobre el uso y operacién de las salas de computo de la

facultad de ingenieria

Estas politicas tienen como objetivo dirigir el buen uso y operacién de las
salas de computo que prestan servicio a la comunidad de la Facultad de
Ingenieria.

20.1

20.2

20.3

204

20.5

20.6

20.7

20.8

Politicas:

El area responsable, debera tener un registro de las personas que
tienen permitido el acceso a las salas de computo.

Los usuarios deberan identificarse para tener acceso a las salas de
cémputo.

Se prohibe a los usuarios de las salas desconectar los nodos de las
computadoras.

Se permite el uso de redes sociales con motivos académicos y de
comunicacién. Cualquier otro uso serd sancionado.

Los responsables de las salas de computo deberan actualizar
frecuentemente el software que ofrecen a sus usuarios, con base a
los recursos proporcionados para ello.

Los dispositivos de almacenamiento extraibles deberan estar libres
de software malicioso antes de ser utilizarlas en las salas.

Se ofreceran asesorias sobre el uso del software instalado en las
salas a quien lo requiera.

Sélo se permite un usuario por maquina, si se desea entrar con
un acompanante el usuario que registro su entrada tomara
responsabilidad por cualquier dafio hecho por el o por su
acompanante sin excusa, esto siempre y cuando el laboratorio de
acceso a mas de una persona.
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20.9 Cualquier persona que realice algin dano a los equipos de la
Facultad de Ingenieria de la UNAM sera sancionado.

20.10 Tanto los responsables de las salas como los usuarios deberan
conducirse con respeto y cordialidad.

Sanciones

Las sanciones a que estan sujetos los administradores, responsables de
sistemas o usuarios por incumplimiento de sus obligaciones e incurrir en
falta a las Politicas sefialadas en este documento, son las siguientes:

I.  Llamada de atencién de manera verbal o escrita.

II. Suspension desde 15 dias habiles, hasta el fin del periodo escolar
de los servicios en centros y salas de computo.

III.  Suspension definitiva de los servicios en salas y centros de computo.

IV. Reposicién o pago de los bienes extraviados, destruidos o
deteriorados.

Adicionalmente aplicacion de las sanciones que de manera interna cada
Divisién, Secretaria o Coordinacion describan en sus propios reglamentos.

Glosario

CACFI: Comité Asesor de Cémputo, 6rgano encargado de promover y
asesorar el Optimo desarrollo informatico de la Facultad de Ingenieria.

URL: http://www.ingenieria.unam.mx/cacfi/paginas/presentacion.html

Contraseria débil: Se considera contrasefa débil a la cadena de caracteres que
se emplea como contrasefia un sistema informatico y que no cumple con
las caracteristicas de seguridad minimas descritas en este documento. VER
POLITICAS DE CUENTAS.

Correlacionador de eventos: Aplicacion de software o dispositivo de hardware
de que permite analizar los eventos registrados en bitacoras de sistemas
relacionados, con la finalidad de detectar posibles intrusiones o mal

funcionamiento de alguna aplicacion.

DHCP: Servicio o protocolo de asignacion dindmica de direcciones IP.
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Direccién IP: Secuencia de caracteres empleadas por el protocolo IP (Internet
Protocol), para identificar un dispositivo dentro de la red.

Direccion MAC: Secuencia de caracteres cuyo fin es identificar a un equipo
de otros, por sus siglas en inglés Medium Access Control.

Dispositivo movil: Se considera como como un dispositivo movil a
computadoras portatiles, smartphones, Asistentes Personales Digitales
(PDAs), Discos Compactos (CDs), Discos Digitales Versatiles (DVDs),
unidades flash, discos duros portatiles, dispositivos Bluetooth y cualquier
otro dispositivo que permita la movilidad de la informacién, ya sea para
su procesamiento o su almacenamiento, de propiedad privada o de la
propiedad de la Facultad de Ingenieria.

DSCFI: Departamento de Seguridad en computo de la Facultad de Ingenieria,
adscrito a la Unidad de Computo Académico (UNICA) perteneciente a
Secretaria General.

Firewall: Aplicacién de software o dispositivo de hardware que limita el
acceso hacia una red, equipo de cdmputo o sistema de software, en base a
un criterio establecido.

Incidente: Se considera como un incidente a cualquier falta o incumplimiento
a las politicas establecidas en este documento.

IP Homologada: Direccién IP cuyo segmento corresponde a las redes
publicas y que son accesibles desde Internet.

IP no homologada o privada: Direccion IP cuyo segmento corresponde a las
redes locales y que no son accesibles desde la Internet.

Malware: Codigo generado con fines maliciosos, entre los que ubicamos:
virus, caballos de troya, gusanos, spyware, etc.

Punto de Acceso (Access Point) o PA: Dispositivo de red que permite la
conexién de manera inaldmbrica a la red.

Relay: Configuracion que permite el reenvio de correo electronico.
Sistema Detector de Intrusos: (IDS) Por sus siglas en inglés Intrusion Detector

System, aplicacidon de software que permite la deteccién de agentes
maliciosos a un sistema o red de coémputo.
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Sniffer: Aplicacion que permite el andlisis de la informacion que transita
en una red.

Tupla: Conjunto de n datos ordenados.

UPS: Por sus siglas en inglés Uninterruptible Power Supply es un
dispositivo de suministro eléctrico que cuenta una bateria con la finalidad
de proporcionar energia a un dispositivo en el caso de interrupcion o falla
del suministro principal.

Verificador de integridad: Aplicacion de software que permite verificar la
consistencia de la informacion entre dos instantes diferentes.

Versién actualizada: http://www.ingenieria.unam.mx/~unica/pdf/
seguridad_computo.pdf
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Politica de uso del Servicio de Alojamiento de Servidores
Institucionales’

Introduccién

Ante el esquema de globalizacion que las tecnologias de la informacién han
originado principalmente por el uso masivo y universal de Internet y sus
tecnologias, la Facultad de Ingenieria de la UNAM, impulsa y promueve el
eficiente y agil aprovisionamiento de los elementos que facilitan la puesta
en marcha de nuevos servicios a través de Internet.

El servicio de alojamiento de servidores institucionales procura reducir el
numero de componentes fisicos que proporcionan un servicio, y asi, reducir
costos y mejorar la calidad. Esto incluye una importante reduccion del
numero de servidores, plataformas, dominios y configuraciones distintas
dentro de un mismo sistema.

Al consolidar multiples cargas de trabajo en una tnica plataforma de
hardware a través de la virtualizacién, se reducen los elementos fisicos y se
racionaliza la aplicacion de los recursos asociados a los servidores.

La virtualizacién también puede simplificar y acelerar el abastecimiento.

La incorporacion de recursos de carga de trabajo puede desasociarse de la
adquisiciéon de hardware. Si una aplicacion institucional en especial requiere
capacidad adicional o la incorporacion de una nueva, el abastecimiento se
torna agil e inmediato. En un entorno virtualizado avanzado, los requisitos
de carga de trabajo pueden ser de auto-abastecimiento, lo que da como
resultado una asignacién dinamica de recursos.

Con el fin de cumplir con la demanda constante de despliegue,
mantenimiento y desarrollo de una amplia gama de servicios y aplicaciones,
la Facultad de Ingenieria de la UNAM, ofrece el “Servicio de Alojamiento
de Servidores Institucionales”.

! Junio de 2010. Versién 1.0

Versién actualizada: http://www.ingenieria.unam.mx/~unica/pdf/
alojamiento_web.pdf
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A continuacion se muestran las Politicas asociadas al uso de éste servicio.

Descripcién del Centro de Datos de la Unidad de Servicios

de Cémputo Académico UNICA - Secretaria General
Ubicacién

El Centro de Datos de UNICA esta ubicado en el Conjunto Norte de la
Facultad de Ingenieria de la UNAM en Ciudad Universitaria.

Red de Datos

El Centro de Datos ofrece una disponibilidad del 99.9% en el servicio de red
de datos, trabaja a 100 Mbps en Full Duplex en su troncal hacia el exterior y
de manera interna trabaja a 1Gbps Full Duplex y cuenta con tecnologia de
ultima generacion. El Departamento de Redes y Operacion de Servidores
es quien realiza las actividades referentes a la disponibilidad y eficiencia
de la red.

Seguridad informatica

El Centro de Datos cuenta con un Esquema de Seguridad Informatica, acorde
a la estrategia institucional en la proteccion de redes y sistemas, el cual
dentro de sus elementos considera: Politicas de uso, planes de Contingencia,
sistemas de detectores de intrusos, firewall, sensores de red y monitoreo
permanente, que permiten mantener un adecuado nivel de seguridad en la
operacion. La administracion de la seguridad del centro de datos la coordina
y realiza el Departamento de Seguridad en Cémputo.

Recursos Humanos

Se cuenta con personal altamente capacitado trabajando fisicamente en el
Centro de Datos en horarios de oficina de 9:00 a 15:00 y de 17:00 a 21:00 hrs
y un servicio de monitoreo los 365 dias del afio.

Los Administradores y Técnicos que conforman el Staff del Centro de Datos
de UNICA son expertos en redes, seguridad informatica, administracién
de servidores, mantenimiento de hardware y atencién de emergencias,
emplean sus capacidades para asegurar la estabilidad y permanencia en
linea de todos los sistemas.
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Control de temperatura y humedad

Se cuenta con un sistema de precision para el manejo del aire en el centro
de datos, éste regula la atmosfera, controla el nivel de humedad, filtra las
particulas suspendidas y lo mantiene a una temperatura adecuada.

En forma adicional se tiene un sistema de enfriamiento minisplit como parte
de la tolerancia a fallos.

1. Definiciones

Responsable administrativo

Es el representante de la Division, Secretaria 6 Coordinacién de la Facultad
de Ingenieria de la UNAM, que serd responsable (designado por el Jefe
de Divisidn, Secretario, o Coordinador de forma oficial y por escrito)
de la gestion administrativa del servidor, que serd virtualizado en la
infraestructura de consolidacion de servidores. Idealmente éste sera el
Responsable de computo del area correspondiente.

Responsable técnico

Es el representante técnico de la Division, Secretaria 6 Coordinacién de la
Facultad de Ingenieria de la UNAM que sera responsable (designado por
el Jefe de Division, Secretario, o Coordinador, de forma oficial y por escrito)
de la gestion técnica del servidor, que sera virtualizado en la infraestructura
de consolidacién de servidores.

UNICA

Es la Unidad de Servicios de Cémputo Académico perteneciente a la
Secretaria General de la Facultad de Ingenieria de la UNAM, responsable de
gestionar la infraestructura de consolidacion de servidores institucionales.

Servidor

Se define a un servidor como un conjunto informatico de elementos fisicos;
los elementos que principalmente se reconocen en él son: procesador,
memoria, dispositivos de entrada/salida y almacenamiento; que permiten
gestionar informacion de cualquier tipo con altos niveles de disponibilidad
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y alto desempefio, permitiendo multiples sesiones y tareas por usuario y
con gran capacidad de almacenamiento.

Sistema de computo institucional

Un Sistema de Cémputo Institucional es una aplicacién informatica que
maneja datos de cardcter académico o administrativo.

Esta aplicacion debe gestionarse por el drea duefa del proceso, y para su
administracion debe hacer uso éptimo de los recursos involucrados.

Debe ser tecnoldgicamente compatible con todas las demas aplicaciones que
se identifiquen como institucionales; todo ello con el propdsito de ofrecer
informacion oportuna, actualizada, consistente y segura.

Servidor institucional

Es aquel conjunto informatico que gestiona Sistemas de Cémputo
Institucionales.

Infraestructura de consolidacion de servidores

La Infraestructura de consolidacién de servidores es el conjunto de
servidores de alto rendimiento, sistemas de almacenamiento, redes de datos,
sistemas de energia ininterrumpida y elementos asociados, que permiten la
puesta en produccion de servidores virtuales y la continuidad del servicio.

Servidor virtualizado
Es aquel servidor cuyos componentes fisicos han sido emulados mediante

software; fisicamente ya no existen componentes, sin embargo se comporta
como un sistema real para entregar resultados reales.

2. Condiciones de uso del servicio

La firma de la presente Politica supone la aceptacion de las condiciones
por parte del Responsable Administrativo, del Responsable técnico y de la
Unidad de Servicios de Cémputo Académico, UNICA.



=k

Hl-“: COMPENDIO DE DOCUMENTOS NORMATIVOS DE LA FACULTAD DE INGENIER[A 2015

El servicio implica la utilizacion razonable, de acuerdo al diagnostico de
UNICA, tanto de la infraestructura de consolidacion como de la conectividad
de red del servidor que se pretende poner en produccion.

El servidor virtualizado se “ubicara fisicamente” en el Centro de Datos
de UNICA, de acceso fisico restringido a cualquier usuario, incluidos los
responsables administrativos y técnicos.

3. Duracion del Servicio

Las presentes condiciones entraran en vigor en la fecha de la firma de la
presente Politica por parte del Responsable administrativo, Responsable
técnico y UNICA.

La duracion del servicio estda asociada directamente a la utilizacién del
mismo por parte de la comunidad de la Facultad de Ingenieria de la UNAM.

Cuando el servidor virtualizado y en produccion sea responsabilidad
de una nueva administracion, debera renovarse la firma de la presente
Politica, esto incluye la asignacién o reasignacién formal del Responsable
administrativo y técnico.

4. Contenidos

El drea solicitante del servicio, a través de sus Responsables administrativo
y técnico, es la responsable del contenido y respaldo de la informacion,
uso y publicacién de la misma, asi como de la informacion que se trasmita
mediante los servicios del servidor virtualizado.

Los servidores virtualizados deben ser utilizados exclusivamente con fines
institucionales.

No se permitira ejecutar o implementar servicios considerados como de
alto riesgo o potencialmente dafiinos, tales como servidores IRC (Internet
Relay Chat), servidores de desarrollo de sistemas, servidores de prueba,
servidores P2P y/o similares.

Entre otros, NO debera utilizarse el servicio:

e Para enviar o difundir informacion falsa, difamatoria, nociva, ilicita
o que atente contra la dignidad humana o que incumpla o viole
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obligaciones de confidencialidad, privacidad, proteccion de datos
de cardcter personal, secretos institucionales, derechos de propiedad
industrial o intelectual de terceros, derechos de los usuarios o
cualquier otro derecho.

* En forma contraria, adicional o faltante a las instrucciones con que
UNICA haya facilitado al Responsable administrativo y/o técnico, en
relacion con la utilizacién, instalacion y/o mantenimiento del servidor
virtualizado.

* Para recopilar o revelar, sin su consentimiento, informacién sobre
otras personas, incluidas las direcciones de e-mail.

* Para enviar o introducir virus, troyanos, gusanos o cualquier otro
programa informatico hostil, nocivo o perjudicial; enviar SPAM,
realizar actos ilicitos a través de Internet y a la misma infraestructura
de consolidacion o cualesquiera otras actuaciones que sean o puedan
ser perjudiciales para el servicio, 6 funcionamiento de la red de la
Facultad de Ingenieria de la UNAM o para terceros.

¢ Parainfringir los derechos de otra persona sobre las marcas registradas
o nombres de dominio.

5. Actuacion técnica

Por parte de los Responsables administrativos y Responsables técnicos

El Responsable técnico designado, es el inico autorizado para administrar
y gestionar su o sus servidores virtualizados.

El Responsable técnico podra instalar en el servidor virtualizado, el sistema
operativo y/o los servicios que requiera, restringiéndose a los aceptados por
la infraestructura de consolidacion, con el previo y pleno acuerdo de UNICA.

La lista de sistemas operativos aceptados en general son aquellos con
arquitectura x86 y x64 que puedan ejecutarse sobre procesadores Intel o
AMD.

Los respaldos de cada servidor virtualizado son responsabilidad del

Responsable técnico del area solicitante. UNICA realizara los respaldos
generales de la infraestructura de consolidacion conforme a los recursos
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que en su momento se disponga para tal propdsito.

El Responsable técnico sera responsable de dar soporte técnico a sus
usuarios, asi como de la administracion de su servidor virtualizado.

El Responsable administrativo debera implementar sus propias condiciones
de uso y hacerlas del conocimiento de sus usuarios, a afecto de garantizar
el cumplimiento de la presenten Politica.

Por parte de la Unidad de Servicios de Cémputo Académico

Los administradores de UNICA, se manejaran con alta responsabilidad y
compromiso al servicio, apoyando en horario de oficina a los Responsables
administrativos y técnicos en aquellas actividades especificadas en la
presente Politica.

UNICA es la responsable de administrar y/o gestionar la infraestructura de
consolidacion, y de proveer alta disponibilidad del servicio de alojamiento de
servidores y de la seguridad de esta infraestructura, mas no sera responsable
de los servidores virtualizados.

UNICA es responsable de realizar el diagndstico que evaltie la posibilidad de
aceptar o no, la solicitud de virtualizacion de un cierto servidor, analizando
y considerando ciertos criterios tales como: Orientacion, pertinencia,
criticidad, disponibilidad, seguridad, carga y crecimiento, principalmente.

UNICA al término del diagnostico, emitira por escrito y con caracter oficial,
el resultado del mismo al Responsable del Area Solicitante, para que en el
caso positivo, se proceda a la designacion de los Responsables administrativo
y técnico del servidor a virtualizar.

El servicio no incluye la instalacion de parches y/o actualizaciones de ningtin
sistema operativo o software. Dichas actualizaciones normalmente estan
disponibles en Internet y el Responsable técnico respectivo estara obligado
a mantener seguro su sistema.

Si el Responsable administrativo ¢ técnico solicitan el apoyo de UNICA
para la instalacion de software u operaciones que deban ser realizadas en
su servidor virtualizado; este se podra realizar previo acuerdo entre las
partes, aunque UNICA se reserva el derecho a no realizar las operaciones
solicitadas, si considera que las acciones solicitadas pueden interferir en la
seguridad y/o correcto funcionamiento de la infraestructura de consolidacion
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o por cualquier otro motivo.

UNICA no es responsable de la pérdida de informacion, en caso de:
* Incidentes de seguridad informaticos
¢ Eventos relacionados a problemas de hardware

* Eventos relacionados a problemas con el abastecimiento de energia
eléctrica

* Robo fisico
* De ningtin otro evento que ocasione perdida de informacion.

UNICA se compromete a realizar sus mejores esfuerzos, en el ejercicio de
sus funciones, para asegurar el buen funcionamiento de los servicios pero
no serd responsable de circunstancias o eventos que se encuentren fuera de
su control, tales como casos fortuitos o de fuerza mayor.

Seran considerados como casos de fuerza mayor o caso fortuito, sin caracter
limitativo, el retraso, fallo, suspension o interrupciéon de los servicios
como consecuencia de las restricciones de energia eléctrica, bloqueo de las
telecomunicaciones o de Internet, acciones u omisiones de terceras personas,
operadores de telecomunicaciones o companias de servicios, o cualesquiera
otras causas o circunstancias independientes de la voluntad de UNICA que
impida la ejecucion normal del Servicio.

Las fallas de hardware o de la infraestructura de consolidacién, seran
reparadas en el menor tiempo posible y siempre dependiendo de la
suficiencia presupuestal; actividades que seran responsabilidad de la
Secretaria General a través de UNICA.

6. Direcciones IP

A la activacion del servicio, el Responsable administrativo debera
proporcionar la informacion de la(s) direccion(es) IP homologadas, para
habilitar el servicio de red del servidor virtualizado. En caso de no contar
con alguna debera gestionarla con el Jefe del Departamento de Redes y
Operacion de Servidores de UNICA.
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El Responsable técnico no debera utilizar en el servidor virtualizado
direcciones IP que previamente no haya acordado con UNICA, ya que puede
provocar un conflicto de direcciones o denegar sus servicios por el esquema
de seguridad que soporta la infraestructura de consolidacion.

7. Responsabilidades

Responsabilidades del area solicitante

El contenido, uso y publicacién de la informacién y comunicaciones
transmitidas mediante sus servidores virtualizados.

El respaldo de informacidén, para evitar pérdidas o dafios que afecten a
datos o archivos almacenados, transmitidos o utilizados en relacion con el
Servicio o la red de la Facultad de Ingenieria.

Evitar la violacién o incumplimiento de cualquier norma que sea aplicable
en relacién con la utilizacién del Servicio, incluyendo, entre otras, las
disposiciones y cédigos de autorregulacion en materia de proteccion de
datos, proteccién de los usuarios, derechos de propiedad industrial o
intelectual, contenidos nocivos e ilicitos por Internet o competencia desleal;
vigente en el momento.

De las cuentas de usuario y las contrasefas de acceso para la utilizacion
de todos o alguno de los servidores virtualizados y el trato confidencial e
intransferible de las mismos y de su utilizacién.

Cumplir y hacer cumplir las Politicas y Normatividades vigentes en cada
momento, segun sea el caso dentro de sus aplicaciones y servicios a través
de los servidores virtualizados, en materia de:

— DPoliticas de Telecomunicaciones de la UNAM

— Politicas de sitios Web Institucionales de la UNAM
— Politicas de Sitios Web de la Facultad de Ingenieria

— Politicas de Seguridad en Cémputo de la Facultad de Ingenieria
— Cddigos de autorregulacion en materia de proteccién de datos,

proteccion de los usuarios, derechos de propiedad industrial o
intelectual, contenidos nocivos e ilicitos en Internet o competencia
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desleal.

En caso de no cumplirse sera sancionado de acuerdo a los cddigos, legislacion
y politicas aplicables segtin sea el caso.

Responsabilidades de UNICA

UNICA se compromete a prestar el Servicio de Alojamiento de Servidores
Institucionales con total diligencia, con el apoyo de personal calificado y
comprometido, que acredite su competencia, con los conocimientos, las
habilidades y las actitudes que una responsabilidad de esta magnitud
solicitan.

En caso de pérdida de disponibilidad real del servicio de red, UNICA se
compromete a restablecer el servicio, conforme a los procedimientos y pautas
internos, adicionalmente a las consideraciones que la Direccion General de
Servicios de Computo Académico, DGSCA, pudiera aplicar en su momento.

No obstante, los Responsables administrativos y técnicos, aceptan que UNICA
no puede garantizar el uso ininterrumpido de los Servicios, especialmente
teniendo en cuenta que UNICA debe llevar a cabo tareas rutinarias de
mantenimiento, reparaciones, reconfiguraciones, actualizaciones y/o mejoras
del servicio y en atencién al hecho de que Internet es una red mundial
descentralizada de sistemas informaticos, sobre la cual UNICA no tiene el
control absoluto, ademas de que la continuidad del suministro de energia
eléctrica, es un factor que esta totalmente fuera de su control.

UNICA no sera responsable en ningtin caso de la informacion alojada en
los servidores virtualizados gestionados por los Responsables técnicos, ya
fuera propia o de sus usuarios.

UNICA se reserva el derecho a desactivar o suspender temporalmente y en
su caso en forma definitiva, un servidor virtualizado; en el caso de que con
su funcionamiento impropio perjudique la integridad, imagen, rendimiento
o seguridad dela red de la Facultad de Ingenieria de la UNAM o de terceros;
mediando aviso que podra ser previo o no, segun la urgencia y gravedad
de la situacién provocada.
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8. Cancelacion del servicio

La Secretaria General a través de UNICA se reserva el derecho a denegar o
interrumpir los servicios acordados con los Responsables administrativos
y técnicos de alguna entidad, si estos incurren en cualquier conducta o
actividad que UNICA considere que viola alguno de los términos, normas
y condiciones expuestas, mediando comunicacion por escrito, de forma
previa o no, segtin la gravedad y urgencia.

En todo caso, UNICA no se responsabiliza de las consecuencias que pudieran
resultar como consecuencia de la desactivacién o suspensiéon temporal o
definitiva de los servicios prestados.

9. Modificaciones y nulidad

UNICA se reserva el derecho a modificar las presentes condiciones en el
momento que lo juzgue conveniente, siempre con la finalidad de hacerles
funcionales y congruentes con las Politicas vigentes de la Institucion, asi
como con la evolucion de la tecnologia, y/o acciones tendientes a evitar usos
ilicitos o fraudulentos del Servicio, para ofrecer productos y servicios de
calidad y adaptarles a las obligaciones técnicas contraidas con terceros y que
resulten esenciales para la prestacion de los servicios. Las nuevas condiciones
se entenderan plenamente vigentes entre las partes y sustituyendo a las
anteriores.

UNICA se reserva asi mismo el derecho a modificar, en cualquier modo,
las caracteristicas de sus servicios, siempre en desarrollo y para beneficio
del propio servicio. En la medida de lo posible todo esto se hara mediante
el aviso oportuno a los usuarios. Corresponde a la Secretaria General de
la Facultad de Ingenieria de la UNAM determinar en ultima instancia la
forma de actuar ante los casos y situaciones no expuestos textualmente en
la presenten Politica.

Versién actualizada: http://www.ingenieria.unam.mx/~unica/pdf/
alojamiento_web.pdf
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Politica de impresion de la Facultad de Ingenieria’

Con la finalidad de agilizar el proceso de impresion de libros, apuntes
cuadernillos, boletines, carteles y materiales para promocién de eventos
académicos, entre otros, a continuacién me permito hacerles de su
conocimiento la siguiente politica:

El servicio de impresion de libros, apuntes y materiales didacticos
utilizados en las asignaturas correspondientes a los doce planes de
estudio de la Facultad, deberd ser solicitado a la Secretaria General,
instancia que determinard la conveniencia de someter dichos
materiales a la consideracion del Comité Editorial de la entidad. Este
servicio debera ser solicitado por el jefe de division correspondiente,
anexando un original impreso y el archivo electrénico del material.

El servicio de impresién de boletines, carteles y materiales de
difusién de eventos académicos, entre otros, debera ser solicitado a
la Secretaria de Servicios Académicos. La solicitud de este servicio
debera contar con el visto bueno de la jefatura de division, secretaria
o coordinacion correspondiente, anexando un boceto o ejemplo del
material solicitado, asi como el archivo electronico del mismo.

" Acordado en la reunion de staff de funcionarios
de la Facultad, el 5 de abril de 2010.

Version actualizada: http://servacad.ingenieria.unam.mx/publica-
ciones/_info/
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Politicas y procesos para los convenios de colaboracion que generan
ingresos extraordinarios en la Facultad de Ingenieria*

i
A :4‘ UNIVERSIDAT SACIONAL AUTONOMA BE MEXICD

gt FACLLTAD DE INGENIERIA

FUHETH AR ¥ RO RS0 FAA 105 CUNY ENI0S i
CORLARRAL LH CHNIEAN (W4 RE S0
EXTRACHEY AR LA FALULT AL BE INGESIERIA

Politicas

1. Objetivo

Disponer de un instrumento que regule en el marco de la normatividad
universitaria, el desarrollo de la gestion de los convenios de colaboracion
cuyos objetos de realizacién sean proyectos de investigacion o servicios
académicos que generan ingresos extraordinarios a la Facultad de ingenieria.

Versién actualizada: http://www.secadminfi.unam.mx/SecAdmin/
menu-de-servicios/presupuesto/politicas/POLITICAS%20Y %20
PROCESOS-AGS%202010.pdf

~
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2. Alcance
Regular la apertura, desarrollo y finiquito de los convenios de colaboracién
que generan ingresos extraordinarios celebrados entre la Facultad de
Ingenieria y entidades contratantes.
3. Naturaleza y clasificacién de los ingresos extraordinarios
I. Naturaleza de los ingresos extraordinarios.!
Son ingresos extraordinarios los no incluidos en los presupuestos
programaticos anuales aprobados a las dependencias por el Consejo
Universitario y que sean generados por:
Prestacion de servicios, como los de caracter profesional; los técnicos;
los relacionados con aspectos educativos y los que deriven de

contratos, convenios o acuerdos.

Enajenacion y arrendamiento, como la venta de materiales docentes
y de investigacion y la renta de bienes.

Donativos y aportaciones con o sin fines especificos, como Jos
efectuados por sociedades de alumnos y exalumnos, organizaciones
profesionales, empresas y fundaciones; Jos legados y otros.
Licenciamiento de tecnologia y uso de patentes.

Cualquier otra causa diferente a las anteriores.

I1. Clasificacion

a. Ingresos extraordinarios generados por proyectos de investigacion
y servicios académicos.

Los proyectos de investigacion y servicios académicos pueden ser:
Proyectos:

de Mejora Tecnologica

de Desarrollo Tecnologico

'Reglamento sobre los ingresos extraordinarios de la Universidad Nacional Auténoma de
México, Capitulo 1, Articulo 2, p. 553
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de Innovacién Tecnologica
de Investigacion Tecnoldgica
Otros

Servicios:
Académicos
Tecnoldgicos
Analiticos
Otros

b. Ingresos extraordinarios por cursos, seminarios y servicios
académicos de difusion cultural.

Los cursos, conferencias, seminarios, congresos, asesorias,
consultorias y demads eventos de caracter educativos solicitados
por entidades publicas o privadas independientes del programa
que ofrece la Facultad.

Los cursos que imparte la Division de Educacion Continua y a
Distancia y que deben ser acordados con la divisién académica
correspondiente en la Facultad de Ingenieria.

Los servicios académicos de difusién cultural tales como:
Ferias
Exposiciones
Conciertos
Visitas Guiadas
Otros

4. Lineamientos

Todo convenio de colaboracion que se desarrolle en la Facultad de Ingenieria
debera considerar los siguientes lineamientos:

L. Generales
a. Orientarse plenamente el apoyo de las funciones de docencia,

investigacién, difusién y extensién de la cultura conservando,
fortaleciendo e incrementando el patrimonio institucional, misién,
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imagen y prestigio académico de la Facultad de Ingenieria, sin
establecer ningtin tipo de competencia desleal con los profesionales
egresados.

Ser compatibles con las lineas de accién derivadas del Plan de
desarrollo vigente.

Con un alto nivel agregado o que requieran de trabajos especializados
en ingenieria.

IL. Participantes

a.

Podran participar en el desarrollo de proyectos cualquier miembro de
la comunidad universitaria de la UNAM, asi como personas fisicas y
morales externas a la institucion con los conocimientos y habilidades
necesarias, cada uno tendra derecho a remuneracién econdémica por
su participacion de acuerdo con el perfil y tabuladores autorizados
vigentes.

Debera fomentar la participacion de todas las divisiones y areas
académicas de la Facultad, con objeto de integrar equipos multi e
interdisciplinarios de trabajo.

Que el personal académico participante no descuide sus actividades
sustantivas.

. Que el personal académico de tiempo completo cuente con alta

productividad académica en la UNAM e informe al Consejo Técnico
de la Facultad de su participacion en el convenio.

Preferentemente, incluird estudiantes de licenciatura, maestria o
doctorado, y en el caso de recibir una remuneracién, sera bajo la
figura de becarios, siempre y cuando el proyecto lo permita.

Ningun funcionario responsable o participante en el proyecto o
servicio académico podra tener nexos de sociedad o parentesco
consanguineo, civil o por afinidad con empresas o entidades que se
contraten para el desarrollo del mismo, salvo en el caso que sea tinica
en el mercado.
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g

La participacion del personal administrativo de base o confianza
podra ser retribuida tnicamente mediante el pago de tiempo
extraordinario.

Cuando el proyecto o servicio académico establezca la necesidad
de contratar alguna empresa de servicio, nacional o extranjera, la
contratacion se sometera a los requisitos que establece lanormatividad
universitaria vigente.

ITI. Adquisicion de materiales, equipos y muebles

a.

Todo el equipo, muebles, libros, revistas, software, obras de arte,
colecciones, y materiales en general, entre otros, pasaran a ser parte
del Patrimonio Universitario, con excepcion de aquellos que estén
debidamente sefialados en el instrumento juridico celebrado y que
sean justificados técnicamente en el mismo.

IV.- Resultados

a.

Adicionalmente a los resultados propios del proyecto de investigacion
o servicios académicos es deseable que en ellos se promueva la
elaboracion de libros, articulos y materiales didacticos.

Deberd incidir, deseablemente en la formacion de profesionales y
posgraduados de alta calidad.

Los derechos de invencion y de explotacion de los resultados obtenidos
o propiedad industrial serdn a favor de la UNAM, reservandose el
derecho de licenciamiento y de difusion cultural o cientifica, salvo
lo dispuesto en la ley o lo establecido en el instrumento juridico
correspondiente.

5.- Formalizacion

I. Instrumentos Juridicos

La formalizacién institucional del convenio de colaboracién corresponde,
en principio al Secretario General de la UNAM y al titular de la Facultad, a
través del instrumento juridico que corresponda, previa validacion y registro
ante las instancias correspondientes tales como la Oficina del Abogado
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General, la Direccion General de Estudios de Legislacion Universitaria o la
Unidad Juridica de la Facultad de Ingenieria, si asi lo permite la Legislacion
Universitaria.

a.

Los instrumentos juridicos que se requieran para formalizar un
proyecto, deberdn ser presentados previamente a la Unidad Juridica
de la Facultad para su revision, validacion y registro, asi como el
Formato de responsabilidad para la participacion en instrumentos juridicos.

La formalizacion administrativa es responsabilidad del Jefe de division
y del Lider de proyecto, a través de la presentacion de la Apertura
del proyecto o servicio académico ante la Secretaria Administrativa de
la Facultad.

II. Presupuesto

La formulacion del presupuesto de un proyecto de investigacion o servicio
académico serd a través del formato establecido en la apertura del proyecto
o servicio académico de donde se destaca lo siguente:

a.

Todo proyecto de investigacion o servicio académico que generen
ingresos extraordinarios, les sera retenido el 20% por la Administracién
Central de la UNAM.

. Para todos los casos se deberd adicionar en el calculo de su costo

una aportacion del 15% sobre el importe total y se considerara como
aportacion al fondo de financiamiento de la Facultad de Ingenieria.

Todos los gastos deberan ser validados por el Jefe de division.

. El pago por servicios externos no debera rebasar lo estipulado en la

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Los honorarios, remuneraciones personales y becas de los
participantes se hardn con cargo a los ingresos del proyecto de
investigacion o servicio académico en el cual participan y de acuerdo
con el tabulador correspondiente vigente.

6. Normatividad

Todo proyecto sera desarrollado con estricto apego a la Legislacion
Universitaria y:
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I.  Ley Organica de la Universidad Nacional Autonoma de México

II.  Estatuto General de la UNAM

III. Reglamento sobre los ingresos extraordinarios de la Universidad
Nacional Auténoma de México.

IV. Procedimiento de validacién, registro, y depdsitos de los
convenios, contratos y demas instrumentos consensuales en los
que la Universidad sea parte.

V. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

7. Documentos requeridos
I. Propuesta técnica-econdmica

Es el documento que presenta el Lider del proyecto a la entidad contratante,
donde se define el procedimiento a seguir para dar soluciéon ala problematica
planteada y los costos asociados al mismo; estas propuestas se revisaran las
veces que se juzgue conveniente hasta que las dos partes lleguen de acuerdo.

II. Convenio firmado por las partes involucradas.

Documento juridico con validez legal para el desarrollo de proyectos o
servicios académicos con entidades contratantes, los cuales deberan ser
redactados y revisados por las partes involucradas hasta quedar en comun
acuerdo.

III. Apertura del proyecto o servicio académico

Formato de uso institucional, que debe llenar el Lider del proyecto, donde
quede plasmada la informacién basica necesaria acerca del proyecto y/o
servicio académico asi como el presupuesto programado.

IV. Formato de responsabilidad para la participacion en instrumentos
juridicos

Formato de uso institucional que se debe presentar con el fin de deslindar
responsabilidades derivadas de los nexos de sociedad o parentesco
consanguineo, civil o por afinidad de las personas fisicas o morales que
se subcontraten para el desarrollo del proyecto y/o servicio académico, de
acuerdo a lo establecido en el formato FO1-PPO-10.
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V. Desarrollo del servicio o proyecto académico

El ejercicio del proyecto o servicio académico sera de acuerdo a lo establecido
en los Procesos para convenios de colaboracion que generan ingresos extraordinarios
en la Facultad de Ingenieria vigente.

VI. Cierre del proyecto o servicio académico

Etapa mediante la cual el lider del proyecto y el jefe de la divisién académica
signan el término de las actividades objeto del proyecto o servicio académico.

Los mecanismos para la realizacion del cierre del proyecto o servicio
académico son:

Firma de acta finiquito en donde ambas partes estipulen la conclusion del
proyecto, o en su defecto oficio en formato libre en donde se estipule el
cumplimiento de objetivos, montos ejercidos, entregables y garantias de
servicio.

En ambos casos, dicha documentacion se debera entregar a la Unidad
Juridica de la Facultad para su debida revision y validacion.

Una vez validado, se entregara copia del cierre del proyecto o servicio
académico a la Secretaria Administrativa a fin de finiquitar los compromisos
administrativos.

Procesos para los convenios de colaboraciéon que generan ingresos
extraordinarios.
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8. Macroproceso

El siguiente diagrama estd integrado por tres etapas, mismas que
comprenden las actividades generales que se determinan en la celebracion
de un convenio de colaboracion.
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9. Propuesta Técnico-econémica

/[hiiadprm
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10. Desarrollo del Proyecto o del Servicio Académico

Lider

Triicicr del proceso

e proyeci

grr— =

Lider de proyecis ' Secviurin Adeiniztitve
[

Lidher ch proyecis

e
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11. Cierre del proyecto o del servicio académico

Toricia &l Lider de proyecio/el de Cirislim

Al termino de las actividades, cerran el
o servicio académico a fravés de la
firma de un “Acuerdo finiquite” o, en su defecto,
un oficio en formato libre con los el
aqui citados, firmado por la Entidad contratante
vio el Jefe de divisen.

Coordinacion de Finanzas y ala
Unidad Juridica para su debida
i fl

12. Validacién y actualizacion

La Secretaria Administrativa sera la responsable de captar, actualizar y
presentar al titular de la dependencia los cambios propuestos a las Politicas
Yy procesos para convenios de colaboracion que generan ingresos extraordinarios en
la Facultad de Ingenieria.

El titular de la dependencia y su cuerpo directivo validaran y firmaran los
cambios y ajustes que modifiquen los docuemntos citados en el parrafo
anterior.

La Secretaria Administrativa sera la responsable de emitir, a través de su
portal electréonico (http://www.administracion.ingenieria.unam.mx/), la
version vigente para su difusion y uso entre la comunidad de la Facultad
de Ingenieria.

Por lo anterior, la direccion electrénica mencionada, sera la via tinica oficial y
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vigente para la consulta de las Politicas y procesos para convenios de colaboracion
que generan ingresos extraordinarios en la Facultad de Ingenieria, asi como los
procedimientos y formatos derivados de ellos.

Cualquier asunto no preevisto en este documento debera ser acordado
entre el jefe de la direccién correspondiente y el director de la Facultad de
Ingenieria.
Ciudad Universitaria, D.F. a 12 de octubre de 2010
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Este documento también puede ser consultado en
el portal electrénico de la Facultad de Ingenieria:

www.ingenieria.unam.mx



