FACULTAD DE INGENIERÍA

ÁREA PRODUCTORA

	Oficio: 
	

	Asunto: 
	Justificación. Entrega de inventarios documentales al (primer trimestre) (segundo trimestre)  AÑO.











M.I. ABIGAIL SERRALDE RUIZ
COORDINADORA DE PLANEACIÓN Y DESARROLLO
Y RESPONSABLE DE ARCHIVOS DE LA FACULTAD DE INGENIERÍA
P r e s e n t e

Con relación a la solicitud efectuada en su calidad de Responsable de Archivos de esta Área Universitaria para entregar el inventario general correspondiente (al primer y segundo trimestre) (a los tres primeros trimestres de) (al año) AÑO, es oportuno comentarte que el Área Productora a mi cargo, con clave (INDICAR CLAVE DE ÁREA PRODUCTORA) no integró expedientes universitarios por lo que no hay elementos que describir en el instrumento archivístico solicitado. Lo anterior, debido a que (INDICAR EL MOTIVO POR EL CUAL NO SE INTEGRARON EXPEDIENTES EN EL ÁREA PRODUCTORA)

Aprovecho la ocasión para saludarle.

A T E N T A M E N T E 
“POR MI RAZA HABLARÁ EL ESPÍRITU”
Ciudad Universitaria, Cd. Mx, a DÍA de MES de AÑO
TITULAR DEL ÁREA PRODUCTORA
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