(NOMBRE COMPLETO DE LA DEPENDENCIA)

Oficio. No. (INDICAR NÚMERO DE OFICIO)

ASUNTO: Cambio de responsable de
programa de servicio social
LIC. CLAUDIA NAVARRETE GARCÍA
Subdirectora de Servicio Social
de la Dirección General de Orientación y Servicios Educativos 
de la UNAM
P r e s e n t e.
Con relación al programa de servicio social (NOMBRE DEL PROGRAMA), clave (ANOTAR LA CLAVE OFICIAL PROPORCIONADA POR LA UNAM), me permito hacer de su conocimiento que por razones institucionales a partir de esta fecha el abajo firmante sustituye, como responsable directo del programa citado para dar validez a toda la documentación relacionada con los prestadores de servicio social de esa Casa de Estudios, al C. (nombre del responsable directo del programa,  registrado anteriormente ante la DGOAE).

Persona autorizada como responsable directo del programa:

(Grado académico, nombre y firma)
Cargo:
Dirección
Teléfono:
Correo electrónico:

 

ATENTAMENTE

Ciudad de México, a ____de ____________de 2019 

____________________________________________

(nombre, cargo y  firma de la persona que autoriza)
c.c.p.
Sr. Marco Antonio Ramírez Villagómez, Coordinador General de Servicio Social de la Facultad de Ingeniería, UNAM

NOTAS PARA LA DEPENDENCIA. (no imprimir)

-
Este documento deberá imprimirse en papel membretado de la Dependencia, tamaño carta (en una sola página).

-
El documento deberá presentar sello de la dependencias.

· Las indicaciones deberán de sustituirse con la información correspondiente.

Ejemplo:
(NOMBRE COMPLETO DE LA DEPENDENCIA)


CENTRO NACIONAL DE PREVENCIÓN DE DESASTRES

-
No se aceptará este documento si presenta omisión o alteración de la información solicitada, siendo responsabilidad de la Dependencia su reexpedición.

-
Entrega original en las oficinas de la DGOAE (ex-cafetería central de C.U.) y verificar que les sea sellado el acuse de recibo.

-
Entregar copia del documento en las oficinas del Departamento de Administración Escolar de la Facultad de Ingeniería (sótano del edificio "L" del conjunto principal de Ingeniería) y verificar que les sea sellado el acuse de recibo.

Notificación cambio de responsable

