Número de registro: _______________

(NOTA:  UTILIZAR AQUÍ LOS DATOS

QUE APARECEN AL FINAL

DEL DOCUMENTO)
Facultad de Ingeniería, UNAM.

P r e s e n t e.
Me permito presentar a la consideración de usted, el ___________ Informe Bimestral de Actividades correspondientes al período comprendido del __________ al _________.

	Nombre de la dependencia: _____________________________________________________________

Nombre del programa: _________________________________________________________________

Clave DGOAE: ___ - ___ / ___- ____
Fecha de Inicio:  día/mes/año

	REPORTE DE ACTIVIDADES
	Horas

	
	En el bimestre
	Acumuladas

	1.- Actividad (00 hrs.)
2.- Actividad (00 hrs.)
3.- Actividad (00 hrs.)
4.- Actividad (00 hrs.)
5.- Actividad (00 hrs.)
	00 Horas
	00 Horas


Resultados obtenidos en beneficio de la sociedad:

Como conclusiones del bimestre, el alumno(a) deberá indicar aquí los resultados obtenidos en beneficio de la sociedad, emanados de la realización de las actividades citadas en el campo “Reporte de actividades”, cuidando la redacción y ortografía.

Resultados obtenidos en la propia formación profesional:

Como conclusiones del bimestre, el alumno(a) deberá indicar aquí los resultados obtenidos en beneficio obtenidos en la propia formación profesional, emanados de la realización de las actividades citadas en el campo “Reporte de actividades”, cuidando la redacción y ortografía.
La finalidad de los informes bimestrales de servicio social está dada en dos sentidos simultáneos: que el personal de la Coordinación de Servicio Social pueda evaluar las actividades realizadas por el prestador y; que el alumno(a) desarrolle la habilidad de redactar e integrar un informe con el contenido y las características que le son solicitadas.

A continuación el alumno(a) encontrará los lineamientos a seguir para la presentación de los informes bimestrales de actividades del Servicio Social.

Requisitos Generales:
· Este documento deberá imprimirse en papel blanco tamaño carta y, entregarlo con una copia fotostática legible (la cual será sellada y firmada de recibido).

-
La extensión del informe deberá ser preferentemente de una cuartillas y máximo de dos, en cuyo caso ambas deberán contener tanto la firma del alumno(a) como del jefe inmediato y ser numeradas (para capturar la fecha y los nombres del alumno(a) y del jefe inmediato, en el archivo electrónico hacer con el ratón doble clic en el espacio correspondiente).

· Los espacios indicados con subrayado ____ o entre paréntesis ( ) deberán ser sustituidos con la información correspondiente, utilizando letras mayúsculas y minúsculas.

Ejemplo:
... el ___________ Informe Bimestral ...    (según corresponda sustituir  por: Primer, Segundo, Tercer)

... el Primer Informe Bimestral
· En el campo “Reporte de Actividad(es)” deberá indicarse brevemente las actividades realizadas en el bimestre (en pretérito y en primera persona -singular si las actividades son realizadas solo por el prestador de servicio social, o en plural si las actividades son realizadas en grupo-, cuidando la redacción y ortografía) y entre paréntesis las horas utilizadas para desarrollarlas (deberá reportarse horas completas).

· En el subcampo “En el bimestre” del campo horas, deberá ser la suma de las horas indicadas en las actividades bimestrales (campo anterior) 

· En el subcampo “Acumuladas” del campo horas, deberá mostrar la acumulación de horas realizadas durante la prestación de servicio social (para el primer informe, las horas indicadas en los subcampos “En el bimestre” y “Acumuladas” deberán coincidir).

Ejemplo (las horas acumuladas corresponden para este ejemplo a un segundo informe):

	 REPORTE DE ACTIVIDADES
	Horas

	
	En el bimestre
	Acumuladas

	1.- Revisé planos (12 hrs.)
2.- Corregí información que detecté errónea en la base de datos histórica de edificaciones (7 hrs.)
3.- Realicé planos estructurales de una casa tipo para el programa de Autoconstrucción y Mejoramiento de la Vivienda (75 hrs.)
4.- Realicé la cuantificación de materiales de la vivienda indicada en el punto anterior (55 hrs.)
5.- Elaboré el programa de actividades para la construcción de la vivienda (11 hrs.)
	160 Horas
	320 Horas


· Como conclusiones del bimestre, el alumno(a) deberá indicar los resultados obtenidos en beneficio de la sociedad así como los obtenidos en la propia formación profesional, emanados de la realización de las actividades citadas en el campo “Reporte de actividades”, cuidando la redacción y ortografía.
· Al calce deberá anotarse la fecha correspondiente a la entrega del informe bimestral de actividades.

Ejemplo: Ciudad de México., a 15 de noviembre de 2018.
· Entregar puntualmente cada bimestre los informes -a más tardar siete días naturales contados a partir de la fecha señalada-, de lo contrario se desfasará la entrega de los informes restantes. Recordando que un atraso mayor a un mes será motivo de baja, en cumplimiento con lo estipulado en el artículos 15 del Reglamento del Servicio Social de la Facultad de Ingeniería.
NOTA:
En caso de que la fecha de entrega de algún informe coincida con un período vacacional administrativo de la UNAM (no intersemestral), que afecte las labores de esta División, pero no así las actividades del prestador de servicio social, se deberá entregar el informe correspondiente en el transcurso de la primera semana de reanudación de actividades siguiente a dicha suspensión.
Cabe mencionar que los alumnos(as) que desarrollen un servicio social sobresaliente, podrán ser candidatos a obtener alguno de los reconocimientos y/o apoyos que la Universidad otorga.
Consulta de informes:
· El alumno(a) deberá pasar al cubículo de la Coordinación de Servicio Social de la División correspondiente a verificar si el informe fue aceptado o rechazado (en su primera revisión) 3 días hábiles después de haberlo entregado. 
· Los informes quedan en resguardo de esta coordinación, no se podrán retirar (serán devueltos con la carta de liberación). Se tiene el derecho a consultarlos en cualquier momento. 
· La aprobación final de los informes estará a cargo del comité evaluador del servicio social de la División correspondiente, quien tiene la facultad de solicitar al alumno(a) las modificaciones que considere pertinentes en cualquier momento (desde la entrega del primer informe hasta la liberación del servicio social). 
Motivos de rechazo de los informes:
· Por entregar el informe antes de la fecha correspondiente.
· Por tener mala redacción, ortografía y/o presentación.
· Por estar redactado sólo con letras mayúsculas.
· Por no estar redactado el reporte de actividades en primera persona ni en pretérito.
· Por estar el reporte de actividades igual o similar a algún informe anterior del prestador del servicio social o al de otro prestador. 
Nota: Datos para el encabezado del documento
Para las carreras: Ingeniería Civil, Ingeniería Geomática e Ingeniería Topográfica y Geodésica utilizar:

Ing. Claudia Elisa Sánchez Navarro
Coordinadora del Servicio Social
División de Ingenierías Civil y Geomática

Para las carreras: Ingeniería Mecánica, Ingeniería Industrial e Ingeniería Mecatrónica utilizar:

Ing. Luis Daniel Bolaños Acevedo
Coordinador del Servicio Social
División de Ingeniería Mecánica e Industrial

Para las carreras: Ingeniería en Computación, Ingeniería Eléctrica Electrónica e Ingeniería en Telecomunicaciones utilizar:

Lic. Angélica Gutiérrez Vázquez
Coordinadora del Servicio Social 
División de Ingeniería Eléctrica

Para la carrera Ingeniería Geológica, utilizar:

M. en I. Isabel Domínguez Trejo
Coordinadora de Servicio Social
Carrera Ingeniería Geológica
División de Ingeniería en Ciencias de la Tierra

Para la carrera Ingeniería Geofísica, utilizar:

Ing. Thalia Alfonsina Reyes Pimentel
Coordinadora de Servicio Social
Carrera Ingeniería Geofísica
División de Ingeniería en Ciencias de la Tierra

Para la carrera Ingeniería de Minas y Metalurgia, utilizar:

Ing. Soledad Viridiana Guzmán Herrera.
Coordinadora de Servicio Social
Carrera Ingeniería de Minas y Metalurgia
División de Ingeniería en Ciencias de la Tierra

Para la carrera Ingeniería Petrolera, utilizar:

M. en I. Berenice Anell Martínez Cabañas.
Coordinadora de Servicio Social
Carrera Ingeniería Petrolera
División de Ingeniería en Ciencias de la Tierra

Para la carrera Ingeniería Aeroespacial, utilizar:

Dr. Rafael Guadalupe Chávez Moreno.
Coordinador de Servicio Social
Carrera Ingeniería Petrolera
División de Ingeniería en Ciencias de la Tierra

Última actualización: lunes 12 de febrero de 2024.
Ciudad de México, a ________ de ________ de 20_ _

	Atentamente:

_________________________________

(nombre y firma del alumno o alumna)
(número de cuenta)
	Vo. Bo.

_________________________________

(nombre y firma del jefe inmediato)


c.c.p.- El alumno(a).

S.S. 03

