GUIA PARA TRAMITAR SERVICIO SOCIAL

ING. AEROESPACIAL

Pasos previos mi 5|assypp
. . _ 5ERVICIOSOCIA\L\ y
ES Importante haber PRACTICAS PROFESIONALES

identificado el servicio
social que deseas

realizar a través del Una vez que se haya
portal: SIASSyPP elegido el servicio
social de tu
N\ / preferencia deberas

guardar o imprimir los
datos de este.

Informacién del Programa de Servicio Social

"APOYO ACADEMICO-ADMINISTRATIVO EN LA
COORDINACION DE INGENIERIA AEROESPACIAL"

NOTA " & =

Es importante que envies un
correo a
serviciosocial.aeroespacial
@ingenieria.unam.edu con
tu nombre completo y tu
ndmero de cuenta para que
se active tu usuario en la
plataforma SITSS.

sistema

Después de recibir el
correo de confirmacion de
activacion de tu cuenta,
debes ingresar al Sistema
Integral de Titulacion y

x Servicio Social de la
. Facultad de Ingenieria.

Iniciar sesion

Al ingresar por primera vez,
usa tu ndmero de cuenta
UNAM como usuario vy
contrasefia; luego actualiza
tus datos y cambia la
contrasefia.

| Usuario |

|Contraseﬁa |

Iniciar sesion

CTYSS misTramites (Ver. 1.04)
o Manual de Sistema



https://siassypp.unam.mx/
https://odin.fi-b.unam.mx/CTYSS_DIE/index.php

SISTEMA

Sistema Integral de Titulacion y Servicio Social de la
Facultad de Ingenieria
LAVESIUI UC Al 1SU rogia

Ir a pdgina principal B m Mi Servicio Social v
Alumno s\,
RARNANET — -
e
Mis Pendientes

‘ Pendientes H Cantidad H Accion

Facultad de Ingenieria

Mis pendientes Cambio de Contrasena

Cerrar Mi Sesion

‘ Dirigete a la pestafia “Mi Servicio =
‘ Senvicio Social H 0 H Ver Pendientes ‘ Social” y selecciona Mi Servicio Social.

E

‘ Reportes Bimestrales H Ver Pendientes

Sistema Integral de Titulacion y Servicio Social de la
Facultad de Ingenieria

Ir a pagina principal [ m Mi Servicio Social v Mis pendientes Cambio de Contrasefia

Division de Alta Tecnologia

Mi Servicio Social Verifica que no tengas otro Servicio Social y [t
|J Ingenieria Aeroespacial v‘| presiona el botdn ”Agregar".

| Id_Servicio H Fecha de Inicio H Duracion (meses) H Estatus ” Solicitud de Baja ” Accion ‘

| No hay informacion del Servicio Social. ‘

Captura tu informacion personal <
Servicio Social

al Programa de Servicio Social @ Senic
exactamente como aparece en el Fecha de icio:

formato SSO] Duracién

(meses):
Tipo de Apoyo:

[}

<

<
I 5 S AN AP ) S

Ayuda Econdmica

i existe error en la captura de datos Percspdén (55000

mensual:

en la plataforma deberas solicitar Clave del
baja del servicio en la misma a través S
Formato:0000-000/000-0000

de una carta. Nimerode (- l
creditos =0
o TOTALES de
- - avance:
Porcentaje de [9:‘ - ]

avance en
creditos
TOTALES:

Promedio: [8.72 l

[ 2015-010/001-0400

Nombre del Jefe (___ . - —
inmediato: [J;*: INMEDIATO ]

Recuerda que tu jefe inmediato debe estar registrado en DGOAE, es el que debes registrar en
este apartado y es quien debera firmar tus reportes

Guardar Cerrar




Mis Documentos Enviados

Documento Fecha Enviado Estatus

Carta de Aceptacion 1 Sin Enviar

Adiuntar Doc

Historial Académico Sin Enviar

Solicitud de Inicio 1 Sin Enviar

Adjuntar documento

Para el Servicio Social 406, Version 1. Seleccione su archivo Carta de Aceptacion, en formato PDF.
(Tamaiio maximo 500MB)

I Elegir archivo | No se eligié ningtin archivo |

Cerrar

djunta los documentos en los apartados correspondientes y verifica que estén en la casilla
orrecta, de lo contrario no se autorizara tu solicitud y deberas reenviar los archivos rechazados.

Mis Documentos Enviados

Id_Servicio: 1336

Documento Version Fecha Enviado Estatus Nota Accion
Carta de _ 1 2025-02-24 13:46:47- | Rechazado | CAMBIAR CARGO DEL
Aceptacion 06 RESPONSABLE
5 D ’‘, Adjuntar
Carla de 2 - - Sin Enviar Doc
Aceptacion
Histonal 1 2025-02-24 13.47.07- | Aceptado
Academico 06
Solicitud de Inicio 1 2025-02-24 13 46 58- | Aceptado
06

Al autorizarse todos tus documentos se te
asignaréd un ID, que seréd tu numero de
registro para entregar los reportes
bimestrales; recuerda revisar
constantemente el estatus de tus
documentos.

NOTA: Si algdn archivo es rechazado,
envia un correo a Servicio Social
solicitando la reactivacion del apartado,

indicando el error cometido para poder
subir el archivo corregido.




GUIA PARA LA ENTREGA DE INFORMES
BIMESTRALES

En “Mi Servicio Social”
— “Mis Reportes
Bimestrales”,
selecciona tu servicio
social segln el folio
asignado al
registrarlo.

Sistema Integral de Titulacién y Servicio Sc L IReEnierA

Mis pendientes Cambio de Contrasefa Cerrar Mi Sesion

Facultad de Ingenieria
A —
Mi Servicio Social v

Mis Reportes Bimestrales

w_ Seleccione su Senvicio v |

No. Ver. F. Prog. Inicio F. Prog. Término Hrs Prog. F. Real Inicio F. Real Término F. de Envio Hrs realizadas H Estatus MNota H Accion
Rpt

Mo hay informacidn del Calendaric de Entregas de los Reportes Bimestrales

Sistema Integral de Titulacion y Servicio Social de la

Facultad de Ingenieria g

Facultad de Ingenieria

DIViSIoN de Ala Tecnologia
Aumno

Mis Reportes Bimestrales

,
\

No. Ver. F. Prog. Inicio F. Prog. Termino Hrs Prog. F. Real Inicio | F. Real Término F. de Envio Hrs realizadas Estatus Nota

: n
Rpt

1 2025-02-03 2025-04-02 120 0 Sin Enviar

1 2025-04-03 2025-06-02 120 0 Sin Enviar

1 2025-06-03 2025-08-02 120 0 Sin Enviar

BO00 ; ¢

2025-08-03

" Deberéas anexar
tus reportes

Adijuntar Reporte .
bimestrales en sus
Fecha de Iniio: (53 /02/2025 ) periodos
Bmme  [o2/042025 correspondientes
Horas realizadas (.
an bimestre: [ o }

Para el R%tte Bimestral 1, Version 1. Seleccione su archivo en formato PDF. (Tamano
maximo MB)

| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado |

I T \

Al enviar, indica el inicio y fin del periodo, registra solo las horas
del bimestre, no las horas acumuladas. Adjunta el documento
correspondiente vy, si hay problemas, comprime el archivo y
vuelve a subirlo.




F. Real Inicio F. Real Término F. de Envio Hrs realizadas Estatus Nota Accién

‘ 2024-10-07 ” 2024-12-06 || 2025-02-26 10:47:31-08 || 80 H Por Autorizar Admin. || H

0 Sin Enviar

0 Sin Enviar
0 Sin Enviar

Después de enviar el documento, los apartados se actualizaran
automaticamente. Debes monitorear continuamente el estado
de tus reportes, y si alguno es rechazado, subirlo nuevamente
con las correcciones indicadas.

%

GUIA PARA LA FINALIZACION DEL
SERVICIO

Sistema Integral de Titulacion y Servicio Social de la
Facultad de Ingenieria

Mi Carta de Terminacién

[UIKeEUCIEH Ingenieria Aeroespacial B

I Id_Servicio ‘ Programa ” Fecha de Inicio H Duracion (meses) ” Estatus Servicio Social H Hrs. Prog. H Hrs. Realizadas ” Hrs. Pendientes H Accion

202404-001 2024-012/081-0011 2024-04-30 6 Aceptado 490 490

Una vez que tus reportes bimestrales hayan sido
aceptados, ve a la pestaia “Mi Servicio Social” y
selecciona “Mi Carta de Terminacion”. Asegurate de
que se muestren al menos 480 horas completadas. Si
es asi, la opcion “Enviar Doc” estara habilitada; haz

clic para subir tu carta de terminacion.

Mi Carta de Terminacion Enviada

Clave de Servicio Social: 202404-001

Documento Version Fecha Enviado Estatus Nota Accioén
‘ Carta de Terminacion 1 Sin Enviar
Adjunta tu carta de terminacidén y revisa constantemente su j
estatus. Si hay alguln error, deberas reenviarla. Una vez \

aceptada, habras concluido tu Servicio Social.




